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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 011/2018
PROCESSO N2 203/2018

A PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA, pessoa juridica de direito publico, com sede a Rua
Mohamad Said Hedjazi, n® 42 — Bairro Floresta — Juquia/SP, inscrita no CNPJ/MF 46.585.964/0001-
40, através de seu representante legal o Prefeito Municipal Sr. RENATO DE LIMA SOARES, no uso
de suas atribuigbes legais, torna publico, para o conhecimento dos interessados, que se acha aberto
e afixado no atrio da sede da Prefeitura o presente edital de licitagdo na modalidade de PREGAO
PRESENCIAL, do tipo "MENOR PRECO GLOBAL"; objetivando a Contratagdo de empresa para
prestacdo de servigos técnicos especializados de modernizacdo e gestdo publica, conforme
caracteristicas técnicas constantes no Termo de Referéncia deste edital.

O procedimento licitatério obedecera, integralmente, a Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002,
o Decreto Municipal 553/2010 de 11 de agosto de 2010, Decreto Municipal 608/2011 de 15 de
fevereiro de 2011, e subsidiariamente, a Lei Federal n® 8.666/93, de 21 de junho de 1993, com as
alteragdes posteriores e da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragbes
posteriores.

As propostas deverdo obedecer as especificagdes deste instrumento convocatério e ANEXOS, que
dele fazem parte integrante.

A sessdo de processamento do pregao sera realizada na Prefeitura Municipal de Juquia — Sec¢ao
de Licitagoes, sito a Mohamad Said Hedjazi, n° 42, Bairro Floresta, Juquia/SP, iniciando-se no
dia 21/03/2018 a partir das 09:00 horas, e sera conduzida pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de
apoio, designados nos autos do processo em epigrafe.

1. OBJETO

1.1 - A presente licitagao tem por objeto Contratagdo de empresa para prestagao de servigos técnicos
especializados de modernizagdo e gestdo publica, conforme caracteristicas técnicas constantes no
Termo de Referéncia, visando atender as diversas areas desta Administragao.

2. DOTAGAO ORGAMENTARIA E RECURSOS FINANCEIROS

2.1. As despesas decorrentes do presente procedimento licitatério serdo pagas com recursos
previstos no orgamento vigente, conforme disponibilidade financeira dos recursos, de acordo com a
seguinte classificacdo econémica:

Unidade Orcamentaria: 02.03 - SECRETARIA DE GOVERNO E ADMINISTRACAO Unidade
Orcamentaria: 02.03.01 SECRETARIA DE GOVERNO E ADMINISTRACAO - 04.122.0004.2005 —
Manutencao da Secretaria — Elemento de Despesa 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa
Juridica — Ficha Orgamentaria 26 — Fonte de Recursos 01.

Unidade Orgamentaria: 02.04 - SECRETARIA DE FAZENDA E PLANEJAMENTO Unidade
Orcamentaria: 02.04.01 SECRETARIA DE FAZENDA E PLANEJAMENTO - 04.123.0006.2011 —
Manutencgéo da Secretaria — Elemento de Despesa 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa
Juridica — Ficha Orgamentaria 41 — Fonte de Recursos 01.

Unidade Orcamentaria: 02.16 — FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL Unidade
Orgamentaria: 02.16.01 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - 08.244.0056.2055 —
CRAS - Centro de Referéncia de Assisténcia Social — Elemento de Despesa 3.3.90.39 — Outros
Servigos de Terceiros Pessoa Juridica — Ficha Orgamentaria 268 — Fonte de Recursos 05.

Unidade Orcamentaria: 02.08 — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO Unidade Orcamentaria:
02.08.01 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - 12.368.0025.2021 — Manutengdo do Ensino
Basico — Elemento de Despesa 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica — Ficha
Orcamentaria 149 — Fonte de Recursos 02.

3 - DA PARTICIPAGAO

3.1 Poderao participar do certame todos os interessados do ramo de atividade pertinente ao
objeto da contratagdo que preencherem a todas as exigéncias constantes deste Edital.

3.2 Nao sera admitida nesta licitagao a participagdo de empresa:
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3.21 Que estejam com o direito suspenso de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de
Juquia ou com a Administragdo Publica, ou que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou

contratar com a Administragao Publica;

3.2.2 Que estejam reunidas em consorcio e sejam controladoras coligadas ou subsidiarias entre si,
ou ainda, quaisquer outras formas de constituigdo em grupo;

3.2.3 Estrangeiras que nao funcionem no Pais.
4 - DO CREDENCIAMENTO
4.1 Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

411 Tratando-se de representante legal, (socio, proprietario, dirigente ou assemelhado), o
estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta
Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagées em
decorréncia de tal investidura;

4.1.2 Tratando-se de procurador, instrumento publico de procuragédo ou instrumento particular, do
qual constem poderes especificos para formular ofertas e lances, negociar preco, interpor recursos e
desistir de sua interposicdo, bem como praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados no item 4.1.1, que comprove os
poderes do mandante para a outorga.

4.2 O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

4.3 Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada
um deles podera representar apenas uma credenciada.

431 O representante podera ser substituido a qualquer momento por outro devidamente
credenciado;

4.4 - A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessao, importara a imediata exclusao da
licitante por ele representada, salvo autorizagdo expressa do Pregoeiro.

4.5 — O licitante que n&o contar com representante presente na sessao ou, ainda que presente, néo
puder praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo de documentagdo defeituosa, ficara
impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar precos, de declarar a intencédo de
interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o prego apresentado
na proposta escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenagédo das propostas e apuragao
do menor preco.

4.6 - A titulo de sugestéo, o Edital traz em seu ANEXO V, modelo de credenciamento.

5 - DA FORMA DE APRESENTAGAO DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITAGAO, DA DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICRO-
EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.

5.1 A declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo de acordo com modelo
estabelecido no Anexo VIl do Edital devera ser apresentada fora dos Envelopes n° 1 (Proposta) e
n° 2 (Habilitagéo).

52 Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte:

5.2.1 Declaragdo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio da
preferéncia prevista na Lei Complementar n°® 123/06 e suas alteragdes que devera ser feita de acordo
com o modelo estabelecido no ANEXO VI deste Edital, e apresentada fora dos Envelopes n° 1
(Proposta) e n° 2 (Habilitagc&o).

53 A proposta e os documentos para habilitagdo deverao ser apresentados, separadamente, em
02 envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além do nome da
proponente, os seguintes dizeres:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA
ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2018
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 203/2018
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EMPRESA PROPONENTE:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA
ENVELOPE N° 02 — HABILITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2018
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 203/2018
EMPRESA PROPONENTE:

54 A proposta devera ser elaborada preferencialmente, em papel timbrado da empresa e
redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras,
emendas, borrdes ou entrelinhas e ser datada, e assinada pelo representante legal da licitante ou
pelo procurador, juntando-se a procuragdo, preferencialmente com suas paginas numeradas
sequencialmente.

5.5 Os documentos necessarios a habilitagdo deveréo ser apresentados em original, por qualquer
processo de coépia autenticada por Tabelido de Notas, cdpia acompanhada do original para
autenticagao pelo Pregoeiro ou por membro da Equipe de Apoio, cépia autenticada de publicagao por
orgao da Imprensa Oficial, conforme artigo 32 da Lei Federal n° 8666/93, atualizada pela Lei Federal
n°® 8883/94, ou ainda emitidos via INTERNET, condicionados a verificagdo da sua autenticidade pelo
Pregoeiro ou Membro da Equipe de Apoio.

6 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA.

6.1 As propostas de pregos deverdo ser elaboradas conforme o modelo, Anexo IV deste Edital,
que devera conter os seguintes elementos:

6.1.1 A denominagao; CNPJ, Inscrigdo Estadual, Inscricdo Municipal, endere¢o/CEP, telefone/fax,
e-mail, referéncias da conta bancéria (banco, agéncia, c/c) e data;

6.1.2 Numero do Pregéo;
6.1.3 Descricdo do objeto da presente licitacéo;

6.1.4 Prego unitario e total, em moeda nacional com no maximo 02 (duas) casas decimais e totais,
apurado a data de sua apresentacdo. Nos pregos propostos deverao estar incluidos, além do lucro,
todas as despesas e custos, como por exemplo: seguros, transportes, tributos de qualquer natureza,
encargos trabalhistas e previdenciarios e todas as despesas, diretas ou indiretas;

6.1.5 Prazo de validade da proposta, de no minimo 60 (sessenta) dias.

6.2 A omissdo de qualquer despesa necessaria ao perfeito fornecimento do objeto desta licitagao,
sera interpretada como nao existente, ou ja incluida nos precos, ndo podendo a licitante pleitear
acréscimo apods a abertura das propostas.

6.3 Nao sera admitida cotagao diferente do objeto previsto deste Edital.
7 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE N° 02 “HABILITAGAO”.

71 Envelope n°® 02 "Habilitagdo" devera conter os documentos a seguir relacionados os quais
dizem respeito a:

7.1.1 - HABILITAGAO JURIDICA.

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;
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d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

7.1.1.1 Os documentos relacionados nas alineas “a” a “d” deste subitem 7.1.1. ndao precisarao
constar no Envelope n° 02 “Habilitagao”, se tiverem sido apresentados para o credenciamento
neste Pregao.

7.1.2 - REGULARIDADE FISCAL.

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo ao domicilio ou
sede do Licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da presente
Licitagao.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional por meio de Certiddo Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive as contribuigbes
sociais, conforme alteragbes da Portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014 (tributos federais,
contribuigdes previdenciarias e divida ativa da Uni&o);

d) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS, em vigor,
demonstrando a situagao regular ao cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;
f)  Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;.

g) Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho, pela apresentacéo da Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, de forma a comprovar a
sua adimpléncia perante o referido Orgao.

7.1.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

7.1.3.1 Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

7.1.3.2 Certiddo negativa de recuperacgao judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica;

7.1.3.2.1 Nas hipoteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar
comprovante da homologacao/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagéo
judicial/extrajudicial em vigor.

7.1.4 — QUALIFICAGAO TECNICA.

7.1.4.1. Atestado(s) de capacidade técnica da empresa, compativeis com o objeto do presente edital,
emitido(s) por pessoa juridica de direito publico, que comprove(m) ter a empresa licitante executado
servicos similares ao objeto da presente licitacao;

8. - OUTRAS COMPROVAGOES:

8.1 Declaracdo da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante legal,
de que encontra-se em situagao regular perante o Ministério do Trabalho, ndo possuindo no seu
quadro de funcionarios, menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, € menores
de 16 anos em qualquer tipo de trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir dos 14 anos,
conforme preceitua o inciso XXXIll, artigo 7° da Constituicdo Federal c/c o inciso V do artigo 27, da
Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes, conforme modelo do ANEXO li;
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8.2 Declaragédo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante,
assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragédo
Publica de qualquer esfera de Governo. (Modelo ANEXO Ill).

8.3 Declaragdo de conhecimento das informagdes e que aceita todas as condi¢gdes do Edital,
para cumprimento das obrigages do objeto da licitagdo. (Modelo ANEXO IiI).

84 Indicacdo do responsavel, ou responsaveis que assinardo o Termo de Contrato, com a
qualificagdo completa e cargo que ocupa, ou ocupam na empresa (nome, qualificagdo, indicacdo do
cargo, RG, CPF e endereco do representante legal) e, se procurador o instrumento de mandato.
(Modelo ANEXO i)

8.5 Indicagao das informagdes bancarias da conta-corrente da empresa, constando: o nome do
Banco, Agéncia e n° da conta corrente / pessoa juridica (ANEXO III).

9. - DISPOSIGOES GERAIS DA HABILITAGAO

9.1.1 Na hipétese de nao constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a Administragao
aceitara como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data de
apresentagao das propostas.

9.2.2 Os documentos deverdo, se possivel, ser apresentados ordenadamente, numerados
sequencialmente por subitem da habilitagdo, de modo a facilitar sua analise.

9.2.3 Os documentos necessarios a habilitagdo poderao ser apresentados em original, por qualquer
processo de coépia autenticada por cartério competente, ou por servidor da Administragdo, ou
publicacdo em Orgdo da Imprensa Oficial, nos termos do artigo 32 da Lei Federal 8.666/93 e suas
atualizagoes.

10. - PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

10.1 Se a participante for microempresa ou empresa de pequeno porte, para os fins do exercicio do
direito de preferéncia de contratagéo e privilégios concedidos pelo disposto nos art. 42 e 43 da Lei
Complementar n® 123/2006 e suas alteragbes, devera apresentar declaragdo, a ser elaborada de
acordo com o Modelo estabelecido no Anexo VI deste Edital, a ser apresentada fora do envelope

Proposta.
10.2 Para a obtencéo dos beneficios referentes a legislacdo acima citada, as licitantes deverdo

apresentar documentos que comprovem que as mesmas se encontram enquadradas no porte de
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP).

10.3 Se a participante do certame for empresa de pequeno porte ou microempresa, devidamente
comprovada, devera apresentar toda a documentagdo exigida nesta clausula sétima, inclusive as
referentes a regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresente alguma restricdo, cuja exigéncia
far-se-a apenas para os fins de assinatura do contrato, conforme estabelece a Lei Complementar n°
123/2006.

10.4 Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e ftrabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for comunicado oficialmente de que foi declarado o vencedor do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a regularizacdo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

10.5 A ndo-regularizagdo da documentagéo, no prazo previsto no § 1° do art. 44, da LC n° 123/2006,
implicara decadéncia do direito a contratacédo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragcdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagédo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

11 INiCIO E CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVICOS
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11.1. A Licitante Vencedora se obriga a dar inicio aos servigos objeto desta Licitagdo, imediatamente
ap6s a assinatura do contrato, conforme solicitacdo e fiscalizacdo pela Secretaria de Fazenda e
Planejamento e Secretaria de Governo e Administragéo do Orgéo Licitante.

11.2. Para a execugao dos servigos contratados, a Licitante Vencedora devera disponibilizar
profissionais habilitados, que garantam a exatidao e a qualidade dos servigos realizados, sob pena da
aplicagcao das sangdes contratuais previstas, pelo ndao cumprimento, ou cumprimento irregular das
clausulas contratuais.

12. DOS DIREITOS E OBRIGAGOES DAS PARTES

12.1 Dos Direitos: Constituem direitos do Orgdo Licitante receber o objeto deste contrato nas
condicdes avencgadas; e da Licitante Vencedora receber as informagdes necessarias a perfeita
prestacdo de servigos, descritos como objeto do contrato e anexo Il do edital; bem como perceber o
valor ajustado na forma e nos prazos convencionados pelo presente instrumento.

12.2 Das Obrigagoes:
12.2.1  Constituem obrigagdes do Orgao Licitante:
a) efetuar o pagamento ajustado, nos prazos fixados e.

b) fornecer a Licitante Vencedora todas as condi¢des e informagdes necessarias a regular
execugao do contrato.

12.2.2 Sem prejuizo das demais obriga¢des constantes deste instrumento, a Licitante Vencedora
deve:

a) responder por si, como também por seus herdeiros ou sucessores, em todas as clausulas e
condigdes estabelecidas pelo presente contrato;

b) responder pelas acdes e omissbes de seus fornecedores/prestadores de servico e pessoas
direta ou indiretamente empregadas no que refere-se a prestacdo de servicos objeto da presente
licitagdo, assim como por acbes e omissbes de seus proprios diretores e empregados. Nenhuma
disposigao deste contrato criara uma relagédo contratual entre qualquer subfornecedor/ subcontratado
e o Orgdo Licitante, para pagar ou fazer com que sejam pagos quaisquer dos referidos
subcontratados;

c) arcar com os custos decorrentes da utilizagdo de pessoal, veiculos, combustivel, materiais e
demais despesas; devendo preservar, indenizar e manter o Orgéo Licitante a salvo de quaisquer
reivindicagbes, demandas, queixas e representagcées de qualquer natureza, resultante do presente
processo de prestagao de servicos;

d) arcar com o 6nus de todas as obrigagdes tributarias, trabalhistas, previdenciarias ou securitarias
devidas, incidentes sobre a prestagado de servigos objeto deste processo;

e) prestar os servigos de acordo com as especificagdes da sua proposta e do objeto contratual
respondendo integralmente pelas obrigagdes dele decorrentes, nos termos do art. 70 da Lei 8666/93;

f)  responsabilizar-se pela exatiddo dos servigos prestados, obrigando-se a reparar, exclusivamente
as suas custas, todos os defeitos, erros, falhas, omissdes e quaisquer outras irregularidades,
eventualmente constatadas.

g) manter durante toda a execuc¢do do contrato as condi¢cdes de qualificacdo que sejam de sua
competéncia, exigidas para a habilitagdo durante o processo de contratagao;

h) aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, facultada a supresséo
além desse limite.

13. FORMA DE PAGAMENTO
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13.1. O pagamento ocorrerda mensalmente, mediante apresentagdo da fatura correspondentes aos
servicos prestados, e seguira o Cronograma de Desembolso estabelecido pelo Orgo Licitante; desde
que a referida fatura, devidamente atestada, seja entregue na Secretaria Municipal de Fazenda e
Planejamento, com até 05 (cinco) dias de antecedéncia.

13.2. O pagamento serd efetuado através de crédito em conta corrente da Licitante Vencedora a ser
informada junto com a documentagao de sua proposta.

13.3 As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Licitante Vencedora
e seu vencimento ocorrera obedecendo ao cronograma acima citado.

13.4 Caso o dia do pagamento coincida com sabados, domingos, feriados, ou pontos facultativos, o
mesmo sera efetuado no primeiro dia Gtil subsequente sem qualquer incidéncia de correcao
monetaria.

14 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO.

14.1 Até a data, horario e no local indicados no predmbulo, serao recebidos a declaragao de pleno
atendimento aos requisitos de habilitagdo, declaragdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte (se for o caso) e envelopes “Proposta de Precos” e “Habilitagdo”. Na sequencia, terdo inicio os
trabalhos de credenciamento dos representantes das licitantes interessadas em participar do certame.

14.1.1 Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento.

14.2 A analise das propostas pelo Pregoeiro visard o atendimento das condigbes estabelecidas
neste Edital e seus Anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢des fixados no Edital;

b) Que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes.

c) Cuja proposta ndo atenda a especificacdo do Edital;

d) Apresentarem irregularidades ou vicios que dificultem ou impossibilitem o seu entendimento;

e) Nao atenderem as disposicbes do Edital ou consignarem vantagens ou condi¢gbes nele n&o
previstas;

14.3 No tocante aos pregos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operagdes
aritméticas que conduzirdo ao valor total orgado, procedendo-se as corregdes no caso de eventuais
erros, tomando-se como corretos os pregos unitarios.

14.3.1 As propostas classificadas serao selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

a) Selegado da proposta de menor prego global e as demais com precgos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

b) N&o havendo pelo menos 03 (trés) propostas na condigdo definida na alinea anterior, seréo
selecionadas as propostas que apresentarem os menores precos, até o maximo de 03 (trés). No caso
de empate nos pregos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do
numero de licitantes.

14.3.2 Para efeito de selegao sera considerado o preco global da proposta da licitante.

144 O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior pre¢co e os demais em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

14.4.1 A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posigdo na ordenagao de lances em
relagdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de
lances.
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14,5 Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta
de menor preco, observada a redugdo minima entre os lances de 0,5%.

14.5.1. Os licitantes poderao fazer consultas a empresa, no tempo maximo de 03 (trés) minutos, a
partir da autorizagao do Pregoeiro.

14.6 A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulagéo de lances.

14.7 Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas, na ordem crescente dos
valores, considerando-se para as selecionadas o Uultimo prego ofertado. Com base nessa
classificagéo, sera assegurada as licitantes microempresas e empresas de pequeno porte, quando
devidamente credenciadas como tal, a preferéncia a contratagéo, observadas as seguintes regras:

14.7.1 O Pregoeiro convocara a microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora da proposta
de menor valor, dentre aqueles cujos mesmos sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao
valor da proposta melhor classificada, para que apresente prego inferior ao da melhor classificada, no
prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia.

14.7.11 A convocagao sera feita mediante sorteio, no caso de haver proposta empatada, nas
condi¢cbes do subitem 14.7.1.

14.8. Nao havendo a apresentacdo de novo prego, inferior ao prego da proposta melhor classificada,
serao convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificagcéo, as
demais microempresas e empresas de pequeno porte, cujos valores das propostas, se enquadrem
nas condi¢des indicadas no subitem 14.7.1.

14.9. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificagdo de que trata o subitem 14.7,
seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera assegurado o direito de preferéncia,
passando-se, desde logo, a negociagao do prego.

14.10.0 Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base nas
disposi¢cbes dos subitens 14.7.1 e 14.8, ou, na falta desta com base na classificagdo de que trata o
subitem 14.7., com vistas a redugéo do preco.

14.11.Apdés a negociagdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego,
decidindo motivadamente a respeito.

14.11.1 A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes, apurados mediante
pesquisa realizada pelo Orgéo Licitante, juntada anteriormente aos autos do Processo.

14.12.Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o Envelope n° 2, contendo os
documentos de habilitagdo de seu autor.

14.13.Eventuais falhas, omissGes ou outras irregularidades nos documentos de habilitagdo
efetivamente entregues, poderdo ser saneadas na sessao publica de processamento do Pregao, até
a decisao sobre a habilitagdo, sendo vedada a apresentagcdo de documentos novo.

14.13.1. A verificagdo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos os
documentos passiveis de obtengdo por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

14.13.2. A Administragdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrbnicos, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados
os documentos alcangados pela verificagao, a licitante sera inabilitada.

14.14.Para habilitacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, sera obrigatéria a
apresentagdo dos documentos indicados no subitem 7.1.2, alineas “a” a “g”, do item 7 deste Edital,

ainda que os mesmos veiculem restricbes impeditivas a referida comprovacgao.

14.14.1. Para efeito de assinatura do contrato, a licitante habilitada nas condi¢des do subitem 7.1.2
devera comprovar regularidade fiscal e trabalhista, sob pena de decadéncia do direito a contratagéo,
sem prejuizo da aplicagéo das sangdes cabiveis.

14.14.2 A comprovagédo de que trata o subitem 7.1.2 do item 7 devera ser efetuada mediante a
apresentagado das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas,
no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contando a partir do momento em que a licitante foi declarada
vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragao.
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14.15. Se a oferta nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitagéo, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor pre¢o, negociard com o seu autor, decidira
sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condicbes de habilitacdo e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de

habilitagcdo, caso em que sera declarado vencedor.

14.16.0 Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a analise das propostas, da documentagdo, e declaragdes apresentadas, devendo os
licitantes atender as solicitagbes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocacgéo.

14.17.Se nao houver tempo suficiente para abertura dos envelopes Proposta e Documentagcao em
um Unico momento, ou ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou surgirem duvidas que
nao possam ser dirimidas de imediato, os motivos serao consignados em ata e a continuagéo dar-se-
a em sessao a ser convocada posteriormente.

14.18.Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, a licitante sera
habilitada e declarada vencedora do certame.

15. VIGENCIA

15.1. Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses consecutivos e ininterruptos a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite facultado pela Lei de
Licitagdes (art. 57, inciso 1V), de 48 (quarenta e oito) meses.

16 - DOS PRAZOS, DAS CONDIGOES E DO LOCAL DE REALIZAGAO DO OBJETO DA
LICITAGAO

16.1 A CONTRATADA para a prestacdo dos servicos iniciara suas atividades somente apds a
emissado da Ordem de Servigo Inicial o que devera ocorrer em até 5 (cinco) dias apds a assinatura do
contrato, prazo em que a CONTRATANTE devera fornecer os arquivos com detalhe de cada
informacao do banco de dados, inclusive diagrama dos relacionamentos e tabelas.

16.2 A CONTRATANTE podera se recusar a receber o objeto contratado, caso este esteja em
desacordo com o ANEXO | deste Edital, circunstancia que caracterizara a mora da CONTRATADA.

17 - SANGCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Os participantes que ensejarem no retardamento da execugéo do certame, ndo mantiverem sua
proposta, falharem ou fraudarem a execugao do presente servigo, comportarem-se de modo inidéneo,
fizerem declaragao falsa ou cometerem fraude fiscal, poderao ser aplicadas, conforme o caso, as
seguintes sangdes, sem prejuizo da reparagdo dos danos causados ao MUNICIPIO pelo infrator:

17.1.1. adverténcia, por escrito, sempre que ocorrer pequenas irregularidades, para as quais haja
concorrido;

17.1.2. multas sobre o valor total da nota de empenho:
a) de 5% pelo descumprimento das normas estabelecidas no presente processo ou normas
estabelecidas por legislagéo pertinente;

b) de 1% caso ocorra qualquer irregularidades durante a execugao dos servigos:
c) de 20% no caso de nao assinatura do CONTRATO no prazo fixado no edital;

d) de 1% por dia de atraso que exceder o prazo fixado para a execugéo dos servigos.

17.1.2.1. A multa dobrara a cada caso de reincidéncia, nao podendo ultrapassar a 30% do valor
atualizado do contrato, sem prejuizo da cobranga de perdas e danos que venham a ser causados ao
interesse publico e da possibilidade da rescisao contratual.

17.1.3. Suspenséao temporaria do direito de licitar, de contratar com a Administragao por periodo nao
superior a 02 (dois) anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou, ainda,
até que seja promovida a reabilitagao perante a autoridade que aplicou a penalidade;

17.1.4. Declaracao de inidoneidade para contratar com a Administragdo Publica, nos casos de falta
grave, tais como frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o
carater competitivo do processo licitatério, com o intuito de obter, para si ou para outrem, vantagem
decorrente da adjudicagcado do objeto da licitagdo, devendo ser publicada no Diario Oficial do Estado
de Séao Paulo.
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17.1.5. Nenhuma sangao sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa
prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe facultado vista ao processo,

desde que requerido previamente e motivando tal pedido.
18. PRORROGAGAO

18.1. O contrato resultante do presente procedimento licitatério, podera ter sua vigéncia prorrogada,
nos casos de alteracdo e/ou acréscimo do objeto contratado, caso fortuito ou forga maior,
devidamente comprovada e justificada, atendendo ao interesse da Administracdo Municipal, e
respeitadas as regras impostas pelo art. 57, da Lei Federal n® 8.666/93e suas atualizagbes
posteriores.

19. REAJUSTE

19.1. Em havendo prorrogagédo contratual, o valor podera ser reajustado com base na inflagdo
apurada no periodo, tomando-se por base o IPCA-IBGE ou outro indice oficial que venha substitui-lo,
ficando desde ja estabelecido que tal reajuste somente sera devido a cada periodo de 12 (doze)
meses.

20. - PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

20.1. Até 02 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, durante o
horario do expediente 09:00 as 12:00 e das 13:30 as 17:00 horas, qualquer pessoa podera solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério da Licitagdo, por oficio/peticdo
entregue de forma presencial, na Prefeitura Municipal de Juquia — Secéo de Licitagdo da Secretaria
Municipal de Governo e Administragao, sito a Rua Mohamad Said Hedjazi, n° 42 — Bairro Floresta —
JUQUIA/SP.

20.1.1. A peticdo sera dirigida a autoridade subscritora do Edital, que decidira no prazo de até 01
(um) dia util anterior a data fixada para recebimento das propostas.

20.1.2. Acolhida a peticdo contra o ato convocatoério, sera designada nova data para a realizagao do
certame.

20.2. Terao valor somente as informacgdes, corregdes e alteragdes que forem fornecidas oficialmente
pela CONTRATANTE.

20.3. No caso de nao solicitagdo de esclarecimentos pelos proponentes dentro do prazo estipulado,
pressupde-se que os elementos fornecidos sdo suficientemente claros e precisos, nao cabendo,
portanto, direito a reclamagdes posteriores.

21. INTEPOSIGAO DE RECURSOS

21.1. Fica assegurado aos licitantes, o direito a todos os recursos admitidos pela Lei Federal
8.666/93, e suas atualizagbes, cabendo ressaltar que, das decisdes de habilitagdo ou inabilitagdo
documental, classificagdo ou desclassificagdo da Proposta, cabe recurso com efeito suspensivo, a ser
interposto no prazo disposto no artigo 109 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores,
protocolados no horéario do expediente ao publico 09:00 as 12:00 e das 13:30 as 17:00 horas, junto a
Secéo de Protocolo no Pago Municipal da Prefeitura de Juquia, sito 8 Rua Mohamad Said Hedjazi, n°
42 — Bairro Floresta — JUQUIA/SP. Os recursos eventualmente interpostos deverdo ser
encaminhados a autoridade subscritora do Edital.

22. - DISPOSIGOES GERAIS

22.1. A CONTRATANTE reserva-se o direito de aprovar a proposta que melhor atenda a seus
interesses, obrigando-se o Licitante Vencedor ao cumprimento da proposta nas condi¢des pactuadas,
sem que caiba qualquer direito de reclamacgao ou indenizagéo a favor do proponente €, sob pena de
submeter-se as sangoes previstas na Lei Federal n 8.666/93 e suas atualizagdes posteriores.

22.2. A aceitagdo da Proposta Vencedora pelo Orgéo Licitante obriga sua proponente a execugado
integral dos servicos objeto desta licitacdo, pelas condigbes oferecidas, nao lhe cabendo direito a
qualquer ressarcimento por despesas decorrentes de custos nado previstos em sua proposta, quer
Seja por erro, ou por omissao.

22.3. A participagéo nesta licitagdo implica na aceitagdo das condi¢cdes da Lei Federal n2 8.666/93 e
suas alteragdes posteriores, bem como das demais leis que possam direta ou indiretamente, atuar
como normatizadoras, ou reguladoras do procedimento.

22.4. Fazem parte integrante do presente Edital, os seguintes anexos:
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- Termo de Referéncia;
- Minuta de Contrato;
- Modelo — Declaragao de Conformidade;
- Modelo — Proposta de Pregos
- Modelo — Credenciamento do Representante da Empresa;
- Modelo - Declaragao de Enquadramento como Micro-Empresa ou EPP;
- Modelo - Declaragao de Pleno Atendimento;

- Recibo do Edital

Juquia /SP, 07 de margo de 2018.

RENATO DE LIMA SOARES
PREFEITO MUNICIPAL

VISTO E APROVADO PELA ASSESSORIA JURIDICA

IVAN RICARDO CAMARGO ADRIAO
ADVOGADO — OAB/SP 186.740
JURIDICO DA PREF. MUN. JUQUIA
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

CARACTERISTICAS MINIMAS EXIGIDAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS E REQUISITOS
BASICOS DOS SISTEMAS

A contratada devera fornecer licengas de uso dos seguintes sistemas e capacitar o pessoal das

seguintes areas e com o numero aproximado de servidor, conforme segue:

MODULOS N° de Usuarios
- Orcamento / Contabilidade / Tesouraria / atendimento ao AUDESP com plano 08
de contas PCASP e LRF, SICONFI, Portarias do STN
- RH / Folha de Pagamento / Ponto Eletrénico / Adm. de Beneficios; Rais, Dirf,
I.R., Holerite WEB, SEFIP, CAGED, MANAD, atendimento a LRF e Portaria 04
1.510/09
- Almoxarifado com controle de saidas por cédigo de barras 02
- Patriménio com controle da movimentacéo por cédigo de barras 02
- Compras, Licitacbes, Gestdo de Contratos, Registro de Precos, Pregdes 05
atendendo a L.C. 123/06, L.C. 147/14 e Fase IV AUDESP
- IPTU, ITBI, outras Receitas, Contribuicao de Melhoria e Divida Ativa 05
- ISS, Taxas e Divida Ativa 04
- ISS Eletrénico e Nota Fiscal Eletrénica 03
- Controle de Frotas 02
- Protocolo (atendimento ao cidadao) 02
- Controle Interno 01
- Ajuizamento eletrdnico em lote, junto ao TJ - Tribunal de Justica 05

As capacitacdes deverao ser para até 12 usuarios por vez, com duragdo de no minimo 5
horas.

As capacitagbes de pessoal serdo efetuadas nas instalagbes da Administracdo através de
equipamentos e materiais didaticos da CONTRATADA;

Caso a Administragao entenda necessaria, as capacitagdes poderao ser transferidas para a
sede da CONTRATADA, a expensas da CONTRATANTE.

A conversao dos arquivos, a implantagdo dos médulos constantes no objeto e a capacitagéo
de todo o quadro de pessoal devera ser feita no prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados da

assinatura do contrato e do recebimento dos arquivos com os respectivos layouts, dicionario de dados
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e tabelas de relacionamento, com as descrigdes de cada campo, prorrogaveis por mais 30 (trinta)
dias.

Devera prestar manutengao técnica ao sistema contratado, sem custo adicional;

O sistema devera ser implantado nos Servidores de Aplicativos e de banco de dados de
propriedade da Administragao;

O banco de dados ficara hospedado nos servidores de banco de dados desta
Administragdo, sendo de sua responsabilidade a guarda das informagcées do banco de dados,
elaboracao de backup e também pela manutengao dos computadores, servidores e ambiente de rede;

Sempre que houver alteragido de legislacao especifica ao sistema ou referente a normas e
portarias do Egrégio TCE-SP, alteragdo do AUDESP e demais legislagdes que refletem na boa forma
de execugdo do contrato com a empresa CONTRATADA, devera ser customizado sem qualquer 6nus
para a Administragao;

O Sistema Operacional a ser utilizado nas reparticdes desta Administragédo é o Windows,
portanto o sistema oferecido devera ser compativel;

Possuir atualizagao de versao on-line pela internet;

Devera possuir rotina de copia de seguranga (backups);

O suporte técnico devera ser por telefone, conexdo remota ou deslocamento dos técnicos
da proponente ao local da prestagao dos servigos ou deslocamento do funcionario da entidade a sede
da contratada;

O banco de dados utilizado por esta reparticio € o SQL Server, e, pelo principio da
economicidade, a proponente que ofertar o sistema em outro banco de dados, devera o fazer junto
com o sistema, assim como arcar com os custos dos numeros de licengas, instalagao, manutengao e
demais softwares que forem necessarios, sendo nesse caso aceitos apenas bancos de dados que
tenham origem e garantia do fabricante;

O sistema devera possuir impresséao de relatérios com o Timbre da Administragao;

Permitir a visualizagao de relatérios em tela antes de sua impressao.

SISTEMA DE ORGCAMENTO / CONTABILIDADE / TESOURARIA / ATENDIMENTO AO AUDESP
COM PLANO DE CONTAS PCASP E LRF, SICONFI, PORTARIAS DO STN

Em conformidade com as NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicaveis ao
Setor Publico), o sistema proposto devera atender plenamente a Legislacdo atual pertinente ao
orcamento publico e finangas publicas, bem como possibilitar atualizagdes para atender toda e
qualquer modificagdo da legislacdo em vigéncia Constituicdo Federal, Emendas Constitucionais e

demais normativas, que sao:

. Lei de Responsabilidade Fiscal,

. Lei Complementar n° 131/2009;

o Lei Federal n°® 4.320/64;

o Portarias da STN/MF e SOF/MPOG;
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. Portaria STN (SICONFI)

. Instrugdes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e;
. Em especial, as regras do AUDESP, Fase | e Il.

Conforme as necessidades desta Prefeitura deverdo atender no minimo os seguintes itens

conforme o cronograma proposto:

. Planejamento;
. Despesa;

. Receita;

. Tesouraria;

. Contabilidade;

o Prestagéo de Contas
o Contratos/Convénios;
. Geragao Audesp;

. Portarias STN (SICONFI);
PLANEJAMENTO
Elaboragdo do Plano plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e Lei

Orcamentaria Anual (LOA);

Para elaboragao do PPA e LDO o sistema devera permitir no minimo cadastro de:

. Categoria Econdmica da Receita, assim como a origem e previsao;

. Fungao e Subfungao;

. Orgao, Unidade Orgamentaria e Unidade Executora;

. Programas;

. Acdes (Projetos, Atividades, Operacdes Especiais e Reserva de Contingéncia);
. Indicadores;

. Unidades de Medida;

. Metas Fiscais.

Para elaboragido do PPA e LDO, o sistema devera permitir no minimo:

. Cadastro de Entidades para posterior vinculo;
. Cadastro das Legislagdes Municipais de altera¢cdes orcamentarias;
. Preenchimento das informagdes para geragcdo automatica do Anexo | do PPA,

devendo ser cadastrado sempre vinculado a uma Lei;
. Cadastro de Unidade Orgamentaria vinculado ao 6rgéo;

. Cadastro de Unidade Executora vinculada a unidade orgamentéria e ao 6rgao;
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. Cadastro de Fungdes de Governo em conformidade com a Lei n° 4320/64 e
alteragdes posteriores;

. Cadastro de Sub Fungdes vinculados as Fungdes de Governo, em conformidade com
a Lei n® 4320/64 e alteragdes posteriores;

. Cadastro de Programas de Governo com os seguintes campos: Cédigo, Tipo (Inicial,
Alteragdo, Exclusdo ou Inclusao), finalidade (Finalistico, Apoio Administrativo, Operagdes Especiais),

Descricao, Obijetivo, Justificativa, Justificativa de Alteragéo e vinculando ainda a lei e a data da lei de

referéncia;

. Vinculagdo dos Programas de governo as suas metas e indicadores conforme
legislagao;

. Cadastro Individualizado de Indicadores para que ndo ocorra duplicidade;

. Cadastro de Projetos, Atividades e Operacgbes Especiais conforme legislacao;

. Transferir os dados do PPA em curso para desenvolvimento da LDO;

. Transferir dos dados do PPA atual para um novo PPA;

. Cadastro de Metas Fiscais e indices Fiscais conforme Legislacdo, devendo ser

sempre vinculado a uma Lei;

. Impresséo automatizada do anexo | — Planejamento Or¢gamentario do PPA,;

. Impressdo automatizada do anexo Il — Descricio dos Programas
Governamentais/Metas/ Custos do PPA e;

. Impressdo automatizada do anexo Il — Unidades Executoras e Agbes voltadas ao
desenvolvimento do Programa Governamental do PPA, tendo a opgéo de imprimir no minimo: O PPA
Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a ultima posicéo;

. Impressdo automatizada do anexo IV — Estrutura de Orgéos, Unidades
Orgcamentarias e Executoras do PPA;

. Impressdo automatizada do anexo V — Descricdo dos Programas Governamentais/
Metas/ Custos para o Exercicio e;

. Impressao automatizada do anexo VI — Unidades Executoras e Ag¢des Voltadas ao
Desenvolvimento do Programa Governamental da LDO, tendo a opgdo de imprimir no minimo:
Qualquer exercicio ja registrado com referéncia ao PPA em vigor, LDO Inicial, apenas os anexos de
uma determinada Lei ou a ultima posigdo do exercicio escolhido;

. Impressdo do Resumo do PPA para conferéncia dos programas digitados e das
acbes individualizadas por programa, constando o valor por acdo e por exercicio, totalizando por

programa e por planejamento;

Para elaboracao da LOA, o sistema devera no minimo:

. Permitir a importagdo das fichas de receita e despesa do exercicio anterior;
. Permitir digitacdo de despesa nova;
. Permitir digitar receita nova;

. Importar estrutura de despesa da LDO;
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. Permitir a digitagcdo da evolugao da Receita;

. Permitir a digitagdo da evolugéo da Despesa;

. Permitir Renumerar fichas de Receitas e Despesas;

o Permitir o cadastro da Lei do Orgamento, informando o tipo, descrigao, e data da Lei

e da Atualizagao;

Na digitagcdao do orgamento, o sistema devera permitir no minimo:

. Cadastro unico de receitas que irdo compor o orcamento do municipio, nao
permitindo cadastrar uma conta que nao pertenca ao plano de contas do Sistema AUDESP;

. Vincular as receitas analiticas a sua entidade e destinagcdo de recursos, conforme
proposto no Sistema AUDESP;

. Vinculagdo das receitas a uma Legislagdo, para fins de impressdo do Quadro de
Legislacdo da Receita;

o Digitar os valores or¢ados nas receitas analiticas;

. Vinculagédo no cadastro da receita, para posterior impressao do orgamento separados
em Orgcamento Fiscal e da Seguridade Social, conforme legislagao federal;

. Cadastro de Categoria Econémica com Elemento de Despesa, conforme legislagao
federal e alteragdes;

. Geracao da proposta orcamentaria da despesa, integrada com a PPA e LDO, fazendo
as seguintes validagdes;

. Nao permitir cadastrar uma despesa com uma categoria econdmica que nao pertenca
ao plano de contas do sistema AUDESP;

. N&o permitir cadastrar uma despesa que nao esteja relacionada no PPA e LDO;

o Quando a dotagéo possuir a mesma estrutura, porém somente com a destinagdo de
recurso diferenciada o sistema devera registrar duas dotagdes distintas;

. Vincular as dotagdes a sua entidade e destinacao de recursos;

. Realizacdo da Programacado Financeira e o Cronograma de Execucdo Mensal de
Desembolso das receitas e despesas orgadas, conforme legislagdo federal, podendo ser de forma
automatica;

. Inclusdo da programagéo financeira de receita, provisionando o valor or¢gado por
rubrica de receita em até doze meses;

. Inclusdo da programacao financeira da despesa, provisionando o valor orgado por

despesa em até doze meses;

Impressao automatizada dos seguintes Relatérios do orgamento:

. Relatério de conferéncia das rubricas da receita, contendo o valor orgado;

. Relatério de conferéncia da despesa, contendo: 6rgédo, unidade orgamentaria,
unidade executora, funcional programatica, categoria econdmica, destinagdo de recurso e valor
orgado separando o valor ordinario do valor vinculado;

. Anexo 1 — Demonstragéo da receita e Despesa Segundo as Categorias Econdémicas;
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o Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;

. Anexo 2 — Categoria Econémica por Unidade Orgamentaria;

o Anexo 2 — Categoria Econdmica por Orgéo;

. Anexo 2 — Consolidacao Geral por Categoria Econdmica (percentual);

. Anexo 2 — Consolidagdo Geral por Categoria Econdmica (valor);

. Anexo 6 — Programa de Trabalho por Unidade Orgamentaria;

. Anexo 7 — Programa de Trabalho por Fungdes, Subfung¢des e Programas;

. Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdo, Subfuncdes e Programas;

. Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Fungdes;

. Resumo das Despesas por Projeto e Atividade;

. Demonstrativo das Fungdes, Subfungdes e Programas por Categoria Econémica;
. Quadro de detalhamento da Despesa;

. Programacéao Financeira e o Cronograma de Execugdo Mensal de Desembolso;
. Quadro da Evolugéo da Receita;

. Quadro da Evolugéo da Despesa;

. Quadro da Legislagédo da Receita;

. Campo de Atuacao e Legislagao;

. Comparativo de Receita e Despesa conforme a Destinagdo de Recurso;

o Anexo VII — Analitico da Previsdo da Receita — LOA;

. Anexo VIII — Analitico da Despesa — LOA,;

Na Abertura do Exercicio devera permitir no minimo:

. Gerar programacao financeira das fichas de receita e despesa, dividindo em 12
meses;

. Abertura da execugao orgamentaria;

. Transportar cadastro de fornecedores do exercicio anterior;

. Transportar bancos e saldos do exercicio anterior;

. Transportar Compensacoes;

. Transportar Crédito Tributario;

. Transportar Ativo Nao Financeiro e Passivo Nao Financeiro;

. Transportar Almoxarifado e Patriménio;

. Transportar Centro de Custo;

. Transportar Empenhos de Restos a Pagar, processados e nao processados e 0s

contratos e convénios relacionados;

. Transportar saldo de Balanco;
. Transportar pendéncias da conciliagao bancaria;
. Transportar fichas extra-orgamentarias;

EXECUGAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA

Controlar e realizar a execugao orgamentaria e financeira;
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Na Receita Orgamentaria devera permitir no minimo:
Realizar e consultar a execugao orgamentaria, com os langamentos de previsao da receita

por rubrica e programacéo financeira, constando no minimo os seguintes campos;

. Cddigo, tipo de receita e categoria econdmica;

. Unidade orgamentaria, entidade, vinculo, destinagao de recurso;

. Valor Orgado, com opg¢do de marcar para receita corrente liquida e/ ou retengao;

. Vinculagéo de Ativo Nao Financeiro;

. Consulta por Codigo, Categoria Econdmica e Descrigdo da Receita;

. Programagao em meses: Janeiro a Dezembro, podendo ser alterado durante a

execugao orgamentaria;

. Campo para consultar o valor previsto por més, podendo ser alterado durante a
execucao orgcamentaria, com a demonstragdo também do valor arrecadado por més, computando a
diferenga entre o previsto menos o arrecadado;

. Cadastro de Titulo de Relatorio de Receita;

. Vinculagéo de receitas desejada conforme titulo do mesmo;

No crédito tributario devera permitir no minimo:

. Langamento;

. Atualizacgao;

. Baixa;

. Redutora;

. Redutora Baixa;

. Divida Ativa (Langamento, estorno e Complemento);

. Consultar ficha de receita, demonstrando categoria econdmica, descricao

demonstrando diferencga entre valor previsto e arrecadado por més;

Na Despesa Orgamentaria:

. Langar previsdo da despesa por dotagdo identificando (6rgdo — U.O. — Funcional
Programatica, agdo, categoria, elemento, dotagao inicial, destinagdo de recursos, suplementagoes,
anulagbes, dotagao atualizada e os Meses — Janeiro a Dezembro + cota reserva;

. Campo para realizar a alteragdo da programacao financeira da despesa, conforme a
execugao orgamentaria, demonstrando o valor empenhado, reservado e saldo disponivel da dotagéo
por més;

. Controlar os saldos das dotagdes orgamentarias, ndo permitindo empenhar sem que
exista saldo orgamentario disponivel,

. Controlar os saldos disponiveis por cotas mensais das dotagdes orcamentarias, nao
permitindo empenhar sem que exista saldo disponivel no més;

. Cadastramento de fornecedores, com os seguintes campos obrigatérios: identificagao

e tipo conforme Sistema AUDESP, e quando a identificagao for tipo 1 ou 2, obrigar o cadastramento
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do CPF ou CNPJ conforme o a identificagcdo. Realizar a validagdo das informagdes digitadas, nédo
permitindo o cadastramento de CPF ou CNPJ invalido;

. Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade
de CNPJ/CPF, apresentado o caodigo do fornecedor/credor ja cadastrado;

. Cadastramento de Contratos na execugdo de despesa, com todas as informacdes
necessarias para atendimento no Sistema AUDESP e legislagbes pertinentes, relacionados ao
processo administrativo origem, o qual devera possuir todas as informagdes necessarias para a
gestao do mesmo;

. Cadastramento dos Convénios de concesséo, com todas as informagdes necessarias
para atendimento do Sistema AUDESP, provendo ao operador do sistema, informagdes gerenciais
dos convénios da entidade;

. Gravar os Histéricos de Empenhos, para serem utilizados no momento do
empenhamento da despesa, de livre opgao do usuario, com o intuito de facilitar o cadastramento do
mesmo tipo de despesa, durante o exercicio;

. Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de anulagdo parcial
ou anulagéo total, retornando os saldos para as dotagdes de origem;

. Permitir que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anulagao total ou parcial;

. Permitir que imprima automaticamente a nota de empenho sempre que finalizada,
sem a necessidade de entrar em outra opgao para impressao;

. Permitir na digitagdo do Empenho a vinculagdo ao Contrato de Despesa, antes do
envio ao Sistema AUDESP;

. Permitir na digitacdo do Empenho a vinculacdo ao Convénio, antes do envio ao
Sistema AUDESP;
. Permitir fazer a reserva de dotacdo orgcamentaria, mencionando numa Unica reserva

qual o valor a ser bloqueado ao més;

. Permitir que imprima automaticamente a reserva de dotagdo sempre que finalizada,
sem a necessidade de entrar em outra opgao para impressao;

. Opcéo de anulagao das reservas orgamentarias de forma automatica, no momento da
elaboragao do empenho;

. Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, podendo ser
escolhido a quantidade de adiantamentos por responsavel;

. Permitir lancar a prestacdo de contas de adiantamento, digitando a data da
devolugdo, a conta que foi depositada a devolugéo e o valor devolvido. Com a opg¢ao de informar na
prestagdo de contas os dados dos documentos comprobatérios, contendo campos para preencher o
Numero do documento, Série, Tipo, Descrigdo, Data do Documento e Valor. Onde o proprio sistema
devera gerar e imprimir automaticamente uma nota de anulagdo de empenho no valor da devolugao;

. Permitir a anulagao total do empenho de adiantamento desde que nao tenha sido
realizada a devida prestagao contas;

. Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser inscritos em

restos a pagar de acordo com a legislagéo, sendo liquidados ou nao liquidados;
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. Permitir a consulta de empenhos em tela por filtros minimos: periodo, credor,
dotagdo, empenhos, anulagbes de empenhos, programa, agao, contrato, convénio, empenho de
adiantamento, efetuando a impressao da consulta e de nota de empenho individualmente;

. Permitir a consulta de dotagdo orgamentaria mensal em tela por ficha, que demonstre
o valor orgado, o valor empenhado, reservado, os movimentos de créditos adicionais e o saldo
disponivel atual, efetuando a impresséo;

. Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios
anteriores, realizando as contabilizagdes necessarias, mantendo a informacao da despesa liquidada
inalterada;

. Langar crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos correspondentes;
vinculando a uma legislagao municipal;

. Possuir o gerador de relatério com opgao de geragdo em video, impressora ou TXT
podendo selecionar filtros como: Ficha de receita, receita, descricdo de receita, valor orgado, 6rgéo,
unidade orgamentaria, legislagao, credor, nome credor, Contrato, ano do contrato, convénio, ano do
contrato, convénio, Ano do convénio e valor do movimento;

. Permitir consultar a previsdo da despesa por dotagéo identificando 6rgéo - UO - UE -

Funcional Programatica, dotagao inicial, destinagado de recurso.

Liquidagcdao da Despesa e a Consulta de Liquidagdao deverao conter no minimo os

seguintes campos e condigoes:

. Tipo de documento (Nota Fiscal e Outros documentos)

. Numero do Documento;

. Data de emiss&o do Documento;

. Valor do Documento;

. Responsavel pela liquidagao;

. Devera permitir langar mais de um documento por nota de empenho;

. Consistir a soma dos documentos fiscais, ndo permitindo que o valor ultrapasse ou

fique abaixo do valor da liquidacgéao;

. No momento da liquidagdo da Nota de Empenho, permitir o cadastro de
retengbes/descontos de receitas, quando for o caso;

. Consulta de liquidagdes em tela por filtros minimos de: empenho/ ano, ficha e credor
e codigo de liquidagéo.

Na movimentacgao da Tesouraria:

. Podera instalar caixas, tendo sempre o caixa centralizador das operacgées, onde cada
caixa tera a abertura, movimentagao e encerramento de forma independente;

. Configuracao de leiautes de cheque;

. Cadastro de contas correntes bancarias, permitindo vincular destinagao de recurso a

mesma;
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. Emitir Ordem de Pagamento, relacionando em uUnico documento quais empenhos
serao pagos, com campos especificos para autorizagdo do pagamento, podendo ser informado as
retencbes/descontos necessarios para cada despesa/empenho informando a forma de pagamento da
mesma;

. Permitir que sejam langadas as reteng¢des/descontos dos empenhos (receitas) no ato
do pagamento dos mesmos. Mesmo se a retengéo nao foi langada na liquidagéo;

. Permitir no pagamento da despesa, que possam langar em uma unica tela, numero
de empenhos a serem pagos, e codigos de receita para retengdo, sem necessidade de um prévio
cadastro, onde o sistema s6 podera finalizar a transagao se o total de recursos (soma dos saques +
receitas) for igual ao total das despesas (notas a serem pagas), discriminando o banco, favorecido e

numero do cheque;

. Permitir a qualquer tempo a consulta das notas de empenhos;
. Consulta de saldo de caixa em tela, tendo a opgao de imprimir na autenticadora;
o Borderd de pagamento eletronico, para realizar o envio através de interface

disponibilizado pela instituicdo para os pagamentos dos fornecedores e baixa automatica dos
documentos envolvidos;

. Permitir a leitura do arquivo retorno de Depdsitos Judiciais e emitindo o relatério;

. Emissdo de documento especifico para pagamento de fornecedores via ordem de
débito em conta da entidade para a conta do fornecedor, sendo enviada ao banco uma autorizagao
com o dado da conta a ser debitada e os dados das contas a serem creditados;

. Transferéncia entre contas, onde o sistema devera carregar as informacdes de
depdsito, retirada e valor;

. Permitir a impressdo de cheques individuais ou em formulario continuo, permitindo
imprimir com um ou varios empenhos, um ou varios cheques;

. Rotina de conciliagdo bancaria com as seguintes informagdes: saldo do banco, saldo
de depdsitos e retiradas conciliadas e com a opgado para cadastramento das movimentagdes
pendentes encontradas no extrato bancario e ainda nao contabilizadas;

. Apos a geragao AUDESP da conciliagdo ndo permitir reabertura do més;

. Efetuar a digitacdo de langamento ou estorno da receita na mesma tela por cédigo
reduzido, com a contrapartida no banco correspondente;

. Emissdo de documento de arrecadagdo ou guia de receita, para ser utilizado a
qualquer momento pelo operador do sistema, permitindo a autenticagcdo e impressdo automatica de
quantas vias for necessaria;

. Permitir a reclassificagao de receita orgamentaria por movimento;

. Permitir a reclassificagao por rubrica de receita orgamentaria, de todo o movimento.

Relatoérios da Execugdo da Receita:
. Relagéo das Fichas de Receita — Execugao;
. Relagdo de Movimentos de Receita;

. Relagao analitica da Receita;


http://www.juquia.sp.gov.br/
mailto:departamentoeducacao@gmail.com

Prefeitura Municipal de Juquia

RUA MOHAMAD SAID HEDJAZI, N° 42 — BAIRRO FLORESTA JUQUIA — SP —
EP 11800-000 — TELEFAX (013) 3844-6111
CNPJ/MF 46.585.964/0001-40 — INSCR. ESTADUAL ISENTA
www.juquia.sp.gov.br
licitacao@juquia.sp.gpv.br

. Quadro de Renda Local;

. Programacao Financeira Mensal da Receita;

. Relatério Mensal da Posigao de Receita por Rubrica;

. Receita por Destinagdo de Recursos; e

. Transparéncia de Gestao Fiscal: Previstas, langadas, arrecadadas e por periodo.

Balancete da Receita tendo no minimo as seguintes informagodes:

. Orcada;

. Atualizada;

. Arrecadacgao Anterior;

° Arrecadacao no Més;

. Arrecadacao Cancelada;

. Arrecadacao Total Més;

° Arrecadacao Total;

o Diferenca Arrecadacgéo — Orgada;

. Diferenca Arrecadagéo — Programada;
. Movimentagao das Receitas Extra-ornamentarias, Segregadas por Conta Contabil; e
o Saldo Financeiro do Exercicio Anterior.

Relatorios de Crédito Tributario:

o Credito Tributério Resumo Geral;
. Demonstrativo da Divida Ativa;

o Demonstrativo das Redutoras;

. Extrato.

Relatérios gerais da Despesa:

. Relatorio de Credores/ Fornecedores com as informagbes das basicas conforme
AUDESP, com filtro de emissao escolhendo somente o cadastro dos fornecedores com movimento;

. Relatério de controle de empenhos global, ordinarios ou estimativos, demonstrando
0s empenhos e as anulagbes dos mesmos, podendo selecionar o tipo de empenho que pode ser:
orcamentario, extra-orcamentario e orgamentario RP;

. Relatérios de Controle dos Adiantamentos podendo ser orgamentario, ou de restos a
pagar, com a opgao por empenho ou fornecedor filtrando por tipo empenhado, aberto, baixado ou
cancelado;

. Relatério de Prestagdo de Contas de Adiantamento, com opgdo de filtros: até
Periodo, e Fornecedor;

. Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrando as alteragdes orgamentarias,
com as informacgdes até o nivel de Programas, Projetos, Atividades e ou Operacgdes Especiais;

. Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de calculo
do Sistema AUDESP;
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. Relatério de controle da Divida Consolidada, conforme metodologia de calculo do
Sistema AUDESP;

. Demonstrativo de contas extra-orgamentarias;

. Relatorios da execugdo orcamentaria por centro de custos: Despesa Empenhada,

Despesa a Pagar, Despesa Paga,;

. Emisséo de Balancete Financeiro Mensal;

. Relatérios para controle da movimentagdo dos contratos com terceiros e
fornecedores celebrados pela entidade;

. Gerenciamento de toda movimentacdo de contratos identificando as despesas

vinculadas e sua movimentagao;

. Relagdo pagamento e receita por Contrato;

o Demonstrativo resumido de Contratos;

. Demonstrativo de contrato por vencimento, por tipo, por assinatura e por credor;

o Demonstrativo de resumo de Convénios;

. Relagdo de pagamento e de receita por Convénio; e

. Demonstrativo de convénio por vencimento, por tipo, por assinatura e por credor.

. Relacdo de empenhos da Folha de Pagamento, com opgdes de filtros por: Ficha de

Despesa, Unidade Orgamentaria, Fungdo Programatica, Destinacdo de Recurso, Fornecedores
separando por Empenho, Ordem de Pagamento, totalizando por Destinagao de Recurso.
. Relagédo de pagamento de contrato e receita de contrato;

. Relagao resumida financeira de contrato.

Balancete da Despesa tendo no minimo as seguintes informagoes:

. Dotacéo inicial;

. Alteracéo de dotacao (Suplementacédo/Anulagéo);
. Dotagao atual;

. Empenhado anterior;

. Empenhado no periodo;

. Empenhado total;

. Liquidado anterior;

. Liquidado no periodo;

. Liquidado atual;

. Pago anterior;

. Pago no periodo;

. Pago atual;

. Empenhos a pagar processado;

. Movimentacao das despesas extra-orcamentarias relacionadas por conta contabeis;
. Saldo financeiro atual.

Relatorios gerais da Tesouraria:
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. Movimento didrio de caixa e bancos;

. Movimento diario de transferéncia bancaria;

o Relatério de pagamentos eletronicos;

. Relagao de contas a pagar filtrando por: credor, periodo, ficha, unidade orgamentaria,

vencimento e destinagao de recurso;

. Relatorio analitico de credores;
. Preparagao de cheques especificos para empenho;
. Preparagao de cheques para transferéncia bancaria, e demais rotinas desvinculadas

dos empenhos, mas que influenciam na movimentagéo da tesouraria;
. Preparagdao de cheques independentes, ou seja, desvinculados dos empenhos e

borderés, nao influenciando nas demais movimentagoes;

. Relatério de cheques emitidos, pagos e avulsos;

. Demonstragéo dos saldos bancarios;

. Extrato bancario;

. Boletim de caixa;

. Resumo de caixa e banco;

. Relatérios informando as retencoes;

. Relatorio de conferéncia de bancos conciliados;

. Posi¢ao Financeira da Divida Flutuante/Realizavel;

. Demonstragéo das contas bancarias e os saldos por destinagao de Recurso;
. Demonstrativo de Destinagcdo de Recurso No Empenho x Pagamento.
Graficos:

Demonstrar a execugdo orgamentaria, para uma consulta rapida, com as informagoes
minimas e comparativas de: despesa fixada e realizada por natureza de despesa. Separar as

informagdes empenhadas, liquidadas e pagas;

CONTABILIDADE

Objetivo: Registro dos atos e fatos contabeis e administrativos da entidade;

Utilizar Plano de Contas UNICO, padronizado conforme o disponibilizado pelo Sistema
AUDESP (Lei 4.320/64 e alteracbes) ja com as devidas alteragbes/adaptacdes para atendimento ao
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP (Comunicado SDG 46/2012 do TCESP);

Permitir que sejam realizados os langamentos contabeis de variagdes patrimoniais de forma
automatica;

Em todos os casos de langamentos contabeis, o sistema devera consistir todos os débitos e
créditos realizados por data e histérico padrdo, ndo permitindo a finalizagdo de langamentos de

compensados e ou que nao atendam o método das partidas dobradas;

Registrar as variag6es patrimoniais e controle das contas de compensacao:


http://www.juquia.sp.gov.br/
mailto:departamentoeducacao@gmail.com

Prefeitura Municipal de Juquia

RUA MOHAMAD SAID HEDJAZI, N° 42 — BAIRRO FLORESTA JUQUIA — SP —
EP 11800-000 — TELEFAX (013) 3844-6111
CNPJ/MF 46.585.964/0001-40 — INSCR. ESTADUAL ISENTA
www.juquia.sp.gov.br
licitacao@juquia.sp.gpv.br

O sistema devera possuir rotina para inscricao e baixa de Divida Ativa, com baixa

automatica conforme a movimentagéo de entrada de receitas;

[ )
[ )
[ )
[ )
patrimonial;
[ )
[ )
.
[ )

Langamento, atualizagao e baixa de ativos nao financeiros;
Langamento, atualizagao e baixa de passivos nao financeiros;
Langcamento, estorno e baixa de provisoes;

Reclassificagdo de ativos e passivos nao financeiros, os quais ndo geram variagdo

Lancamento de almoxarifado independente da execugao orgamentaria;
Langamento de patrimdnio independente da execugao orgamentaria;
Langamentos e estorno dos langamentos permutativos;

Langamento, estorno e baixa de depreciagbes;

Cadastro e movimentagao de controles efetuados no sistema compensado, os quais

sao independentes da execugao orgamentaria.

Emitir os seguintes documentos conforme Lei 4.320/64 e Modelos do Sistema AUDESP
(adaptados ao PCASP - conforme disposto na Portaria STN n°® 437/2012):

Emissao de Balancete Contabil;

Emisséo de Diario;

Emiss&o do Raz&o;

Anexo 1 - Demonstragéo da Receita e Despesa por Categoria Econdmica;
Anexo 2 - Resumo Geral da Receita;

Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidacdo Geral por Orgao;

Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidagdo Geral por Unidade Orgamentaria;
Anexo 6 - Demonstracdo da Despesa por Programa de Trabalho;

Anexo 7 - Demonstragédo da Despesa por Projeto/Atividade;

Anexo 8 - Demonstragéo da Despesa por Vinculo;

Anexo 9 - Demonstragdo da Despesa por Orgdo e Fungao;

Anexo 10 — Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada;

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

Anexo 12 — Balango Orgamentario; conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execucdo Restos a Pagar N&o Processados,

conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execugcdo de Restos a Pagar Processado e Nao

Processado Liquidado, conforme SISTEMA AUDESP; e

Anexo 12 — Balango Or¢gamentario (Conforme PCASP).

Demonstrativos Auxiliares para Notas Explicativas ao Anexo 12(Conforme PCASP):

Receita e Despesa Intra-Orgamentaria;
Demonstrativo do Equilibrio Orgamentario;

Demonstrativo dos Créditos Adicionais e seus Recursos;
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. Despesas por tipo de Crédito;
. Movimentagao Orgamentaria; e
. Movimentagao do Suprimento Financeiro;

. Anexo 13 - Balango Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

. Anexo 13 A — Demonstracao das Contas que constituem o titulo “Diversas Contas” do
Balancete Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;
. Anexo 13 — Balango Financeiro (Conforme PCASP);

Demonstrativos Auxiliares ao Balango Financeiro (Conforme PCASP):
o Demonstragao do Movimento Extra-orgamentario (Conforme PCASP);
. Anexo 14 - Balango Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP;

. Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo
Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;
° Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo

Permanente, conforme SISTEMA AUDESP;
. Anexo 14 — Balango Patrimonial (Conforme PCASP);
o Anexo 15 - Demonstracao das Variagdes Patrimoniais, conforme SISTEMA AUDESP;

. Anexo 15 — Demonstragéo das Variagbes Patrimoniais (Conforme PCASP).

Demonstrativos Auxiliares da Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais (Conforme

PCASP);
. Demonstracao das Varia¢cdes Aumentativas — Diminutivas (Conforme PCASP);
. Demonstracao das Movimentacdes das Contas N&o Financeiras (Conforme PCASP);
. Anexo 16 — Demonstracdo da Divida Fundada Interna;
. Anexo 17 — Demonstragao da Divida Flutuante;
. Anexo 18 — Demonstragao dos Fluxos de Caixa; e
. Anexo 19 — Demonstragédo das Mutagdes no Patriménio Liquido (Conforme PCASP).

AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS - AUDESP/TCESP:

. Cadastramento das destinagbes de recursos, identificando o nimero do convénio,
ano e descrigdo do Convénio quando couber;

. Cadastramento dos contratos e convénios celebrados para acompanhamento dos
mesmos, conforme padronizagao do TCESP, oferecendo ao operador total controle das informacdes
a serem prestadas;

. Geracao de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de
Contas para a AUDESP na forma “Isolado”, de toda a movimentagdo contabil, financeira e
orgcamentaria para geragdo dos dados de cadastro mensal, arquivo conta-contabil e arquivo conta-
corrente em padrao “XML”, para transmissdo mensal pelo coletor de dados do Sistema AUDESP;

. Geracao de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de

Contas para a AUDESP, dos itens solicitados, para os cadastros e leis orgamentarias a serem
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remetidas pelo ente, estando pronto para a criagdo e transmissao dos pacotes iniciais e
quadrimestrais através do coletor do 6rgao de fiscalizagdo dos dados da movimentagéo das pecas de
planejamento/orcamento da administracao direta e indireta com movimentagéo referente ao periodo
de competéncia da vigéncia da legislagao;

. Geracao automatica de arquivo de “Conciliagdes Bancarias Mensais” para remessa
ao Sistema AUDESP de todas as contas movimentadas;

. Geracao dos dados de Contratos de Concessdo e Permissdo de Servigo Publico;
Mapa de Precatodrios; Dados de Balangos Isolados, para atendimento do Sistema AUDESP no que diz
respeito a Prestacdo de Contas Anuais;

. Quando da geragao dos arquivos XML para o Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo, verificar o status de quais entidades ja foram consolidados para geragcao dos relatorios
consolidados AUDESP;

. Permite a geragdo do XML sem reprocessamento dos langamentos contabeis;

Antes do inicio da geragdo dos arquivos acima citados, o sistema devera fazer prévia
auditoria nos dados, evitando o envio de informagdes incongruentes, inclusive, demonstrando em tela
para impressdo ou ndo, quais informagdes necessitam de corre¢do antes do envio ao Sistema
AUDESP.

Emitir relatérios, sob solicitagao:

. Destinagao de Recursos - Cadastro;

. Receitas, Despesas e Contas Bancarias individualizadas Destinagao de Recursos;

. Relatério de despesa empenhada e paga por destinagéo de recursos;

. Despesa empenhada por destinagao de recursos;

. Balancetes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de créditos

e débitos e saldos finais, individualizados por conta contabil, referente ao més de geragdo dos
arquivos;

. Contas Correntes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de
créditos e débitos e saldos finais, referente ao més de geragcdo dos arquivos para a AUDESP,

detalhando o contelido do conta-corrente solicitado;

) Extrato bancario com filtro de banco;

. Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro destinagao de recurso;

. Relatério de despesas a Pagar com filtro de destinagao de recurso;

. Possuir o gerador de relatério com opgédo de geragdo em video, impressora ou TXT

podendo selecionar filtros como: Ficha de Receita, Receita, Descricdo de Receita, Valor Orgado,
Orgéo, Unidade Orgcamentaria, Legislacdo, Credor, Nome Credor, Contrato, Ano do Contrato,

Convénio, Ano do Convénio e Valor do Movimento.

Lei de Responsabilidade Fiscal:
Permitir a geragdo dos quadros da Lei de Responsabilidade fiscal totalmente automatizado,
em conformidade com os quadros do AUDESP;

. Demonstrativo RREO — Balando Orgamentario;
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. Demonstrativo RREO — das Despesas por Fungao e Subfungao;

. Demonstrativo RCL — Receita Corrente Liquida;

. Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias;

. Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras — RPPS;

. Demonstrativo do Resultado Nominal,

. Demonstrativo do Resultado Primario;

. Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras;

. Demonstrativo de Restos a Pagar;

. Demonstrativo de Apuracéo das Despesas com Pessoal;

o Demonstrativo do Relatério de Gestéo Fiscal;

. Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

. Demonstrativo das Receitas de Operacdes de Crédito e Despesas de Capital;
° Demonstrativo da Alienagéo de Ativos e Aplicagdo dos Recursos;

. Demonstrativo de Apuragdo do Cumprimento ou ndo do Art. 42 da LRF.
ENSINO:

. Quadro 1 — Receitas de Impostos;

. Quadro 2 — Receitas Vinculadas;

o Quadro 3 — Despesa Orgamentaria;

. Quadro 4 — Movimentagao Financeira da Educacgao;

. Quadro 5 — Aplicagdo com Recursos do FUNDEB;
o Quadro 5.1 — Aplicacdo com Recursos do FUNDEF;

. Quadro 6 — Aplicagbes com Recursos Préprios; e
. Quadro 8 — Calculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre.
SAUDE:

Relatério de Aplicagdo na Saude, contendo por periodo de livre escolha do operador, a

aplicagéo da saude, conforme Emenda Constitucional N.° 29 de 13/09/2000.

. Quadro 1 — Receitas de Impostos;

. Quadro 2 — Receitas Vinculadas;

. Quadro 3 — Despesas da Saude; e

. Quadro 5 — Resumo de aplicagdo em Saude — Recursos Proprios.

.

EXPORTAGAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

Gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual Normativo de Arquivos Digitais —
MANAD;

Preenchimento automatico e consolidado do SICONFI- Sistema de Informacdes Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro (Planilha DCA — Balango Anual, Planilha do Relatério Resumido da
Execugédo Orgamentaria e Planilha Relatério de Gestao Fiscal), da Secretaria do Tesouro Nacional,

para transmissao pelo usuario no site do STN (Secretaria do Tesouro Nacional);
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Preenchimento automatico do arquivo SIOPE (Sistema de Informagdes sobre Orgamentos
Publicos em Educacao), em formato CSV com dados da aplicagdo da receita vinculada a manutengao
e desenvolvimento do ensino, conforme os dados da execugédo orgamentaria, para transmissédo do
usuario no site do FNDE (Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéo);

Por opgao do usuario, permitir a geragdo do arquivo no layout definido pelo PRODESP, para
atendimento da transparéncia publica e remessa dos arquivos pelo usuario através do “validador” do

orgao estadual mencionado.

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n° 131, de 27 de maio de 2009, a
qual estabelece regras para a divulgacdo de informagdes pormenorizadas das Contas Publicas no
Home Page do Orgéo Publico;

Possibilitar o atendimento ao Decreto n° 7.185 de 27/05/2010, que esclarece e acrescenta
novas regras quanto a Lei n° 131 de 27/05/2009;

Bloquear qualquer alteragdo no sistema das informag¢des que foram disponibilizados no
portal de transparéncia da entidade, evitando informagdes em duplicidade e ou alteragbes de

resultados. O bloqueio devera ser feito automaticamente sem a interveng¢ao do operador do sistema.
INTEGRAGOES MINIMAS:

Contabilidade / Compras:

Preencher o empenho a partir da identificagdo do pedido de compras, possibilitando o
usuario a alterar a dotagdo e o credor sugerido pelo setor de compras, conforme necessidade do
operador;

Vincular toda a despesa feita através do pedido, com os processos licitatorios, contratos e

qualquer outra informagao decorrente desta.

Contabilidade / Tesouraria / Administragao Tributaria

Autenticacdo automatica das guias de arrecadagao (parcelas de carné de IPTU, ISS,
Contas e outros documentos gerados pelo sistema tributario Municipal e de Saneamento), através da
integracdo dos sistemas. A citada integragdo deve ser em tempo real, sem remessa de dados,
estando a guia disponivel para autenticagdo a partir do momento da sua emiss&o no setor de tributos
e arrecadacdo (saneamento), ja realizando a baixa cadastral do recebimento no sistema tributario e
de arrecadacédo (saneamento), a partir da autenticagdo mecénica no sistema de recebimentos;

Autenticacdo automatica dos lotes gerados pelo sistema de tributos e saneamento (lotes
eletrbnicos de recebimento de baixa efetuados pelo banco), através da integracdo dos sistemas. A
citada integragédo deve ser em tempo real, sem remessa de dados, estando a guia do lote disponivel
para autenticagédo a partir do momento da sua finalizagao no setor de tributos e saneamento;

Disponibilizagdo de relatério comparativo entre o sistema de recebimentos/contabilidade,

sistema de gestdo tributario e gerenciamento de arrecadagdo (saneamento), permitindo a


http://www.juquia.sp.gov.br/
mailto:departamentoeducacao@gmail.com

Prefeitura Municipal de Juquia

RUA MOHAMAD SAID HEDJAZI, N° 42 — BAIRRO FLORESTA JUQUIA — SP —
EP 11800-000 — TELEFAX (013) 3844-6111
CNPJ/MF 46.585.964/0001-40 — INSCR. ESTADUAL ISENTA
www.juquia.sp.gov.br
licitacao@juquia.sp.gpv.br

comparacao dos valores registrados no sistema tributario, arrecadagéo e o efetivamente contabilizado

no sistema contabil.

Contabilidade/Administragdao de Pessoal:

Permitir o empenho com o credor proveniente da Folha de Pagamento, relativo a
contabilizagdo do pagamento de pessoal, encargos correspondentes, autbnomos;

Permitir que o operador escolha realizar a liquidagdo da despesa no momento da realizacao
dos empenhos de folha de pagamento;

Auditoria prévia para verificacdo de saldos das despesas antes de iniciar o processo de

elaboragao dos empenhos orgamentarios.

Contabilidade /Almoxarifado:
Integracdo com o sistema de Almoxarifado, trazendo para a contabilidade os dados
conforme 0 movimento de entrada e saida do almoxarifado. Demonstrando o status em liquidacéo e

liquidada, além das movimentagbes de estorno de entradas e saida;

Contabilidade/Patriménio:

Integracdo com o sistema de Patrimdnio, trazendo para a contabilidade os dados conforme
o0 movimento de aquisi¢gdo, incorporagao, depreciagcdo, langamentos permutativa e baixa do
Patriménio. Demonstrando o status em liquidagao e liquidado, além das movimentacdes de estorno:

Baixa dos bens, depreciacéo e langcamentos permutativos;

Contabilidade/Compras/Servigo:

Integracdo com o sistema de Compras possibilitando no momento da liquidagao ja efetuar a
ordem de pagamento de acordo com a ordem de servico. Este procedimento auxilia na geracdo do
XML para a fase IV do AUDESP;

SISTEMA DE RH / FOLHA DE PAGAMENTO / PONTO ELETRONICO / ADM. DE BENEFICIOS;
RAIS, DIRF, I.R., HOLERITE WEB, SEFIP, CAGED, MANAD, ATENDIMENTO A LRF E PORTARIA

1.510/09

Este sistema devera ter por objetivo todo o controle e administracdo do pessoal nos

moldes especificados a sequir.

1 - AUDESP

1.1 - AUDESP - FASES I E Il

Geragao automatica dos arquivos XML — Concessdo de Reajustes de Agentes Politicos,
Remuneragéo de Agentes Politicos, Fixagdo da Remuneragdo do Agente Politico e Complemento da

Remuneracao de Agente Politico.

1.2 - AUDESP - ATOS DE PESSOAL FASE llI
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O sistema devera obrigatoriamente gerar os arquivos inicial e mensal dos arquivos em
formato XML, para atendimento as normas instituidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao

Paulo, conforme abaixo:

1.2.1 - Atos Normativos — Inicial e mensal;

1.2.2 - Agente Publico — Inicial e mensal;

1.2.3 - Cargos — Inicial e mensal;

1.2.4 - Fungbes — Inicial e mensal;

1.2.5 - Lotagéo Agente Publico — Inicial e mensal;

1.2.6 - Quadro de Pessoal — Iniciais e quadrimestrais subseqientes;
1.2.7 - Aposentados e Pensionistas — Inicial e Mensal;

1.2.8 - Verbas Remuneratérias — Inicial e Mensal;

1.2.9 - Folha Ordinaria Agente Publico — Mensal;

1.2.10 - Folha Ordinaria Pagamento — Mensal;

1.2.11 - Folha Ordinaria Resumo — Mensal.

Importante: No cadastro das verbas remuneratérias deve dispor de campo para indicagao
do cédigo do TCESP;

Os arquivos devem estar obrigatoriamente definidos na estrutura e layout elaborados pelo
TCE-SP, a geragao podera ser a Inicial (més da sua instituigdo) ou Mensal, na segunda opg¢ao insere
no arquivo o movimento somente relacionado ao més selecionado.

A proponente devera dispor de recurso para atendimento remoto em horario comercial e
técnicos a disposicao da contratante, bem como site contendo orientagdes sobre as obrigagbes

envolvendo implementacgdes e alteragdes da AUDESP — Atos de Pessoal — Fase lll.

2 - HELP DO SISTEMA: As janelas do Sistema deverdo estar vinculadas a um Help do

Sistema, que orientara o usuario sobre o seu preenchimento, bem como a sua finalidade.

3 - INTERLIGAGAO COM A CONTABILIDADE: Os empenhos da folha de pagamento
deverdo ser feitos automaticamente com rotina de importagdo de dados, sem necessidade de

digitacdo, em nivel de sub-elemento da despesa, com a indicagéo de centro de custo e fornecedor.

4 - ADMINISTRAGCAO DE CONCURSOS E PROCESSOS SELETIVOS: O sistema devera
dispor de rotina que administre os processos seletivos (concurso publico e sele¢cdo) envolvendo
cadastro do certame, identificacdo dos cargos, atribui¢cdes, os classificados, ordem de classificagao,

dados da chamada, data da posse ou renuncia.

5 - ADMINISTRAGAO DE FREQUENCIA: Tem por objetivo registrar a freqiiéncia do
pessoal de forma automética (cédigo de barra, cartdo magnético e biometria) com o auxilio de
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coletores instalados em locais de interesse da instituicdo, acoplado ao microcomputador transmite e

recebe informagdes quando necessario, sem que este fique ligado direto e dedicagao exclusiva.

Devera atender a Portaria 1510/2009-SREP, totalmente integrado, exportando os cadastros
para o REP bem como a importacdo de marcagdes. No processo de importacdo de marcagdes
devera estar preparado para importar indistintamente de qualquer marca de relégio, absorvendo
informagdes do arquivo AFD.

Devera administrar inclusive as auséncias e afastamentos.

Devera propiciar a emissao de crachas e relatérios de conferéncia e gerenciais, como folha

de ponto, freqiiéncia.

Devera ser dotado ainda de pelo menos os seguintes recursos:

. Relatérios de ocorréncias de freqiiéncia, inclusive em tela.

o Geracéo automatica dos langamentos das ocorréncias para a folha de pagamento

. Integrado ao sistema, a administracao de freqiiéncia devera também abranger:

. Vinculagéo dos funcionarios obrigados a marcagao do ponto;

. Vinculagao dos funcionarios autorizados a trabalhar em horario extraordinario;

. Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras;

. Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou nao;

. Emisséo de crachas para funcionarios terceiros nos moldes do Lay-Out da instituicao

com cédigo de barras limitando o acesso a um periodo desejado;

. Exibicdo em tela da freqiéncia do funcionario;
. Emisséo de registro de ponto por funcionario e geral;
. Marcagéo de ponto eletrénico com a simples passada do cracha previamente emitido

pelo préprio sistema, cartdo magnético ou digital (registro biométrico);

. Administracdo automatica dos resumos de afastamentos com emissao de relatérios.

6 - ADMINISTRAGAO DE DISPOSIGOES GERAIS: Rotina que permita administrar todo e
qualquer ato ou fato em relagdo ao servidor, como por exemplo: registro e administragdo de
processos trabalhistas com agendamento e acompanhamento das audiéncias de Processo, nota de
elogio, adverténcias, transparéncias de departamentos, designagdo para cargo em comissao,
mudanca de nome, incorporagdes, alteracdo de cargos em comissdo, administracdo de processos
administrativos transitados e julgados ou transitando e outras peculiares do municipio que n&o
envolvam diretamente a frequiéncia ou calculo, mas devem ser inseridas no sistema para obtencao de

histérico do servidor no lapso do tempo.

7 - ADMINISTRAGAO DE TEMPO DE SERVIGO: devera ser dotado de recursos que
atendam as necessidades em fornecer certiddo de contagem de tempo de contribuicdo, quando

vinculada exclusivamente ao RGPS, ou tratamento especifico de Previdéncia Propria oferecendo:
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. Emissédo da CTC (certiddo de tempo de contribuicdo) conforme Portaria 154/2008 do
MPAS.

. Certidao por Tempo de Servigo.

8 - CADASTROS INSTITUCIONAIS

8.1 - Estrutura Administrativa — Nivel da Hierarquia Administrativa

Devera permitir no minimo sete niveis da hierarquia administrativa do 6rgdo municipal,
ajustando-se perfeitamente a estrutura definida, permitindo como a seguir exemplificado o cadastro

de: Secretarias, Diretorias, Divisdes, Departamentos, Setores, Sec¢bes, e Locais de Trabalho.

8.2 - Cargos e Fungoes:

Devera permitir o registro dos cargos e fungdes envolvendo cdédigo, nome, vinculo a que
pertence o servidor como efetivo comissionado, temporario, etc.

Classificagao de carreira como efetivo, isolado, comissao, eletivo.

Faixa de padrao salarial, onde permita o cadastro da escala de evolugao salarial para o
cargo ou fungdo com o menor e maior nivel salarial.

Numero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o nimero de vagas
ocupadas, numero de vagas disponiveis, e o fundamento legal da criagdo ou extingdo do
cargo.

Indicagao da atividade insalubre, grau de exposi¢ao, descri¢ao da atividade conforme
previas NRs (normas regulamentadoras) do M.T.E.

Identificacdo da obrigatoriedade ou ndo da utilizagdo de EPI e sua identificacdo.

Devera manter em seus registros os Atos Normativos que criaram, aumentaram, diminuiram
ou extinguiram vagas, registro com data de vigéncia e publicacdo, para atendimento as normas do
TCE-SP — Atos de Pessoal lll.

No cadastro do Cargo/Funcao devera dispor OBRIGATORIAMENTE da classificagao do
SIOPE (Professores e Servico de Apoio a Educacao) para identificagdo e geragdo automatica dos

relatérios e arquivos envolvendo os gastos vinculados ao FUNDEB-FNDE.

9 - ADMINISTRAGAO DE CARGA HORARIA POR CARGO/FUNGAO: Carga Horaria — A
carga horaria sera definida no cadastro do cargo/fungéo, permitindo a alteracdo para administragéo
no cadastro do servidor, acatando a carga ali definida, ndo levando em consideragdo a primeira,
permitindo assim o cadastramento de redugéo ou prolongamento de jornada ou ainda diferenciagao ,

embora o cargo/fungéo seja idéntico.
10 — EVENTOS DE PROVENTOS E DESCONTOS: Previamente definidos os eventos de

proventos e descontos comuns ao Orgdo Publico, devera permitir calculos com pelo menos na

seguinte modalidade:

° Com base no vencimento base;
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. Calculo em cascata;

. Com base de calculo informada;

. Com base no salario minimo;

. Com base no salario minimo municipal;
. Com base fixa;

. Com base no valor de referéncia.

Devera possuir classificagdo contabil segundo a sua origem como Despesa Orgamentaria,
Despesa Extra-orgcamentaria, Receita Orgcamentaria, Pagamento Antecipado, Anulagdo de Despesa
Orcamentaria, Anulacdo de Despesa Extra-orcamentaria e Receita Extra-Orgamentaria e Anulagao de
Receita Extra-orcamentaria.

As despesas deverdo ser classificadas pelos seus elementos distribuindo nas respectivas
dotacdes e separando os elementos de despesas comuns aos gastos com pessoal.

Devera dispor de campo especifico para indicagdo do cédigo da Verba Remuneratéria do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

O sistema devera obrigatoriamente dispor de rotina que permita determinados eventos de
proventos ou descontos sejam vinculados a determinados Cargos e Fungdes, ndo permitindo
langcamento para ocupacgéao diferente daquelas definidas previamente no cadastro de eventos, bem
como inibir o céalculo da hora extra para servidor que nao tenha autorizagdo em seu cadastro ou ainda

ndo permitir que ultrapasse um total de horas extras mensais definidos nos parametros.

11 - TABELAS LEGAIS E AUXILIARES: Previdéncia: Face a peculiaridade da
Administracdo de Pessoal devera permitir cadastrar numero ilimitado de tipos de tabelas
previdenciarias alocando o funcionario a tabela correspondente. Adaptado aos descontos
previdenciarios de inativos observando os aspectos legais tratados na Emenda Constitucional
41/2003.

a) Imposto de Renda: Devera processar o calculo totalmente automatizado
considerando dependentes, limite minimo de retencdo e demais analises necessarias especialmente
no que se refere aos dependentes filhos com até 24 anos, rendimentos de aposentadoria e pensao
para beneficiarios com mais de 65 anos, observando ainda critérios diferenciados para férias e 13°

salario.

b) Vale Transporte: Devera ser considerado o turno, as linhas regulares de transporte
coletivo para posterior vinculagdo ao servidor. Devera propiciar a administragdo da compra e a
entrega ao servidor por emissdo de recibo e ainda o desconto na folha de pagamento observando os
limites definidos na legislagéo federal.

c) Vale Refeigdo: Devera ser gerado em papel ou crédito em pecunia em folha de
pagamento.

d) Vale Supermercado: Devera gerar bbénus calculado com base na previsdo do
rendimento do servidor, limitado ao percentual definido pela instituicdo. Os descontos deverdo ser
processados automaticamente em folha de pagamento.
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e) Seguro: Devera gerar desconto automatico bem como relatério de redito para a
Seguradora.
f) Plano de Carreira: Devera gerar automaticamente as vantagens, fazendo analise

envolvendo o tempo de vinculo e classificagdo quanto ao direito financeiro cabivel.

12 - NIVEIS SALARIAIS: Devera contemplar cadastro com pelo menos os niveis salariais
correspondente aos cargos de carreira, isolado, comissao e eletivo.

Devera ser dotado de mecanismo que permita os reajustes salariais com calculos isolados
por blocos ou geral.

Devera calcular automaticamente a evolugdo salarial do servidor, anotando ainda o

fundamento legal que da origem ao reajuste.

13 - CADASTRO DE BANCOS PARA DEPOSITOS E RECOLHIMENTO DE FGTS: Devera
permitir o cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos, depdsitos fundiarios e as
respectivas agéncias e conta-convénio, com administracdo de pagamentos da folha canalizadas as
contas convénios da instituicdo, separadamente por tipo de convénio ou fundo.

Devera permitir o pagamento fracionado pelos valores liquidos, bruto, nivel salarial, faixa de
valor e valor limitado.

Devera gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240 no minimo do

Banco do Brasil, Caixa Econdbmica Federal, Banco Ital, Bradesco, Santander e tesouraria.

14 — SINDICATOS DOS SERVIDORES: Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos
que acolherdo descontos efetuados em folha, possibilitando a emisséo de relatérios do cadastro por
pelo menos diretoria, departamento, segéo e local de trabalho.

15 - QUADRO DE VAGAS POR VINCULO EMPREGATICIO: Devera permitir o controle do
quadro de vagas da Instituicdo exibindo o numero total de vagas, quantidade de funcionérios
comissionados, efetivos, funcionarios publicos, estaveis, temporarios e o total de vagas ocupadas e

disponiveis.

16 - CADASTRO DE SERVIDORES: O cadastro dos servidores devera conter todas as

informagdes dos servidores, como a seguir exemplificadas, para possibilitar toda gama de calculos

necessarios.
. Lotacao;
. Incidéncias;
° Eventos Fixos;
. Beneficios;
. Dependentes;
. Status de Evolugao Funcional e de Ocorréncias;

. Férias e Licenca Prémio;
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Pensao Judicial;
Dados Pessoais;

Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou ndo, acrescentando

fator para contagem de tempo de servigo conforme previsto em legislacao;

Préprio;

Cddigo do funcionario;

Nome do funcionario;

RGF - Registro Geral do Servidor;

Diretoria / Secretaria / Departamento / Segao em que esta lotado;

Cargo / Fungao;

Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista — CLT; Horista — Regime

Plantonista; Temporario; Estatutario — Efetivo; Estatutario — Efetivo — INSS; Estavel;

Comissionado; Em Comissdo com previdéncia prépria; Em Comissdo com previdéncia da

Uniao;

Cargo Eletivo com previdéncia propria; Cargo Eletivo com previdéncia da Unido;

Aposentado; Cedido; Pensionista Orgcamentario; Pensionista Judicial;

Data de admissao;

Data de nascimento;

Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal;

Nivel Salarial,

Prazo de Contrato de Trabalho para os Temporarios;

Banco, Agéncia, Posto Bancério para depdsito e conta bancaria;
Forma de pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria);
Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanga);

Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admisséao;
Classificagao obtida em concurso publico;

Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa; Plantdo; Outros;

Situagao: Ativo; Sem Remuneragado Fixa; Pensionista; Aposentado; Auxilio Doenga;

Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal,
Tabela Previdenciaria a que esta vinculada;
Grau de Insalubridade;

Imposto de Renda;

Salario Familia;

13. Salario;

Adiantamento 13°;

Adiantamento Salarial;

Adicional de Tempo de Servigo — Data Base;
Redugao de Provento;

Licenga Prémio;

Sexta Parte — Data Base;

Plano de Carreira;
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. Regime de Ponto para os que registram ponto autorizado a trabalhar em horario

extraordinario;

. Turno de Trabalho;

. Quantidade de Dependentes — Sal. Familia e Imposto de Renda;

. Tempo de Servigo Anterior;

. Auséncias para Tempo de Servigo;

. Categoria (SEFIP);

. Ficha Contabil para as Despesas Orgamentaria;

. Ficha Contabil para as Despesas Extra-orcamentaria;

. FGTS: Data da Opgéao; Banco para depdésito agencia e conta;

o Sindicato (Recolheu Contribui¢cdo Sindical no Exercicio);

o Eventos Fixos: Serdo registrados os eventos fixos do Servidor como gratificagdes e

vantagens fixas;

. Beneficios: Vale Transporte, Refeicdo, Bénus Supermercado, etc.;

o Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc.).;

. Evolugdo Funcional (Aumentos salariais e alteragbes de cargos);

o Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento; Vacinagdo; Grau de

Instrugéo; Outros dados necessarios para administragao automatica de dependentes;

. Administracdo de Férias e Licengca Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de
férias e licenca prémio e a Programacéo;

. Cadastro da Pensionista Judicial para geragao de calculo automatico;

. Dados Pessoais: Endere¢co pormenorizado (Local, Bairro, Cidade, Telefones, CEP,
etc.); Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reservista, CNH);

filiagcao, instrugéo, nacionalidade, estado civil, raga, cor, etc.;

. Vinculos Anteriores;
. Qualificagao Profissional;
. Devera dispor de campo especifico para definicdo do grupo que faz parte na

Segregacéo de Massa (Financeiro ou Previdenciario), de que trata a Portaria MPS 403/2008
e legislagao pertinente;
. Devera administrar para efeito de calculo, tempo de servigo, sexta parte e plano de

carreira anterior na entidade ou outras, desde que assim definido no parametro;

17 - ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO: Devera obrigatoriamente dispor de recursos
para calcular automaticamente o adicional nas periodicidades abaixo, considerando periodos
anteriores em servigo publico informando a quantidade de dias e/ou cadastrando em pasta propria os
vinculos anteriores, bem como as auséncias previamente registradas no cadastro de funcionarios,
permitindo limitar o percentual de anuénio; biénio; triénio; quadriénio; e quinquénio.

Para os calculos devera permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em cascata
(capitalizadas) tomando por base o salario nominal ou acrescidos de outros eventos conforme a

legislacgéo.
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Faixa dos cddigos de proventos e descontos.

Identificagdo de eventos padrdes.

Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitagcdo (salario-base, salario-familia,

imposto de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da rescisao, rescisido, adicional por tempo de

servico, sexta parte, férias, licenca médica, licenga maternidade, licenga prémio, plano de carreira,

vale refeicdo, cesta basica e seguro).

18 - RELATORIOS: Devera proporcionar relatérios de cadastro de funcionarios, em ordem

alfabética ou numérica, e outros como os exemplificados a seguir:

Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolugao de dados;
Por diretoria, Departamento e Secao;

Por funcao;

Por incidéncia Social e Tributaria;

Por vinculo empregaticio;

Aniversariantes do més;

Por Banco e Conta Bancaria para conferéncia;

Etiquetas para cartdao de ponto;

Evolucao Funcional;

Cesta Basica;

Ficha cadastral com salarios;

Resumida;

Extrato Individual de Contribuicao Previdenciaria;

Relatério de diretoria e ficha de empenho;

Emisséo de contrato de experiéncia;

Contratos com Prazo Determinado;

Relatdrio de funcionario para Assinatura Freqiiéncia;

Perfil Profissiografico Previdenciario;

Relatério de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rendim. Liquido);
Relatdrio para atualizagao de Cadastros de Servidor Ativo/Inativo;

Etiquetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteracdo de salario e

anotacdes de férias.

19 - AVALIAGCAO DE DESEMPENHO: Devera dispor de sistema para avaliacdo de

desempenho com as normas peculiares da administragdo publica, ou seja:

Atribuicdo de pontos por quesito definido pela Instituicdo (Ex: Colaboragéo,

Assiduidade, Comunicagéo, Pontualidade, Lideranga e outros);

Emissao de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do avaliado;

Analise e emissao de relatério de pontos obtidos com aprovacgao ou nao.
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20 - READMISSAO DE FUNCIONARIO: Devera propiciar automaticamente a readmissao

do servidor, bastando informar cédigo de registro anterior.

21 - DESLIGAMENTO DE SERVIDOR EM MES ANTERIOR: Devera propiciar a opgdo que
permite o desligamento do servidor com data anterior ao més de referencia, inclusive com calculo de

rescisao contratual.

22 - REGISTRO DE EVOLUGAO FUNCIONAL DOS FUNCIONARIOS: Devera oferecer
condi¢cdes para registrar e administrar a evolugédo funcional do servidor, mais especificamente de

periodos anteriores.

23 - DEPENDENTES: Devera ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com
respectivas opgoes de incidéncias (salario-familia, Imposto de Renda) com recursos para atualizagéo
automatica que inclui e exclui dependentes de acordo com a legislagdo, emitindo pelo menos os

seguintes relatorios:

. Relatério de dependentes;
. Termo de Responsabilidade para concessao do salario familia
. Declaragéo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda

24 - TEMPO DE SERVIGCO: Devera oferecer condigbes para a emissdo de certiddao de
tempo de servico, em anos, meses e dias, informando o tempo, o ultimo cargo ou fun¢éo exercida ou
em exercicio, tomando-se por base o vinculo anterior e atual.

Devera administrar para efeito de contagem do tempo de servico, a atividade insalubre
exercida tanto no vinculo atual como em vinculos anteriores aplicando os fatores conforme legislagao.

Devera também emitir relatério de contribuigdo previdenciaria dos ultimos 60 meses

podendo informar aumentos salariais no RGPS.

25 - SEXTA PARTE: Uma vez definido o periodo a que o funcionario fara jus a aquisicdo do

direito a sexta parte, o calculo devera ser feito automaticamente.

26 - ALTERAGCOES CADASTRAIS DE FUNCIONARIOS: Devera permitir a alteracdo de
dados cadastrais do servidor.

27 - PENSIONISTA: Devera permitir cadastrar beneficiarios de pensao judicial para o
célculo automatico da pensao, langando os respectivos eventos (proventos e descontos), deduzidos

do servidor e creditados a beneficiaria.

28 - LEVANTAMENTO ATUARIAL: Dispor de recurso para geragao de arquivos no minimo
em layouts da Caixa Econdémica Federal e Banco do Brasil S A, para levantamento atuarial,

envolvendo informagdes de Ativos, Inativos e Pensionistas.
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29 - RECADASTRAMENTO: Devera dispor de recurso que permita o recadastramento do
servidor, notificando o Ativo e Inativo via Holerite Web em data anterior ao vencimento com prazo
previamente definido.

O recadastramento do aposentado/pensionista devera ser via biometria, digital cadastrada
no Sistema, e com a simples colocag¢ao do dedo definido no cadastro, o beneficiario sera identificado,

fazendo a sua prova de vida.

30 - GERACAO ARQUIVO PARA O BANCO DO BRASIL — PIS / PASEP: Devera permitir
a Instituicdo enviar o cadastro de funcionarios para o banco onde o mesmo enviara um de retorno

com os valores a serem pagos (PIS / PASEP) dos funcionarios em folha.

31 - MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS (MANAD) — Secretaria da Receita
Previdenciaria. Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do MANAD, devendo ser absorvidos
pelo SVA (validador da SRF).

32 - MEDICINA DO TRABALHO: Rotina para administrar o ASO (atestado de saude
ocupacional) no processo de admissado, periédico e de desligamento, dispondo de relatério de
exames periddicos mensais efetuados e a efetuar. Emissdo do ASO em formulario nos padrdes das
NRs peculiares.

Cadastro da tabela de CID (Cdédigo Internacional de Doengas), médicos e outras atividades
especiais a servigo da instituicao.

Administragao dos encaminhamentos para pericia médica.

Rotina vinculada ao cargo/fungédo que oriente sobre os EPI’s necessarios, emitindo recibo
de entrega para retirada em almoxarifado.

Dispor de rotina de Agendamento Médico, indicando a data e hora de consulta/atendimento

para profissional previamente cadastrado.

33 - ATIVIDADE PREPONDERANTE: Para fins de apuragdo da aliquota correta para
indicagcao do RAT, o sistema devera dispor de rotina que fagca a anadlise dos locais e volume de
servidores por atividade definindo a atividade preponderante de que trata as Instru¢des Normativas
da Receita Federal do Brasil e MPAS.

Devera dispor de recurso para extragdo de relatério contendo as classificagbes com o

volume de mao de obra ocupado e percentual na composi¢do do quadro municipal.
MOVIMENTO MENSAL.:
34 - ADMINISTRAGAO DE FERIAS E LICENGA PREMIO: Os periodos aquisitivos de

férias e licengca prémio deverdo ser controlados e administrados pelo sistema, permitindo a

programacao das férias / licenga prémio para concessao em data pré-estipulada, com a emissdo da
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notificagdo, emissao de recibo, que no ato do processamento faz simultinea e automaticamente os
langamentos de atualizagdes nos cadastros, inclusive para o movimento mensal.

Calculo para 1 (um) funcionario, ou para varios funcionarios programados no mesmo més.

As férias vencidas sdo programadas pelo usuario, estimando a data de concessao, que
pode ser listada em nivel de diretoria, departamento, se¢do ou ainda por ordem de férias vencidas por
ordem cronolégica crescente de vencimento.

Na tela de programagado, a rotina devera dispor de campo especifico para indicar o
fundamento legal da programacgéo e concessao de férias do servidor (Portaria ou outro Ato Legal)

permitindo consulta a qualquer tempo.

Devera ainda ser dotado dos seguintes recursos:

. Emisséo da relagdo bancaria;

. Relagéo de férias programada por més de concessao;

. Relagéo de férias vencidas ou ordem cronoldgica crescente e a vencer no exercicio;

. Emisséo de aviso prévio e recibo;

. Gerador de Crédito Bancario arquivo eletrbnico para o Banco conveniado com a

administragao publica);

. Resumo para empenho;
. Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacéo;
. Sem Programagao;

. Vencidas / A Vencer a 30, 60, 90 ...... até 730 dias;
. Devera dispor de campo para inser¢ao de informagbes nas colunas relativas aos

periodos aquisitivos e também na programagéo e gozo.

35 - RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO: Devera emitir o termo de rescisdo do
contrato de trabalho observada a PORTARIA N° 1621 DE 14 DE JULHO DE 2010 DO Ministério do
Trabalho e Emprego e altera¢des posteriores, Portaria 1.057 DE 06 DE JULHO DE 2012.

Devera ser dotado de calculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo de resciséo de
contrato de trabalho, para celetista e estatutario, bem como Termo de Rescisdo Oficial para
homologacao na DRT.

Devera emitir ainda a GRRF para depdésito fundiario na rescisdo, e automaticamente o

seguro desemprego.

36 - VALE TRANSPORTE: Devera propiciar recursos pra a administracdo do vale
transporte desde o cadastramento de empresas prestadoras de servigcos e pregos de passagens
inclusas e cadastro de servidor alocando a este as linhas que fara uso, emissdo de recibo de entrega
individual ou para todos, emissao de relatério analitico de aquisi¢cdo, geragdo automatica do desconto

limitado a 6% ou conforme definido em legislagéo.

37 - PAGAMENTO A AUTONOMOS: Devera administrar o pagamento a trabalhadores
autbnomos (pessoa fisica) que é cadastrado no sistema, quando da percepg¢ao de remuneragao por
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servico prestado o sistema efetua o calculo automaticamente efetuando os descontos previdenciarios
e do Imposto Renda na Fonte, emite o RPA de pagamento na quantidade de vias desejada, gravando

as informacgodes para a SEFIP, DIRF e Informe de Rendimentos.

38 - ADIANTAMENTO QUINZENAL: Corresponde ao calculo automatico do adiantamento
quinzenal com base no salario e a critério do usuario sobre outros rendimentos percebidos no més
anterior ou comum ao vinculo empregaticio.

Condicdes fornecendo-se o més de referéncia e percentual desejado, podendo ainda ser
digitado, com opg¢éo para més anterior ou més corrente.

No processamento do calculo, devera efetuar automaticamente o desconto de Pensao
Judicial.

Devera oferecer condigdes para a emissao de pelo menos os seguintes produtos:

o Folha de Adiantamento;

. Relagéo bancaria (alfabética ou numérica);

. Recibos de pagamento;

. Resumo para empenho;

. Crédito Bancario (Arquivo Eletrénico — CNAE 240 — para o Banco conveniado com a

Administragdo Publica).

39 - ROTINA DE CRITICA DE ADIANTAMENTOS — MENSAL E 13°. SALARIO: Rotina
que executada, localize servidores em que houve a concessado do adiantamento sem processamento
do desconto na folha mensal, ou vice-versa, ha o desconto sem a concessdo do adiantamento

registrado em folha. Devera executar o mesmo processo no Adiantamento de 13°. Salario.

40 - LIMITAGAO DE VALORES: Devera mediante parametrizagéo, obrigatoriamente limitar
o calculo dos proventos dos servidores a remuneragao do prefeito municipal , deputado estadual,
federal e outros pardmetros definidos em legislagdo pertinente, com o respectivo relatério de valor
creditado e a diferenga em funcdo da limitacdo, observados os aspectos legais da Lei 101 e Emenda

Constitucional 41.

Devera propiciar a limitagdo processando de duas formas:
. Reduzindo os valores de forma individualiza;
. Apurando a redugao e inserindo em um unico evento de desconto do excesso

verificado na rotina de calculo.

41 - ATUALIZAGAO DE DEPENDENTES PARA SALARIO FAMILIA E IMPOSTO DE
RENDA FONTE: Devera obrigatoriamente atualizar automaticamente o cadastro de dependentes,
administrando conforme critério da instituicdo o salario-familia para 14, 18 ou 21 anos. (Uso imediato

— mensal).
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42 - ADMINISTRAGAO DE PLANOS DE SAUDE: Devera obrigatoriamente dispor de rotina
que administre os vinculos dos servidores com Convénios Médicos gerenciando os descontos em
folha de pagamento para o titular e dependentes, executando o desconto mensal automaticamente
tomando por base a faixa etaria previamente cadastrada, valores previamente cadastrados por faixa
etaria.

O Fornecedor/credor devera estar cadastrado como fornecedor no Sistema de

Administracao de Pessoal.

43 - PROVENTOS E DESCONTOS FIXOS: Consiste na digitacdo e/ou importagdo das
informagdes (proventos e descontos), permitindo ainda a extensdo dos eventos (proventos e
descontos) para varios meses ou anos facilitando substancialmente o trabalho, visto que fica gravado

internamente no sistema.

Devera permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informag¢ées como:

. Cddigo do funcionario;

. Cédigo do evento;

J Més inicial;

. Més final;

. Valor, horas, percentual ou ainda fragao;
. Por evento para varios meses;

. Por funcionario;

. Automatico por evento;

. Automatico por Vinculo Empregaticio;

. Automatico por Secao;

. Automatico por Fungéo;

. Importacdo de langamentos gerados em outras localidades e inseridos no

sistema automaticamente;

. As linhas de registro dos langcamentos deverdao conter um espago para o registro
do fundamento legal ou justificativa que criou, autorizou ou permitiu a execugcdo do
langamento, podendo ser consultado a qualquer tempo, acessando a janela de registro;

. O acesso a langamentos de proventos e descontos e outras rotinas, deverao
dispor de recurso para acesso limitado ao Nivel Administrativo em que o servidor usuario

estiver lotado, e ainda com permissodes especificas;

. Recepgdo de langamentos de consignatarios via arquivo com importagédo
automatizada;

) Movimento de Plantbes;

. Contribui¢do Outros Vinculos;

. Atualizagdo de valores langados anteriormente inclusive com a extensao ou

supressao de periodos;
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. Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem mais de
um cadastro na instituicdo, somando seus vencimentos para executar um unico calculo

de imposto de renda e previdéncia social.

44 - ADMINISTRAGAO DE BENEFICIOS: Administra executando registros financeiros
totalmente automatizados:
. Vale Refeigdo — Calculo pré-definido baseado em tabela de descontos para o

Titular e seus Dependentes;

. Bbnus Supermercados — Calculo pré-definido baseado em rendimentos do
servidor.

. Assisténcia Médica — Calculo analisando tabela de dependentes;

o Vale Compras — Calculo pré-definido baseado em percentual informado pelo
usuario;

. Seguro de Vida — Calculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo
servidor;

. Administracdo de Empréstimos — Proprio para a administragdo de empréstimos

obtidos junto a Instituicdes financeiras administrando o valor total, quantidade de
parcelas, parcelas pagas e saldo do débito;
. Calculo do valor consignavel — Efetua calculo do valor consignavel para

obtencéo de empréstimos bancarios, administragdo dos descontos e rotina peculiar.

45 - RRA — RENDIMENTOS RECEBIDOS ACUMULADAMENTE: Dispor obrigatoriamente
no sistema rotina que permite o calculo de imposto de renda na fonte de rendimentos recebidos
acumuladamente, conforme previsto nas Instrugdes Normativas 1127, 1145, 1170 e 1215 da
Secretaria da Receita Federal, bem como Atos Declaratérios e Leis pertinentes ao calculo do Imposto

de Renda nas circunstancias.

46 - CALCULO DA FOLHA: O calculo deve ser feito utilizando as informacdes dos
cadastros institucionais e de funcionarios, e langcamentos digitados na opg¢do de proventos e

descontos fixos do més.

OBRIGATORIAMENTE devera estar preparado para a execugao observando a
SEGREGACAO DE MASSA de que trata a Portaria MPS n° 403/2008, separando contabilmente os
gastos com pessoal vinculados a RPPS em Grupos FINANCEIRO e PREVIDENCIARIO,
demonstrando contabilmente os repasses ao Fundo ou Instituto, gerando os empenhos de forma

automatica.

OBRIGATORIAMENTE devera dispor de recurso para geracao do relatério e arquivo
contendo os gastos individualizados do FUNDEB — EDUCACAO, classificando conforme layout do

SIOPE, envolvendo as despesas por grupo (60% e 40% e Recurso Proprio). O arquivo gerado em
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CSV devera ser importado no Modulo SIOPE do Ministério da Educagdo — Fundo Nacional de

Desenvolvimento da Educagéo. (Uso imediato — Obrigagao Mensal)

Informando-se o més de referéncia, além do calculo mensal, devera exibir na tela as outras

opgdes de calculo conforme abaixo:

. Devera proporcionar o processamento para efetuar o calculo com teto maximo

de rendimentos obedecidas as normas da Emenda 19, 20 e 41;

. Para uma diretoria;

. Para um departamento;

. Para uma secao;

. Para um vinculo empregaticio;

. Para um funcionario;

. Caélculo de descontos previdenciario e Imposto de Renda agrupando os

vencimentos do servidor com dois ou mais vinculos;

. Administrar multiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS;
. Consulta de recibos em tela com opgao para qualquer més;
. A rotina devera buscar o registro das ocorréncias de faltas e outras inseridas no

sistema no periodo indicado e efetuar o calculo e desconto de forma automatica, sem a
necessidade de digitacao da falta na janela de langamento do movimento;

. Na consulta do movimento calculado, o sistema devera dispor de rotina que
exiba em janela com cores diferenciadas os registros de movimentos que divergiram dos
valores registrados em movimento de més anterior;

3 O Municipio absorve parte do pagamento dos aposentados, devendo dispor de
tabela de Reajuste regressivo publicado pelo Ministério da Previdéncia e Assisténcia

Social anualmente.

47 - SIMULAGAO DE CALCULOS: Em qualquer uma das modalidades de calculos

(Mensal, Férias, Rescisdo, Adiantamento) devera executar calculo simulado com projegdo para

meses futuros, ainda com acréscimos salariais ou redugbes para adaptar-se a LEI 101.

48 - SEFIP E ENCARGOS SOCIAIS:

Geracgao SEFIP;
Geragao SEFIP — obras executadas pela propria instituicdo com registro de CEl;
Relatério de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) é gerado por vinculo empregaticio.

Geracao de Relatério de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento e

Secgdo discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma pratica

especialmente para contabilizagéo.
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Emissao das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral, por diretoria,

departamento e segéao;

Relatério Analitico de Encargos Sociais para empenho;
Relatério de admitidos e demitidos, gerador Arquivo Eletrénico — CAGED;

Emissdo automatica do GRRF - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e

informacgdes a previdéncia social, no desligamento do servidor.

49 - CALCULOS ESPECIAIS: Devera gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de

abonos eventuais, independentemente do processo mensal normal.

50 - RELATORIOS MENSAIS:

Folha de Pagamento — completa e simplificada;

Relatorios bancarios:

Relagédo bancaria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco);

Relagédo de cheques emitidos por bancos;

Relagao de crédito bancario por diretoria, departamento e segao;

Crédito bancario gerado em arquivo enviado remotamente a instituicdo
bancaria;

Crédito bancario fracionado, previamente definido por valor com base no nivel
salarial, liquido a receber ou total de proventos;

Movimento calculado do més;

Planilha para langamentos;

Proventos e descontos fixos;

Vigéncia de proventos e descontos;

Por eventos selecionados;

Resumo para Empenho analitico (Eventos);

Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orgamentarias e extra-
orcamentarias, anulagdes e encargos);

Resumo prévio do empenho por ficha de dotagao;

Resumo prévio do empenho por ficha de dotagao e elemento de despesa;

Resumo das Receitas e Consignagdes em Folha observadas os critérios
AUDESP;

Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por
fornecedor/credor;

Resumo da planilha dos langamentos para conferéncia;

Relatério de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal;

Relatério de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003;
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. Relatério de Evolugdo de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel
Administrativo Mensal.
Devera propiciar que os relatérios mais volumosos sejam gravados em arquivo PDF

(folha de pagamento, DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos, Etc.) para impressao futura.

51 - CONTABILIZACAO VINCULADA AUDESP DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE SAO PAULO: Devera obrigatoriamente contemplar a geragéo dos arquivos e relatorios
respectivos para emissdo dos empenhos de forma automatica em nivel de sub-elemento da despesa
observando a Tabela de Escrituragdo Contabil do AUDESP — Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo.

Na parametrizacdo os eventos de proventos e descontos orgamentarios deverdo estar
vinculados a categoria econémica que envolve o cédigo da despesa corrente, grupo, Modalidade da
Aplicagédo, Elemento da Despesa e Sub-Elemento da Despesa, na execugdo do calculo o sistema
devera classificar contabilmente todas as despesas or¢camentarias e extra-orcamentarias deduzindo
anulagbes com resultado final ja alocado a dotagdo orgamentaria e valor definido para emissédo do
Empenho da Despesa com fornecedor previamente definido. As despesas deverdo ser geradas em
relatérios e arquivos separadamente por regime previdenciario (RGPS e RPPS) conforme exigéncia
do TCESP e STN.

Devera ainda dispor de recurso para separagao dos arquivos e relatérios financeiros,
observada a SEGREGACAO DE MASSA (GRUPO FINANCEIRO e GRUPO PREVIDENCIARIO).

52 - RELATORIOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS: Rotina que gere Relatdrio
Financeiro Mensal contendo toda a movimentagéo o volume das despesas orgamentarias envolvendo
os gastos diretos com pessoal, encargos sociais (Previdéncia Patronal, FGTS e outros, despesas
extra-orgamentarias classificados em nivel de sub-elemento da despesa e alocados nas respectivas
fichas de dotacdo definidas na LOA, dedugdes como receitas orgamentarias, extra orgamentarias,
anulagdes, resultado liquido e composi¢c&o bancaria dos valores a serem pagos.

Emitir relatério estatistico da evolugdo das despesas mensalmente por evento e periodo
selecionado.

Emitir extrato anual por evento selecionado.

53 - PREVISAO DE GASTOS COM PESSOAL EM EXERCICIO FUTURO: Emitir Relatério
de Previsdo das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro abrangendo os gastos bem como
encargos sociais no més da geracgéao.

Indicando os meses de reajuste salarial, época de pagamento de adiantamento e 13°
Salario, aliquotas de encargo patronal envolvendo do RGPS, RPPS, FGTS, percentual dos abonos
de férias, 14° Salario, a rotina devera fornecer a previsdo dos gastos tomando por base periodo
previamente definido, dados financeiros para a elaboragdo da LOA.

Nota: Mediante parametrizagao, serdo indicadas as aliquotas dos Encargos Sociais, Abono

Constitucional de Férias, FGTS, previsdes de reajustes salariais nos meses previstos, definicdo dos
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meses em que ocorrerdo pagamentos de 13° Salario, automaticamente a rotina gerara um Relatério

exibindo a Previsdo dos Gastos com Pessoal da Entidade em exercicio vindouro.

54 - PROVISAO DE FERIAS, 13°. SALARIO E LICENGA PREMIO: O sistema devera gerar
relatério contendo as Provisdes Mensais de Férias, 13°. Salario e Licenga Prémio mensais, acrescido
de Encargo Social e outros reflexos para contabilizacdo conforme MPCASP.

Devera dispor de recurso obrigatério para geragdo da Provisao Inicial, que exiba o volume
da divida sob os titulos, acrescidos de encargos sociais e reflexos.

Devera dispor de recurso obrigatério para geracdo da Provisdo no Encerramento do
Exercicio, exibindo o valor da divida sob os titulos, acrescida dos encargos sociais no encerramento
do Exercicio.

Fornecer relatérios analiticos e sintéticos da composigao dos valores gerados, devidamente
separados contabilmente para o RGPS e RPPS.

Analitico: Devera conter as seguintes informagdes.

Separagéao por Regime Previdenciario (RGPS e RPPS).

Deverao ser provisionados também os Encargos Patronais (Previdéncia e FGTS).

° Identificagdo do Servidor;

o Provisédo de Férias, 13° Salario e Licenga Premio (Emissao separadamente);
. Férias (Férias, Tergo Constitucional, Encargos Previdenciarios e FGTS);

. 13° Salario (Vencimento Base e Reflexos, Encargos Previdenciarios e FGTS);
o Saldo Anterior;

o Provisdo do Més;

. Baixa do Més;

o Saldo Final.

Nota: O tergo constitucional de férias devera ser demonstrado separadamente.

. Resumo: Devera dispor das seguintes informagdes;

. Saldo Anterior;

. Valores a serem apropriados no més;

. Valores a serem baixados no més por pagamento extingdo do direito ou outro evento;

. Saldo Final do Més.

55 - GRAFICOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS: Devera ser dotado de recursos para a

emissao de graficos de diversos formatos como, por exemplo, pizza, linha, barras, area e outros.

56 - GERADOR DE RELATORIOS: Devera ser dotado de recursos que permita a geracao
de relatérios apds a execugdo de selegdo de tabela ou parte dela inserindo ainda uma série de
critérios desejados pelo proprio usuario, imprimindo o relatério ou podendo ser exportado para o
EXCEL ou ARQUIVO TXT.
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57 - GERADOR DE ETIQUETAS ESPECIAIS: Devera propiciar a geragao de etiqueta na
medida desejada com os dados indicados pelo usuario, podendo ser impressa em formularios

especiais.

58 - ROTINAS ANUAIS: Deverdo ficar armazenados em banco de dados toda a
movimentacdo do exercicio, especialmente as informagdes destinadas ao cumprimento das
obrigacoes legais, ou seja:

. 13° Salario - Calculo do adiantamento, bem como da parcela final acrescendo-lhes as
integragdes (horas extras, gratificagdes, adicionais), a critério do usuario os valores poderado ser
digitados, podendo ser pagos no més de aniversario em folha ou recibo;

. 13° Salario no més de aniversario do servidor podendo ser a titulo de Adiantamento

ou Completo, quando necessario e a critério da instituicao.

Devera proporcionar o calculo para o 13° Salario pelo menos por: 13° Salario - Médias; 13°
Salario - Més anterior, e 13° Salario (sem médias).
Emitir os recibos de pagamento, relagdo bancaria, enfim tudo que foi disposto nos relatérios

da folha de pagamento.

59 - FICHA FINANCEIRA: Com todos os proventos e descontos mensais e fechamento

anual, com opg¢ao para tela ou impressora.

60 - INFORME DE RENDIMENTOS: Buscando valores nos bancos de dados proprios para
o fim de emitir em ordem sequencial ou individualmente os informes de rendimentos adaptados a
legislacdo do I.R, podendo ser gerados os acumulados por regime de caixa ou regime de
competéncia.

Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da Administracdo Publica municipal

observando parcelas a deduzir, previdéncia e demais peculiaridades.

61 - RAIS: Gerar automaticamente com emissdo de Arquivo Eletrdnico e respectivo
protocolo para envio a CEF ou 6rgdo arrecadador. Dispde ainda o programa de Analisador que
confere a integridade dos dados contidos no arquivo eletrénico, relatério para conferéncia de valores

e tela para as devidas alteragoes.

62 - DIRF: Gerar automaticamente com emissao de arquivo para importacdo no PGD ao
Ministério da Fazenda, dispondo ainda de Analisador que confere a integridade dos dados contidos
no arquivo eletrénico conforme layout SRF, os acumulados podem ser gerados por regime de caixa

ou regime de competéncia.

Devera obrigatoriamente dispor de recurso para:
. Andlise de detalhes da geragdo como:

. Falta de CPF no cadastro;
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. Base de Calculo divergente;

. Divergéncia no Imposto Renda Retido;

o Cadastro de servidor sem Incidéncia de IR;

. Dependentes cadastrados em duplicidade;

. Servidores com movimento posterior a data de desligamento;

. Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos);

o Portador de Moléstia Grave;

. Tratamento para Restituicdo ou Pagamento de I.R. no curso do exercicio descontado
a maior.

63 - AUDITORIA INTERNA- CONTROLE INTERNO - apoio: Sistema devera dispor de
recurso que permita através de selecao efetuada por servidor devidamente credenciado através de
senha, filtrar execucdes de operagdes de insercao, alteragido e delegdo de dados por servidores no
curso de periodo a ser determinado na selegao, identificando usuario, data e tipo de procedimento,

em relatério que podera ser impresso.

64 - OBRIGAGOES PREVIDENCIARIAS DO RPPS:

- Obrigatoriamente dispor da rotina para emissao de extratos individualizados - Portaria
MPAS 4992/99, com opgao de disponibilizagao na WEB.

- Obrigatoriamente dispor de Comprovante dos Repasses das Contribuicdes ao MPAS —
Portaria 4992/99;

- Controle de servidores afastados pela pericia médica;

- Comunicado de Resultado de Exames Médicos;

- Devera emitir obrigatoriamente CTC -E o documento que contém o tempo de contribuigdo
(antigo tempo de servigo) exercido no Ente Municipal, para comprovagao junto a outro 6érgao publico
(RPPS) ou ao INSS (RGPS), visando a sua aposentadoria. Referéncia: Portaria MPS n° 154/2008.

- Documento que aponte o tempo de servi¢co do servidor envolvendo as atividades publica e
privada, tempo de contribuigéo, periodo que falta para sua aposentadoria.

- Obrigatoriamente dispor de recurso para simulagdo do calculo de Aposentadoria

observando os critérios constantes do Artigo 40 da Constituicdo Federal e Emendas, envolvendo:

. Apontamento do Tempo de Servico;

. Apontamento do Tempo de Contribui¢ao;

. Tempo de Servigo Publico;

. Tempo de Carreira;

. Tempo de Cargo;

. Idade em relagao ao quesito;

. Calculo da Média Aritmética envolvendo o periodo a partir de 07/1994 com salarios

de contribuigdo devidamente corrigidos, observada a tabela mensal do MPS.

65 - SIPREV - Tipo, Tabelas, Entes, Natureza Juridica — Minimo Versdo 2.04.01.
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Devera obrigatoriamente dispor da rotina de gerag¢ao de todos os arquivos:

. Orgao;

. Aliquota;

. Cargo;

) Carreira;

) Servidor;

. Dependentes;

o Pensionistas;

. Funcéo Gratificada;
o Beneficio Servidor;
. Beneficio Pensionistas;
o Histérico Financeiro;

o Vinculo Funcional RGPS;

. Vinculo Funcional RPPS;

o Tempo sem Contribuicdo RGPS;

. Tempo sem Contribuicdo RPPS;

. Tempo de Contribuicdo RGPS;

. Tempo de Contribuigao Outro RPPS.

66 — RELATORIOS DA TRANSPARENCIA: Sistema obrigatoriamente deve dispor de
recurso para geragao de Relatério da Transparéncia da Folha de Pagamento em formato PDF para
disponibilizagdo em site. O mddulo ou rotina devera oferecer op¢do de se efetuar a selegdo de
campos peculiares a transparéncia para posterior geracdo de relatério, inclusive com adicdo de
verbas em campos especificos podendo compor por exemplo, o volume de vencimentos, descontos

legais e outros blocos com somatdrias de verbas a se definir no momento da geragao.

SISTEMA DE ALMOXARIFADO COM CONTROLE DE SAIDAS POR CODIGO DE BARRAS

Este sistema devera ter por objeto o gerenciamento dos bens e produtos em estoque,
devendo possuir interligacdo com o sistema de patrimonio disponibilizando dados para incorporagéo
de materiais descriminados como incorporaveis e ainda possuir integracdo com o sistema de compras

e licitagdes.

Dos Requisitos de parametrizagao do sistema:
Possuindo elevado nivel de opg¢des, devera possibilitar a codificagdo dos itens de estoque,
no minimo com a composigdo do préprio cédigo de itens, e a forma de sua utilizagado, atendendo as

necessidades de uso com maior ou menor grau de especificagao.

Do Cadastro de Almoxarifado:
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O sistema devera permitir o cadastro de um ou mais almoxarifado a fim de controlar o
estoque por almoxarifado individual ou consolidado.

O sistema devera permitir movimentos com numeragédo automatica de documentos sem a
necessidade de informar na hora do consumo, podendo este ser parametrizado por almoxarifado ou a

interesse da administragao

Da Localizagao de Materiais
O sistema devera permitir o cadastro das localizagbes dos materiais podendo estes serem
divididos em até trés niveis; Locais , Sublocais e Posicao, esta localizacdo devera ser cadastrada e

vinculada no(s) Almoxarifado(s) a ele(s) pertencentes.

AUDESP:
Ao cadastrar um Grupo de produto o sistema devera permitir neste momento a vinculagao
de Conta Contabil e Conta Contabil de Movimento (AUDESP), permitir ainda a identificacdo se o

grupo cadastrado trata-se de servigo.

Requisitos de Cadastramento:
Devera permitir o cadastro dos grupos, subgrupos, centros de custo, itens de estoque,
fornecedores, localizacdo e posicdo de produtos, permitindo através da integragdo com

Compras/Licitagdes a utilizagdo dos cadastros comuns.

Controle dos Grupos:
Os grupos deverao ainda possuir divisdo maior que permita a subdivisdo em subgrupos,

podendo este ter o seu tamanho do 01 até 999999999.

Controle dos Produtos:

As mercadorias ou produtos que sofrem controle de entradas, saidas, saldos fisicos e
financeiros, deverdo possuir informagdes que possibilitem agilizar suas futuras movimentacgodes tais
como: Cadigo do material, descrigdo detalhada, unidade de medida, estoque maximo, minimo, médio
e atual, material ou servigo, se inventariavel ou patrimoniavel, custo atual, possibilitando a
visualizagéo destas informagdes na interface do sistema de Compras.

O sistema devera permitir a vinculagdo do codigo de barras do material, para que no
momento da movimentagao do item tanto na entrada como saida o mesmo possa ser feito via leitor

de cddigos de barras

Dos locais de entrega:

O sistema devera permitir o cadastramento dos centros de custo para entrega do material,
constantes nas requisigdes.

Devera ainda permitir a definicdo de status para o centro de custo cadastrado de Ativo ou

Inativo.
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Devera ainda permitir a definicdo de senha para cada centro de custo, para que no
momento da baixa o sistema solicite que o usuario que foi retirar o material insira a senha do centro
de custo e ainda controlar status para o centro de custo cadastrado se 0 mesmo encontra-se Ativo ou

Inativo.

Da requisicao de materiais (WEB):

O sistema devera proporcionar ao usuario do aplicativo a criagdo de requisicoes de
materiais em ambiente Web. Onde as informagbes digitadas alimentem nosso banco de dados em
tempo real. Esta requisicdo Devera possuir controle de seguranga, para que somente o0 usuario
devidamente cadastrado com as devidas permissdes a ele atribuidas possa gera-las. Apds a criagao
da requisicdo na pagina da instituicdo, o almoxarife devera receber simultaneamente em seu
ambiente de trabalho a requisicdo gerada, para efetuar as devidas movimentacbes e atender as

solicitagdes do setor requisitante.

Dos requisitos para a movimentagao de estoque:

Para um melhor desempenho e dinamicidade, o sistema devera controlar as permissdes
dos usuarios, separando-as por almoxarifado e por tipo de movimento. Com relagdo aos materiais, 0
sistema devera proporcionar, quando de interesse da entidade, no ato da movimentagao, seu devido

local de armazenamento. Em casos de utilizagao de local, sublocal e posigao.

Devera possuir mecanismos que possibilitem efetuar no minimo, nos movimentos de saida
do estoque a leitura de cédigos de barra, controle de lotes, e emissdo de nota de saida (Nota de
saida apds término do langamento, emissao automaticamente pelo sistema).

Em interface com o sistema de Compras, na movimentagdo de entrada de estoque, ao
informar um numero de pedido de compra (Autorizacdo de Fornecimento), o sistema carregue
automaticamente (itens, valores unitarios e totais), permitindo recebimentos parciais de pedidos.

Se o usuario cometer qualquer erro na movimentagao, o sistema devera dispor de recurso

que permita o estorno da movimentagao que foi efetuada com qualquer tipo de erro.

Movimentagdo de Consumo Direto:
Devera possuir o sistema, ferramenta de anulagdo ou cancelamento deste tipo de
movimento, para que a anulacgéo reflita nos relatérios do sistema. Consulta dos Produtos: deverao ser

permitidos no minimo os seguintes tipos de consultas:

Consulta a Estoque:
Visualizacdo do histérico da movimentagcdo do produto, na sua forma sintética, por
almoxarifado e custo médio por periodo, valor financeiro das saidas, tendo como base a informacao

de ano, e a apresentagdo acumulada por més;

Consulta a Lotes de Materiais:
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Possuir no minimo filtros para pesquisa, por lote, produto, vencimento, permitindo a consulta

desejada.

Consulta a Estoque por Localizagao:
Ao informar o almoxarifado e produto o sistema devera mostrar a localizacdo e quantidade

do produto.

Consulta a Conta Corrente:
Permitir a visualizagdo do histérico da movimentacdo de um produto informado,
identificando sua entrada, saida e saldo, ordenando sua apresentagdo por data de movimentagao e

tipo de movimento.

Consulta a demanda reprimida:
Devera apontar todos os itens que foram atendidos parcialmente, agrupando por produto e

apresentando a quantidade a atender e seu estoque no momento da consulta;

Consulta a itens em Fase de Aquisigao:
Consulta por periodo dos itens que foram adquiridos (comprados), demonstrando ainda as

quantidades recebidas dos itens;

Consulta a itens sem Movimentagao:
Informando o periodo a ser consultado o sistema devera disponibilizar os itens que nao

sofreram movimentagao durante o periodo informado;

Consulta a variagao do Estoque:
Visualizagdo dos produtos que se encontram em ponto de pedido, quantidade acima do

estoque maximo, médio e minimo.

Dos relatérios minimos:

O sistema proposto devera oferecer, no minimo, os seguintes relatérios ou equivalentes:
Cadastrais, Produtos, podendo ser impresso (Sintético) cédigo e descrigdo, bem como (Analitico),
catalogo de produtos, e etiquetas com cdédigo de barra; Balancetes Mensais (Sintético e Analitico),
Mensais Audesp (Sintético e Analitico).

Estoque de Produtos, por estoques maximos, minimos e produto.

Movimentacgao: Conta corrente, itens por fornecedor/documento, Média de Consumo, Média
de consumo simplificada e movimentagao de estoque;

Relatério de Pedidos Entregue, Movimentagdo por Centro de Custo, Saidas por data e

requisigao.

Da manutengao do sistema:

A manutencéo deve ter pelo menos as seguintes opgdes:
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Alteragédo de senha de acesso, copia de seguranga completa do banco de dados do sistema
(Backup), restauragdo completa da copia de seguranga (restauragdo do backup), manutengédo dos
movimentos dentro do periodo corrente (possibilidade de alteracao do centro de custo, nimero do

documento e data de documento).
SISTEMA DE PATRIMONIO COM CONTROLE DA MOVIMENTAGAO POR CODIGO DE BARRAS

ESPECIFICAGCAO OPERACIONAL: Este sistema devera ter por objetivo o controle da
administragdo de bens, em especial o sistema patrimonial, devendo possuir interligagdo com o
sistema de almoxarifado disponibilizando dados para incorporagdo de materiais descriminados como

incorporaveis.

PLANO DE CONTAS (AUDESP): Para o atendimento do AUDESP (Auditoria Eletrénica do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo), devera propiciar que seja emitido o balancete ja

classificado de acordo com as contas determinadas no plano de contas AUDESP.

PARAMETRIZAGAO: O patriménio devera ser controlado por numero de chapa,
possibilitando o cadastramento individual/grupo dos bens com o desdobramento que atenda as suas

peculiaridades.

CADASTRO: O sistema devera fornecer condi¢des minimas cadastrais, facilitando a gestao
e controle desta Administragdo, com pelo menos os seguintes recursos: Cadastro de Fornecedores
(devendo possibilitar, através da integracdo com o sistema de Compras e Licitagbes, a insergéo
simultdnea do fornecedor cadastrado no sistema de Compras/Licitagbes, ou seja, o fornecedor
cadastrado no sistema de Compras e Licitagbes devera ser cadastrado automaticamente no sistema
de Patriménio);Cadastro de Bens Patrimoniais; Locais da Administracéo, e, se necessario, permitir o
cadastramento de Sublocais;Cadastro de Responsaveis por Local, devendo ter a possibilidade de
emitir relatério que demonstre todos os bens que estdo sob a responsabilidade do(a)
servidor(a);Cadastro de Categorias de Bens; Cadastro de Tipos de Bens, sendo obrigatério a
classificagdo com a respectiva Conta Contabil AUDESP, devendo ainda n&o permitir qualquer
movimentacao referente ao Tipo de Bem sem que haja prévia classificagdo AUDESP. Ainda no
cadastro de Tipos de Bens, o sistema devera fornecer campos para informar o % (percentual)
Residual e Vida Util de cada Tipo de Bem, atendendo as normas da STN (Secretaria do Tesouro
Nacional); Tipos de Movimento, devendo possibilitar o cadastramento de todo e qualquer tipo de
movimento que seja indispensavel para a Administragdo;- Motivos de Baixa, possibilitando o

cadastramento de todos os motivos de baixa cabiveis a Administracao.

CONSULTA: Devera contar com consulta de forma rapida e dindmica de pelo menos os
seguintes itens: Bens Patrimoniais; Conta Corrente; Resumo Bens Patrimoniais de forma Geral por

Local, Sub-Local, Fornecedor, Tipo de aquisicdo, Data de Aquisicdo, Nota Fiscal.
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MOVIMENTAGAO: Na movimentagéo o sistema devera controlar os bens como a seguir
exemplificado:

Bens em manutengdo — Cadastramento de saida ou retorno de um bem para conserto,
possibilitando ainda a informagdo se é interna ou externa, no caso de externa o mesmo devera
possibilitar a selegdo do fornecedor para qual o bem foi enviado, informando ainda o responsavel
pela retirada do bem independentemente se for externa ou interna;

Depreciagdo de Bens: o sistema devera proporcionar ao usuario rotina que deprecie
automaticamente os bens respeitando as informagdes contidas no cadastro de Tipos de Bens (%
residual e vida util), desde que seja informado apenas a categoria, e o tipo de bem, além de
selecionar o evento contabil referente a depreciagdo. O sistema ndo podera permitir que o mesmo
bem seja depreciado duas vezes no mesmo més;

Valorizagdo ou Desvalorizagdo de Bens Imdveis: o sistema devera permitir valorizar ou
desvalorizar os bens imoveis, de acordo com as alteracbes que ele sofrer durante o tempo. Se
necessario, a valorizagdo devera ser feita a partir da informagéo de numero e ano do empenho
através da integragdo com o sistema de Contabilidade;

Estorno de Movimentagao: se o usuario cometer qualquer erro na movimentagao, o sistema
devera dispor de recurso que permita o estorno da movimentagao que foi efetuada com erro;

Aquisicdes e Incorporagdes: o sistema devera permitir o langamento integrado com os
sistemas de Contabilidade e Compras/Licitagdes, de modo que ao informar o nimero e ano do pedido
de compra/autorizagado de fornecimento, e/ou niumero e ano do empenho, o sistema de Patriménio
importara todas as informagdes referentes a movimentagéao desejada.

Devera permitir registrar o recebimento manual dos bens. Utilizando ou n&o a integragéo o
sistema devera permitir o registro das aquisigdes / incorporagbes em Grupos, ou seja, o langamento
do bem com o mesmo descritivo, porém em grandes quantidades, para que assim n&o haja a
necessidade da digitacao repetitiva dos bens.

Devera permitir a realizacao de transferéncia do bem em grupo e/ou individual.

Inventario de Bens: o sistema devera permitir a realizagdo de inventario de bens, com a
possibilidade de utilizar coletor de dados, de modo que o sistema gere um arquivo com um conjunto
de registros para o coletor, que coletara todas as informagdes desejadas, e posteriormente o sistema
devera recepcionar todas as informagdes coletadas, para a geragéo do resultado de todo o processo.
O sistema devera ser compativel com o Coletor de Dados tipo “Pocket PC”;- Todas as
movimentagbes que gerem impacto financeiro (aquisigdes/incorporagdes, baixas, inventarios,
depreciacbes, reavaliagbes, valorizagdes/desvalorizagdes, e reclassificacdes), deverdo refletir
automaticamente no Balancete Mensal AUDESP.

Devera permitir o langamento da reavaliagdo do patrimdnio para que o bem possa obter o
valor atualizado de acordo com o praticado no mercado.

Devera permitir a realizacdo da reclassificagdo contabil do bem quando houver a
necessidade de forma individual e/ou em grupo.

Devera permitir a realizagao da baixa do bem em grupo e/ou individual.
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O sistema devera permitir a integragdo com o sistema Contabil para langamento em tempo
real das movimentacdes (Entradas, Reclassificacbes, Depreciagbes, Valorizagdes, Inventarios e

Baixas) realizadas pelo Patriménio, bem como movimentag¢des para Liquidacao.

RELATORIOS: O sistema devera emitir relatorios provenientes dos cadastros e
movimentagdes onde deverio ser obtidos pelo menos os Seguintes demonstrativos:

Cadastrais: Locais dos bens, Ficha cadastral do bem, Bens por niumero de chapa, por
Grupo e Tipo, por Local, por Fornecedores, por Data de Garantia, Bens Baixados, Bens por Processo,
Bens Patrimoniais por Situagao e Fornecedores.

Financeiros: Conta Corrente, Demonstrativo de Bens Patrimoniais, Termo de
Responsabilidade (Parcial/Total), Termo de Transferéncia, Resumo dos Bens Patrimoniais; Balancete
Resumo AUDESP, Inventario, Ficha de Avaliagdo; Resultado de Inventario e Inventario Fisico-
Financeiro Bens Moveis/Imoveis, Depreciacao/Valorizagao por periodo, categoria e tipos de bens.

O sistema devera permitir a impressdo de etiquetas com cédigo de barras, facilitando a
leitura dos bens em levantamentos/inventarios

Atendimento a futura adaptacdo ao MCASP (MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADA
AO SETOR PUBLICO), PCASP (PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO), Portaria
STN n° 664 de 30 de novembro de 2010, especificamente as:

e«  NBCT 16.2 - PATRIMONIO E SISTEMAS CONTABEIS;

e NBC T 16.9 - DEPRECIACAO, AMORTIZAGAO E EXAUSTAO;

e NBC T 16.10 — AVALIACAO E MENSURACAO DE ATIVOS E PASSIVOS EM
ENTIDADES DO SETOR PUBLICO.

Da manuteng¢ao do sistema:
A manutencéo deve ter pelo menos as seguintes opgdes:
Alteragéo de senha de acesso, copia de seguranga completa do banco de dados do sistema

(Backup), restauragdo completa da cépia de segurancga (restauracéo do backup).

SISTEMA DE COMPRAS, LICITAGOES, GESTAO DE CONTRATOS, REGISTRO DE PREGOS,
PREGOES ATENDENDO A L.C. 123/06, L.C. 147/14 E FASE IV AUDESP

O sistema supramencionado devera proporcionar gerenciamento completo dos dados
referentes as Compras, Licitagdes e Contratos. Devera estar preparado para atender toda legislagéo
que norteie as atividades relacionadas ao sistema, com destaque para as Leis 8666/1993,
10.520/2002, 123/2006, 147/2014, bem como atendimento de todas as exigéncias da Fase IV
AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo. E de suma importancia que o sistema

possibilite a integracdo com os médulos de Contabilidade, Almoxarifado e Patrimonio.

REQUISITOS MINIMOS DE PARAMETRIZAGAO
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O sistema devera possibilitar que os itens e os servigos a serem cadastrados possuam
codificagdo, atendendo os niveis de composi¢cao necessarios, de modo que seja possivel atribuir
classificagdo de acordo com o elemento e subelemento em total conformidade com a Contabilidade,

auxiliando na confecgédo do empenho e evitando qualquer tipo de classificagdo manual.
CONDIGCOES DE CADASTRAMENTO:

O sistema devera possuir os seguintes cadastros:

. Grupos de Produtos: devera permitir que os grupos sejam cadastrados com a devida
vinculagéo contabil, permitindo o uso comum do cadastro pelo Almoxarifado;

. Subgrupos de Produtos: devera permitir que os subgrupos sejam cadastrados com a
devida vinculagao contabil, permitindo o uso comum do cadastro pelo Almoxarifado;

. Centros de Custo: devera possuir cadastro dos centros de custo da Administragao
para a vinculagao das informagdes, em seus devidos processos licitatérios;

. Produtos e Servigos: devera permitir o cadastramento dos itens necessarios,
permitindo a distingdo entre produtos, bens permanentes e servigos, de modo que seja
possivel aproveitar o mesmo cadastro no sistema de Almoxarifado. Devera apds o cadastro
ter a opgao de emitir a relacdo instantanea ainda em tela dos produtos ja cadastrados;

. Orgao: devera permitir o cadastramento dos 6rgdos necessarios;

. Unidade Orgamentaria: devera permitir o cadastramento de toda e qualquer unidade
orcamentaria necessaria, e quando houver integragdo com a contabilidade, permitir a
importacédo dos dados;

. Fichas Contabeis: devera permitir o cadastramento das fichas contabeis, de modo
que a cada novo exercicio haja a possibilidade de cadastrar as novas fichas, e quando
houver integracdo com o médulo contabil, permitir a importagdo das fichas em tempo real,
podendo ser atualizadas a qualquer momento, sem a necessidade de langamento manual;

. Destinatarios: devera permitir o cadastro de destinatarios.
DO CADASTRO DE FORNECEDORES

O sistema devera proporcionar o cadastro de fornecedores, com os seguintes recursos:

. Devera ter a possibilidade de integragdo com Contabilidade, Almoxarifado e
Patriménio, de modo que o fornecedor que for cadastrado no sistema de Compras seja
também cadastrado nos outros sistemas mencionados automaticamente;

. Devera proporcionar o cadastro dos sécios da empresa, com opgao de habilita-lo
para assinatura de contratos;

. Devera possibilitar a vinculagdo dos respectivos grupos, subgrupos e produtos, aos
quais, os fornecedores estdo aptos a fornecer ao Contratante; Devera disponibilizar campos
para o cadastramento dos dados dos Sécios (nome, CPF, qualificagdo e e-mail) e campo de
observagdo (com um minimo de 5 linhas). O sistema devera dispor também de recurso que

possibilite a digitalizacdo de documentos entregues pelos fornecedores a Administragéao;
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. Devera dispor de Indicadores de Avaliagdo Econdmico para atendimento das
empresas com as seguintes situagdes: Ltda., Optante Simples, Micro Empresa e Lucro
Presumido;

. Devera permitir o cadastro dos fornecedores com a exportagdo de planilha de
cadastro, através da internet (WEB — ou qualquer meio magnético), a qual o fornecedor
interessado em ter seu registro na entidade o preencha e envia para a instituicdo que

importa e efetua o registro automaticamente;

. Devera permitir o cadastro do ramo de atividade do fornecedor e seu respectivo
CNAE;
o Devera permitir o cadastro de localidade das empresas definindo se a mesma ¢é local,

regional ou nenhum obedecendo a Lei 147 de 2014.

DAS COMISSOES DE LICITAGAO

O sistema devera permitir o cadastramento dos integrantes das comissdes, contendo no
minimo as seguintes informacdes, CPF, Nome, Cargo, Natureza do Cargo e situagao atual.

O sistema devera permitir o cadastramento das comissdes de licitagdo para que
futuramente sejam vinculados os integrantes de cada comissdo de acordo com suas respectivas

designagoes.

RESPONSAVEIS

O sistema devera permitir o cadastramento dos responsaveis pelas medi¢des, havendo
integracdo entres os modulos de compras e almoxarifado, 0 mesmo devera refletir em ambos para
que ndo haja ha necessidade de redigitardo, esta funcionalidade se faz necessaria para atendimento

da Fase IV quanto a sua execucgao.

DAS MODALIDADES DE LICITAGOES
O sistema devera contemplar todas as modalidades de compras, as quais contem na Lei
8.666 de 1993, obedecendo aos limites minimos e maximos de cada modalidade, bem como o

Pregao Presencial disciplinado pela Lei 10.520 de 2002.

DA REQUISIGAO/SOLICITAGAO DE COMPRAS

O sistema devera possibilitar a geragéo de requisigdes de compras com possibilidade de
vinculagéo a qualquer procedimento licitatério ou procedimento de compra, de modo que a vinculagédo
preserve todas as informagdes contidas na requisi¢ao, evitando a redigitagdo na emissao dos pedidos
de compras/ autorizagdes de fornecimento;

Devera permitir anexar o diretério de documentos/pastas em tela para efeito de consulta,
assim evidenciar e facilitar o acesso a documentacao desejada;

Devera exibir os tramites da requisicéo e seu status atualizado, além de permitir a insergéo

de informagdes em tempo real para consulta dos usuarios do sistema.
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Devera permitir consulta simplificada de requisicdes, tendo como filtro as opgdes por
produto, processo, ou unidade orgcamentaria, permitindo ainda, informar o periodo referente a

consulta.

DA REQUISIGAO DE COMPRAS NA WEB

O sistema devera disponibilizar um meio de elaborar requisicdes onde o usuario,
previamente cadastrado, possa acessar e gerar as requisicoes de seu respectivo setor.
Apos a elaboracao, a referida requisicao devera estar disponivel para vinculagao, em tempo

real, aos devidos processos de compras e procedimentos licitatérios.

COTAGAO DE PREGOS

O sistema devera dispor de rotina que permita a abertura de cotagdo de pregos, com a
possibilidade de vincular as requisicdes de compras ja elaboradas, quantos fornecedores forem
necessarios para emissdo da Carta Proposta de Cotagdo. Ao selecionar o Fornecedor, o sistema
devera contar com o recurso de ter o cadastro de fornecedor/produtos com os tipos de produtos que
cada fornecedor pode oferecer, podendo selecionar por grupo, itens ou todos.

Apéds a escolha dos fornecedores, o sistema devera dispor de emissdo de Carta Proposta
de Licitagdo, com os dados cadastrais dos escolhidos.

O sistema devera proporcionar a exportagéo e importagdo das propostas comerciais através
de arquivo digital, de modo que evite a digitacdo dos valores por parte do operador do sistema, do
contrario, devera permitir a digitagdo manual pelo proprio operador do sistema.

Apdés a recepcdo ou digitacdo das propostas, o sistema devera dispor de Mapa
Demonstrativo que possa expor todos os dados financeiros referentes as propostas.

Constatados os valores das propostas, o sistema devera possibilitar a vinculagdo da
cotacdo de precos a qualquer uma das modalidades previstas no art. 22 da Lei 8.666/1993, ou ao
Pregao Presencial disciplinado pela Lei 10.520/2002.

Nas hipéteses previstas nos arts. 24 e 25 da Lei 8.666/1993, o sistema devera possibilitar,
apos a recepcgao ou digitacdo das propostas, o julgamento imediato das propostas pelo operador do
sistema.

O sistema devera fazer toda verificagdo referente as alteragbes da Lei Complementar
147/2014.

DISPENSA OU COMPRA DIRETA E INEXIGIBILIDADE

O sistema devera possibilitar a emissdao dos pedidos de compras/autorizagdes de
fornecimento, a favor de fornecedores cadastrados, utilizando o banco de dados dos itens
cadastrados, permitindo maior controle nas licitagdes dispensadas ou dispensaveis, de modo que

atenda as exigéncias referentes aos valores impostos pela Lei 8.666/1993.

MODALIDADE CONVITE
O sistema devera permitir que o processo licitatério para abertura de Carta Convite se inicie

com a vinculagao da requisicdo de compras, ou com a vinculagao da cotagao de pregos previamente
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elaborada, contendo também, solicitacdo de saldo para a contabilidade e autorizacdo para abertura
de licitagao.

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissdo de Licitagdo competente que
participara do julgamento do certame licitatorio.

A vinculagédo da devida requisicdo ou cotagao de pregos, devera impedir a redigitagdo de
todos os itens que integram o procedimento.

Como se trata de modalidade licitatéria com limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), o
sistema devera contemplar o disposto na Lei Complementar 147/2014 referente a exclusividade para
empresas de pequeno porte.

O sistema s6 podera permitir a vinculagdo de fornecedores previamente cadastrados por
esta Administragao.

Como decorréncia do processo, o sistema devera emitir a Carta Convite para
preenchimento da proposta do licitante com seus dados cadastrais, se necessario, o sistema devera
gerar arquivo digital que permita a exportagdo dos itens, e importacdo dos valores digitados pelo
licitante.

Apés a abertura das propostas e ndo havendo manifestagdo dos participantes em interpor
recursos, o sistema devera permitir a emissdo do Termo de Renuncia. Apos a recepgdo das
propostas e a digitagcdo ou importagdo dos valores, o sistema devera possibilitar a emissao dos
mapas demonstrativos sintético, analitico por item e comparativo, pré-selecionando os menores
pregos.

Caso haja interposicdo de recursos contra a licitagdo em questdo, o sistema devera
propiciar o registro do recurso e se havendo ainda a necessidade de desclassificacao de algum
fornecedor, o sistema devera possibilitar a realizagdo do ato, de forma que possibilite a devida
justificagdo dos motivos pelos quais levaram a desclassificagédo, impossibilitando a escolha do mesmo
como vencedor do certame.

Apbs o julgamento das propostas recebidas pela Administragdo, o sistema devera permitir a
emissdo do parecer da comissao de licitagdo, emissdo da Adjudicacdo e Homologacao, e capa de
processo de licitagdo com os dados pertinentes a ela. Por fim, devera permitira também, a emissao
do(s) pedido(s) de compra(s)/autorizagdes de fornecimento, com os respectivos itens e valores

processados no julgamento da licitagao.

TOMADA DE PREGOS E CONCORRENCIA PUBLICA

Devera permitir o preparo do certame em conformidade com a Lei 8.666 de 1993, inclusive
com o resumo para a publicagdo com emissao do edital para mural e respectivo recibo.

Partindo das requisicbes de compras ou das cotagcdes de precos, o sistema devera carregar
todos os itens previamente digitados, evitando redigitagao.

O sistema s6 podera permitir a vinculagdo de fornecedores previamente cadastrados por
esta Administragao.

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissdo de Licitagdo competente que

participara do julgamento do certame licitatério.
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A exemplo dos convites, apds a recepgao das propostas, o sistema devera possibilitar a
emissao dos mapas demonstrativos sintéticos, analiticos por item e comparativos, com pré selecao
por menor prego total e por itens.

Se houver necessidade, o sistema devera permitir a desclassificagdo de itens especificos
para qualquer fornecedor, ou, até mesmo, a desclassificagdo de um ou mais fornecedores, de modo
que possibilite justificar todo e qualquer motivo que leve a Comissdo de Licitagdo a tomar essa
deciséo.

Apbs o julgamento das propostas recebidas pela Administracdo, o sistema devera permitir a
emissao do parecer da comissao de licitagdo, emissdo da Adjudicacdo e Homologagao, e capa de
processo de licitacdo com os dados pertinentes a ela. Por fim, devera permitira também, a emissao
do(s) pedido(s) de compra(s)/autorizacdes de fornecimento, com os respectivos itens e valores

processados no julgamento da licitagao.

ADITAMENTO
O sistema devera permitir a realizagdo da rotina de Aditamento, nas formas por prazo,

quantidade e valor como disciplinam a Lei 8.666/1993.

CONTROLE DE REGISTROS DE PREGCOS

O sistema devera fornecer gerenciamento de Ata de Registro de Pregos, com filtros por
numero e ano de Ata, por nimero e ano de licitagdo, e também, consulta por produto através de seu
codigo de cadastro no sistema. O sistema devera ainda, permitir emissdo de relatério que contenha
todos os dados referentes a Ata de Registro de Pregos, tais como: dados da licitagdo a qual ele esta

vinculado, dado do fornecedor vinculado a ata, e todos os produtos pertinentes a ela.

PREGAO (FORMATO PRESENCIAL)

O sistema devera criar a licitagao a partir das requisi¢des de compras ou cotagao de pregos,
de modo que transporte todos os itens previamente relacionados no sistema.

Nos casos em que houver necessidade, o sistema devera permitir a cotizagcdo de
materiais/bens de natureza divisivel, contemplando o disposto na Lei Complementar 147/2014.

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissado de Licitagdo, com possibilidade de
informar a cada membro da comisséo, sua respectiva atribuicdo no Pregéo Presencial.

O sistema devera possibilitar a emissdo de Edital para fixagdo em mural desta
Administragao.

O sistema devera emitir arquivo digital com a exportacdo de todos os itens, com suas
respectivas quantidades, para preenchimento prévio dos licitantes. No dia da sessado, o sistema
devera fazer a importacao das propostas digitadas pelos fornecedores.

ApoOs a digitagdo ou importagdo das propostas, o sistema devera apresentar a pré-
classificagdo com possibilidade de habilitar os fornecedores, tantos quantos necessarios, que tiverem
proposta até 10% (dez por cento) maior em relagao a melhor proposta, contemplando disposto na Lei
10.520/2002.
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Apbs a pré-classificacdo, o sistema devera possibilitar a informacao de intervalo de lances
que sera definido pelo Pregoeiro, de modo que impega qualquer lance com intervalo menor em
relagédo ao ja atribuido.

Durante a etapa de lances, o sistema devera possibilitar o declinio do licitante, de modo que
apresente mensagem de alerta para confirmagdo do operador do sistema. Devera permitir também,
opgoOes para desertar itens que por algum motivo ndo possam ser Adjudicados ou Homologados.

O sistema devera contemplar a Lei Complementar 123/2006, que disciplina o empate
técnico entre licitantes de pequeno porte, e licitantes de grande porte, dando preferéncia aos licitantes
que a lei contempla. Devera ainda, apresentar em destaque todos os licitantes contemplados por este
dispositivo legal.

O sistema devera proporcionar negociagdo entre esta Administragdo e o licitante, ou os
licitantes vencedores do certame licitatorio.

Se houver necessidade de desclassificar o licitante provisoriamente classificado em
primeiro, o sistema devera possibilitar justificar os motivos pelos quais o licitante fora desclassificado,
e, automaticamente, trazer o 2° (segundo) colocado para negociagéo.

O sistema devera dispor de recurso que permita registrar em Ata de Sessao Publica, toda e
qualquer ocorréncia que aconteceu no certame licitatorio.

O sistema devera proporcionar emissdo automatica da “Ata de Sessao Publica”’, de modo
que conste na ata, todas as ocorréncias da sessao.

O sistema devera proporcionar a emissdao dos pedidos de compras/autorizagdes de
fornecimento, para futuros controles da Administragéo.

O sistema devera permitir a devida vinculagao da licitagdo as Atas de Registro de Pregos e

Contratos.

PREGAO (Formato Eletrénico)

O sistema devera permitir que pregdes eletrbnicos realizados em sites oficiais, sejam
registrados sem qualquer prejuizo de informacgdes.

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comisséo de Licitacdo, com possibilidade de
informar a cada membro da comisséo, sua respectiva atribuicdo no Pregao Eletrénico.

O sistema devera permitir a cotizagdo dos itens (cota principal e cota reserva), da licitagao,
para contemplar o disposto na Lei 147/2014.

Ao registrar os fornecedores e itens que foram homologados na Ata Oficial, o sistema
devera permitir a vinculagao da licitagdo as Atas de Registros de Precos e Contratos pertinentes a
Administragao.

O sistema devera permitir a geracdo dos pedidos de compras/autoriza¢des de fornecimento

pela Administragdo, para o devido gerenciamento de suas informacgdes.
GERENCIAMENTO DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

O sistema de compras devera também gerenciar os contratos e permitir e disponibilizar os

seguintes dados:
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Cadastro dos Contratos:

° Numero/ano do contrato;
° Data de Assinatura;

. Objeto do Contrato;

. Razao Social da empresa contratada;

) Género Contratual;

. Situacao do Contrato;

. Inicio da Vigéncia;

o Data de Vencimento;

o Numero do Processo;

o Valor total do contrato;

. Identificar a modalidade que deu origem ao contrato;

. Identificar o nimero dos pedidos de Compras oriundos do contrato;
° Identificar a dotagdo orgamentaria utilizada no contrato; e
. Identificar os pagamentos ja efetuados no contrato.

Do prazo vigéncia contratual:

. Identificar prazo previsto para a vigéncia do contrato;
. Data de assinatura do contrato;
. Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem inicio

de vigéncia a partir da data da sua assinatura); e
. Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem inicio
de vigéncia somente a partir da data da expedicdo da ordem de servico expedida pelo

administrador).

Do valor do contrato:
. Identificar valor total contratado; e
. Identificar valor mensal contratado (no caso de contrato de prestagao de servigos com

valor mensal fixo).
Da alteragao contratual:
. Numero da licitagdo a ser editada; Finalidade do aditamento; e

. Valor do aditamento;

Dos relatorios dos contratos:

. Relatorio geral de contratos;

o Rol dos contratos;

. Pagamentos efetuados no periodo;

. Contratos por situagao Analise de vencimentos; e

. Contratos por fornecedor.
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PORTAL DA TRANSPARENCIA
O sistema devera disponibilizar documentos em PDF, para que o sistema Contabil, busque

estes dados e os transporte para o portal, com as informacgdes de Licitagdes, Contratos e Anexos.

FASE IV AUDESP

O sistema devera atender as exigéncias da Fase IV AUDESP, regulamentada pelo Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo, estando sujeito a atender as alterag¢des disciplinadas pelo TCE-
SP.

O sistema devera dispor de recurso para armazenamento dos arquivos de extensao. Xml,
em diretério parametrizado de acordo com o setor responsavel.

O sistema devera permitir as importagbes das informagdes das licitagbes e contratos ja
realizados pelo proprio sistema, de modo que evite a redigitacdo dos itens e informagdes previamente
informadas nos devidos procedimentos.

O sistema devera listar todas as licitagdes cadastradas no mdédulo de compras, filtrando
através da modalidade selecionada no Coletor Audesp, que transportara as informagdes de forma
automatica para 0 mesmo.

O sistema devera prever quais informagdes serdo necessarias de acordo com a modalidade
escolhida e o status da mesma como por exemplo: (Adjudicada, Anulada, Fracassada e etc...) ndo
havendo a necessidade de preenchimento indevido.

O sistema devera importar as informacgdes licitatorias automaticamente geradas no sistema,
referentes a obras e/ou servigos de engenharia, quando este for o objeto da licitagao.

O sistema devera importar para o coletor de dados Audesp os contratos e ajustes
previamente langados no sistema.

O sistema devera permitir a importagdo das medi¢cbes geradas no sistema de licitagdes e
compras, para ser transportada a execugao contratual. Somente podera executar estas informagdes
caso as fases anteriores ja tenham sido enviadas ao Coletor Audesp, como exemplo: (licitacdes e
Contratos).

Gerar os arquivos de extensdo Xml, de acordo com os leiautes disponibilizados pelo TCE —
SP, para possibilitar a transmissdo de dados em lote, através do coletor de dados Audesp — fase IV.

O sistema devera disponibilizar de gerador de arquivos na extensao Xml para todas as
modalidades, termo aditivo, execugao contratual, pagamentos, contratos/ajustes e Nota de Empenho.
Executando um controle minimo de trés status, sdo eles: Pendente de geracdo, Gerado e nao
enviado e Enviado.

O sistema devera contar com recursos que possibilitem o usuario reabrir o preenchimento
das informagbes durante o coletor, podendo ser utilizado apdés durante ou apds a finalizagdo das
informacgdes. Devera possibilitar atualizar os dados de preenchimento e posteriormente gerar o novo
pacote para o coletor Audesp. Apds o envio desta informagao ndo podera ser mais atualizada.

No momento de envio ao coletor do Tribunal de Contas do estado de Sao Paulo, caso o

arquivo apresente, irregularidades o sistema devera dispor de recursos para corre¢cdo do mesmo.
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RELATORIOS

O sistema devera conter, pelo menos, os seguintes relatorios:

. Cadastrais: o sistema devera dispor de relatérios cadastrais, tais como fichas
contabeis, unidade orcamentaria, fornecedores, produtos, grupos de produtos e subgrupos
de produtos;

. Fornecedores: o sistema devera dispor de relatérios que contenham informagoes
sobre fornecedores, tais como relatério sintético dos fornecedores cadastrados no sistema,
fornecedores por produto, fornecedores por grupo de produto e fornecedores por ramo de
atividade;

. Requisigbes: o sistema devera dispor de relatério que permita consultar as
requisigcdes por nimero e ano, ou por unidade orgamentaria;

. Pedidos de compras: o sistema devera dispor de consultas aos pedidos, tais como
impressao de pedidos ja emitidos, saldo de pedidos, pedidos empenhados, pedidos
cancelados e pedidos ndo empenhados;

° Cotagéao: o sistema devera dispor de relatérios referentes a cotagéo, tais como carta
proposta de cotagdo, mapa demonstrativo de cotagao e justificativa de dispensa de licitagéo;
. Licitacdo: o sistema devera dispor de relatérios de licitagdo, tais como carta proposta
de licitagdao, mapa demonstrativo de licitacdo, prévia de licitagao, licitagdes canceladas,
saldo de itens licitados, adjudicagdo e homologagao de licitagao;

. Pregao Presencial: o sistema devera dispor de relatérios para pregéo presencial, tais
como ata de sessao publica, mapa de lances do pregéo, itens do pregao, saldo dos itens
licitados, itens por fornecedor e comparativo de precgos;

. Relatérios Auxiliares: o sistema devera dispor de relatérios auxiliares, tais como
solicitacdo de saldo de dotagao, autorizacdo de abertura de licitagdo, edital para mural,
anexo | de licitagdo, parecer de comissao e termo de renuncia.

. Relatérios Gerenciais: o sistema devera dispor de relatdrios gerenciais, tais como
licitagdes realizadas no exercicio, licitagdes realizadas por modalidade, compras por item,
compras por fornecedor, compras por ficha contabil, compras por modalidade e compras por

periodo.
CONDIGCOES DE MANUTENGAO

Como requisitos minimos a manutencgao deve conter as seguintes opgdes:

. Alteracao de senha de acesso do usuario;
. Copia de seguranca (Backup) completa do banco de dados do sistema;
. Restauracdo completa da copia de segurancga.

SISTEMA DE IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS, CONTRIBUIGAO DE MELHORIA E DiVIDA ATIVA
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ESPECIFICACAO OPERACIONAL

Este sistema devera ter por objetivo o controle cadastral, emissao e controle de arrecadagéo
dos tributos que envolvem o cadastro imobiliario devendo preferencialmente trabalhar de
forma integrado e / ou interligado com os demais sistemas tributarios.

Todas as movimentacbes deverdo estar de acordo com projeto AUDESP, possuindo

integragao total com o Sistema Contabil.

I.LP.T.U. e TAXAS DE SERVIGOS URBANOS PARAMETRIZAGAO:
Neste topico deverao ser definidos os pré-requisitos minimos necessarios para o
preenchimento do cadastro e apuragdo dos valores venais, devendo fazer parte dele pelo menos os

itens a seguir exemplificados:

. Carné utilizado pela Prefeitura, Ficha de compensacao ou FEBRABAN;

. Férmulas de calculo para apuragéo dos valores venais;

. Férmulas de calculo de multa e juros;

. Utiliza ou n&o valor minimo para parcela;

. Utiliza ou n&o desconto nas parcelas;

. Margem de seguranga do valor pago com relagdo ao valor devido na baixa
automatica;

. Composigao da Inscrigdao Cadastral do Municipio, sempre respeitando a composi¢ao

da municipalidade;

. Tabelas de Fator Gleba, Profundidade, Testada, entre outros;

. Tabelas para apuragao da pontuagao do imével;

° Caracteristicas dos iméveis, de acordo com o Boletim de Informacéo;

. Cadastral do municipio, podendo ou nao influir no resultado de calculo;

. Servigos urbanos existentes no municipio, sendo os mesmo atribuidos por Bairro,

logradouro e trecho;
. Mapeamento do municipio, onde sao definidos todos os cruzamentos possiveis de

informacdes a serem filtradas no cadastro do imovel, impedindo futuros erros;

. Definicdo dos valores por metro quadrado de terreno para apuragao do valor venal
territorial;

. Definicao dos valores por metro quadrado edificado para apuragdo do valor venal
edificado; e

. Definicao das tabelas de multa e juros aplicados sobre as parcelas vencidas; e

. Parametrizacédo dos dias nao uteis.

CADASTRO:

Esta fase destina-se a digitagdo das informagdes disponiveis no cadastro do municipio, de
acordo com o Boletim de Informagdes Cadastrais, tendo no sistema toda a evolugédo das informagdes

bem como as alteragdes de langamentos dos mesmos.
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As caracteristicas deverdo obedecer a mesma sequéncia de digitacdo em que foi
parametrizada e os servigos urbanos deverdao ser automaticamente preenchidos de acordo com o

parametrizado para o Bairro, Logradouro e Trecho.

As digitaces deverao ser feitas sem a possibilidade de desvio do que foi anteriormente
definido, visto que os dados deverao ser consistidos pelo préprio sistema, reduzindo a zero a entrada
de dados fora dos padrdes previamente parametrizados.

As informacdes cadastrais deverao compor uma base de dados, que servirdo isoladamente
ou em conjunto, como elementos que influenciardo no resultado final dos calculos, através de
coeficientes multiplicadores ou redutores, conforme definigdes do codigo tributario do municipio.

Também devera compor este moédulo, o cadastro de iméveis confrontantes, logradouros,
bairros, loteamentos e quadra e zoneamento.

Possuir médulo de RENAVAM, com a possibilidade de conceder descontos no IPTU em
fungéo do recolhimento do IPVA, caso o municipio opte por conceder descontos para os veiculos
licenciados no Municipio, controlando o RENAVAM que ja foi utilizado para determinado imével
evitando o seu uso em duplicidade.

Possuir tela de cadastro dos tributos cobrados pelo municipio, que deverdo ser
cadastrados vinculando-se as receitas contabeis que receberdo o langamento, bem como os

acréscimos legais permitidos.

Depois de concluida a fase cadastral, devera permitir pelo menos os seguintes

relatorios:
. Mapeamento;
o Caracteristica de Imoveis;
. Avaliagcado de Imoveis;
. indices Financeiros;
. Informagdes Cadastrais;
. Servigos Urbanos;
) Atividades Econdmicas por Imével;
. Inclusdes por Periodo;
. Alteracbes Cadastrais por Periodo;
. Valores por M2 Edificado e Territorial;
. Imdveis por logradouro / Bairro / Loteamento;
. Logradouros municipais;
o Ficha Cadastral;
. Proprietario / Compromissario;
. Desconto concedido em fungao do IPVA;
. Alteragbes efetuadas na BIC em determinado periodo;
. Receitas dos Tributos;

. Ficha Cadastral — completa / resumida;
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. Imoéveis por endereco de Entrega;

. Endereco de Entrega por quadra e lote;
o Planta Genérica de Valores;

. Recibo de Entrega (carné); e

o Valor de Metro Quadrado.

CALCULO:

A metodologia de calculo deverd ser definida em parémetros atendendo ao cddigo
tributario municipal. Qualquer alteragao quanto a forma de calcular o Imposto e/ou Taxa do imoével
nao devera necessitar em mudanga no programa executavel.

Os calculos deverao ser feitos automaticamente por ordem de cédigo (NUmero de Imovel)
ou por Inscrigdo Cadastral, tendo opgdo de calcular somente imposto, somente taxas (Unica ou
intervalo) e Imposto e Taxas juntos, sendo assim, podera utilizar todo o cadastro ou apenas parte
dele.

Conforme as disposi¢des legais do codigo tributario municipal devem ser consideradas nos
célculos, as aliquotas do imposto predial e territorial urbano, os fatores multiplicadores ou redutores,
definidos na parametrizagdo do terreno ou construgao.

Para as taxas deverao ser utilizados fatores fixos ou variaveis, testada principal, secundaria
ou total, conforme a legislacéo.

Deverao compor este modulo, as simulagdes de calculos e recalculos.

Apos a fase de calculo devera permitir obter pelo menos os seguintes relatérios:
. Resultado dos calculos, por imével e por inscrigéo;
. Total Lancado por grupo de tributo, por intervalo de loteamento, logradouro, trecho,

zona, podendo ser analitico ou sintético;

. Total de Isencgdes;
° Valores Venais calculados;
. Total de Parcelas Langadas; e

¢ Valores calculados por logradouro, bairro, trecho e zona ou por intervalo de valores.

EMISSOES:

Devera emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de
compensacgdo do banco de preferéncia da Prefeitura, ou mesmo via grafica sendo que nesta
situacdo o sistema devera gerar arquivo com extensdo dbf contendo todas as informacobes

necessarias para a confeccdo do mesmo.
Devera permitir também a emissdo de guias avulsas, isto &, valores de diferengas de
impostos apurados posteriormente ao langamento ou mesmo qualquer tipo de penalidades previstas

no Caédigo Tributario Municipal.

BAIXAS:
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As baixas deverao ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por:

. Digitagdo manual com base nos canhotos;
. Leitura cédigo de barras;

. Retorno arquivo bancario; e

. Integracao via Tesouraria / Contabilidade.

Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na propria tela de
baixa.

As baixas, por retorno bancario, deverdo ser automaticas e o sistema devera analisar os
recebimentos respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente parametrizado. Ao
final devera ser gerado relatério com os registros rejeitados pelo sistema (baixas ja executadas,
parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos, diferengca de valores etc.), bem como os
registros baixados.

Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

Apdés a conclusdo da baixa automatica, devera exportar o movimento para a

Contabilidade com a devida classificacdo contabil dos valores recebidos.

Devera possuir pelo menos os seguintes relatérios:

o Resumo dos lotes;

. Resumo de Recebimento para Contabilidade;

o Resumo Diario da Receita, analitico ou sintético;

. Total arrecadado por contribuinte, bairro, logradouro, etc.;
. Resumo de Receitas;

. Total de Parcelas Arrecadadas; e

. Movimento Analitico por Receita.

CONTROLE DE ARRECADAGAO
Devera ser feita tomando-se como base inicial a emissdo dos avisos-recibo (carnés), e

possibilita a emissao de relatérios por dia, més, ou por data previamente selecionada.

CONTRIBUIGAO DE MELHORIA

A Contribuicdo de Melhoria deve ser um modulo dentro do |.P.T.U., com utilizacdo do
mesmo banco de dados, para a cobranga individual de cada obra ou trecho de obra, ou ainda de um
grupo de benfeitorias.

Para as cobrangas que ultrapassam o exercicio financeiro, deverao utilizar os parametros
para acréscimos de juros mensais simples ou compostos.

Nas contribuicdes deverado ser especificadas todas as informagbes necessarias para que a

mesma seja cobrada, conforme legislagcao e necessidade.

PARAMETRIZAGAO DA CONTRIBUIGAO DE MELHORIA:
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Deverao ser definidas as informagdes necessarias para apuracao do valor da Contribuicao
de Melhoria. Devera ser informado o custo total da obra, valor por metro linear ou quadrado, o nimero
de processo, a quantidade de parcelas e a metodologia de calculo.

A férmula de calculo é totalmente parametrizavel, ndo necessitando de alteracdo no

executavel para inclusdes de novas férmulas.

CADASTRO:
No cadastro deverao ser informados quais os imoveis foram beneficiados com a Melhoria,
fazendo os cruzamentos necessarios de informagdes para se chegar ao valor final a ser pago pelo

contribuinte.

CALCULO:
Os calculos deverao ser feitos automaticamente por ordem de codigo (Numero de Imovel) e
tipo de contribuicdo, sendo assim, podera utilizar todo o cadastro, apenas parte dele ou ainda um

contribuinte.

EMISSOES:

As emissbes dos carnés deverao ser feitas via sistema, utilizando o formato FEBRABAN ou
ficha de compensacao do banco de preferéncia da Prefeitura, ou mesmo via grafica sendo que nesta
situacdo o sistema ira gerar um arquivo com extensdo ‘DBF” contendo todas as informagdes

necessarias para a confecgdo do mesmo.

BAIXAS: As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentagéao, podendo

ser feitas por:

. Digitagcdo manual com base nos canhotos;
. Leitura cédigo de barras;

. Retorno arquivo bancario; e

. Integracao via Tesouraria / Contabilidade.

Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na propria tela de
baixa.

As baixas por retorno bancario deverdo ser automaticas, e o sistema devera analisar os
recebimentos respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente parametrizado. Ao
final devera ser gerado relatério com os registros rejeitados pelo sistema (baixas ja executadas,
parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos, diferenga de valores etc.), bem como os
registros baixados.

Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

Apés a conclusdo da baixa automatica, devera exportar o movimento para a Contabilidade

com a devida classificagdo contabil dos valores recebidos.

CONTROLE DO L.T.B.I.
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Com base na data e tipo de transacgéo, o sistema devera gerar automaticamente o valor do
I.T.B.l, permitindo a inclusdo de aliquotas diferenciadas para a parte financiada e a parte nao
financiada. Devera permitir também o langcamento retroativo do montante total devido ou mesmo da
diferenca, apurada pela Prefeitura, entre o montante devido o valor efetivamente pago pelo

contribuinte, atualizando com multa, juros e corregao.

DiVIDA ATIVA

As parcelas do IPTU e Taxas de Servigos Urbanos e Contribuicao de Melhoria lancadas e
nao arrecadadas deverdo ser automaticamente inscritas como Divida Ativa, que passa a ter um
controle individualizado por imével e por contribuicdo. Os tributos em atraso deverao ser calculados
automaticamente o valor do acréscimo de multa, juros e correcdo monetaria, conforme Coddigo
Tributario, podendo ser diferenciada em relagdo ao exercicio.

O sistema devera oferecer todos os passos necessarios para o recebimento da Divida,
desde a Cobranga Amigavel até a Execucgao Fiscal.

Para o contribuinte que desejar quitar sua divida em cota Unica, o sistema devera gerar
uma guia, em formato FEBRABAN ou Ficha de Compensacdo do banco de preferéncia da
Prefeitura, com os valores atualizados até a data de vencimento da mesma fornecida pelo usuario.
Caso no vencimento o contribuinte ndo efetue o pagamento, a mesma devera se tornar nula sem a
necessidade de intervengao do usuario, bastando apenas reemitir com um novo vencimento.

Para efetuar a cobranga amigéavel, o sistema devera oferecer um texto padrdo que possa
ser alterado via editor de textos, de acordo com a necessidade da Prefeitura. A cobranga podera ser
tanto para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento, tendo opgéo de emitir por imével, faixa de imével,
por exercicio, por faixa de exercicio e opgdo de gerar as cobrangas com ou sem valores de débito e
emitir os aviso de cobranga com ou sem desconto.

O sistema devera gerar arquivo na extensdo “DBF” contendo todas as informacdes
necessdrias para execucao da cobranga, para serem impressos via grafica.

Devera propiciar, sempre que a legislacdo permitir, o parcelamento da Divida. O sistema
devera gerar um processo, por imovel e por intervalo de exercicios, com os acréscimos legais e
quantidade de parcelas parametrizadas. Ao final devera ser impresso o documento, por exemplo,
termo de confissdo de débitos, despacho e notificagdo, conforme parametrizado bem como o carné
no formato previamente definido. A Divida originaria deste parcelamento devera ficar suspensa até
que o contribuinte quite o mesmo. Apds o pagamento da ultima parcela deste parcelamento
automaticamente a divida devera ser quitada. A qualquer momento o usuario podera solicitar o
cancelamento deste processo, sendo que o sistema devera inscrever o saldo remanescente,
devidamente atualizado, para que a Prefeitura dé prosseguimento a Execugéo.

A execucdo devera ser feita por imovel, intervalo de iméveis, por contribuicdo, por
intervalo de contribuicbes, por exercicio, por intervalo de exercicios, ou por intervalo de valores.
Automaticamente o sistema devera gerar processos para todas as dividas que no periodo solicitado
nao estejam em processo, parcelamento ou judicial, e que estejam em aberto. Todos os

documentos necessarios para execugao poderao ser alterados via editor de textos. A emissao
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destes documentos podera ser feita via grafica, através de um arquivo DBF contendo todas as
informacdes necessarias para este procedimento.

Para os imdéveis que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execugao
fiscal, ao se consultar os débitos em tela, devera ser informada ao usuario a existéncia de tal
processo.

Devera permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobrancga Judicial, podendo usar os
mesmos parametros de atualizagdo de multa, juros e corregcédo existentes na Prefeitura ou mesmo
parametros especificos apresentados pelo Férum Local. Devera também um controle diferenciado
destas Dividas Ativas e permitindo, no caso de quebra de acordo, que o saldo remanescente seja
reenviado para Execugao para dar prosseguimento ao processo.

O sistema devera conter rotina de Evolucdo de Processos, permitindo ao municipio
controlar toda a movimentagao existente bem como langar os valores de custas e honorarios
ocorridos durante os tramites da Execucgdo. O inicio desta Evolucdo devera surgir automaticamente

com a emissao das Certidées para Execugéo fiscal.

CERTIDOES

O sistema devera permitir a emissao de certiddes positivas, no exercicio ou divida, negativa
ou de valor venal, podendo ser Sintética ou Analitica.

Devera permitir as emissdes de certiddes por imovel, intervalo de imdveis, contribuigao, por
intervalo de contribuigdo ou intervalo de valores. Todos os textos devem ser abertos podendo ser
alterados via editor de textos.

Para as certiddes positivas, os valores devem ser automaticamente atualizados até a data

de emissao da mesma.

Devera permitir obter pelo menos os seguintes documentos:

. Certidao positiva analitica e sintética;

. Certidao negativa;

. Certidao positiva com efeito negativo;

. Cobranga Amigavel;

. Peticao e Mandado; e

. Comunicado Judicial para as dividas em processo de Execugao;
. Devera permitir pelo menos os seguintes relatérios:
o Livro Divida Ativa;

) Maiores Devedores / Credores;

. Processos ativos e inativos;

. Movimentagao da Contabilidade;

. Langamento / Arrecadacgéao (Analitico e Sintético);

o Parcelamentos;

. Divida em Aberto por Contribuinte;

o Recebimento / Cancelamento de Divida Ativa;

. Totais de langamentos por Exercicio;
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o Descontos concedidos;

. Processo por Periodo;

o Conferéncia de valores inscritos;

o Previsdo de Receita de Parcelamento;

. Cobranga Amigavel emitidas; e

. Situagéo / Evolugao de Processo.
CONSULTAS:

Devera possui consulta de pelo menos as seguintes informagodes:
o Dados cadastrais;

. Langamentos no exercicio IPTU;

. Langcamentos da Contribuicdo de Melhoria;

° Divida Ativa de IPTU;

° Divida Ativa de Contribuigcao de Melhoria;

o Parcelamentos existentes; e

o Processos existentes.

. Devera permitir a localizagao do imovel por pelo menos as seguintes formas:
. Cadigo reduzido do imovel,

. Inscrigao Municipal;

. Cddigo do proprietario;

. Nome do proprietario ou parte dele;

. Cddigo do compromissario;

. Nome do compromissario ou parte dele;
. Loteamento ou parte dele;

. Logradouro ou parte dele;

. Nuamero prédio;

. Bairro ou parte dele;

. Quadra;

. Lote;

. Numero de controle de aviso; e

. CPF/ CNPJ.

SISTEMA DE ISS, TAXAS E DiVIDA ATIVA

ESPECIFICAGAO OPERACIONAL

Este sistema devera ter por objetivo o controle cadastral, emisséo e controle de arrecadagao
dos tributos que envolvem o cadastro mobiliario devendo preferencialmente trabalhar de forma
integrado e/ou interligado com os demais sistemas tributérios.

Todas as movimentagdes deverédo estar de acordo com o AUDESP, possuindo integragao

total com o Sistema Contabil.


http://www.juquia.sp.gov.br/
mailto:departamentoeducacao@gmail.com

Prefeitura Municipal de Juquia

RUA MOHAMAD SAID HEDJAZI, N° 42 — BAIRRO FLORESTA JUQUIA — SP —
EP 11800-000 — TELEFAX (013) 3844-6111
CNPJ/MF 46.585.964/0001-40 — INSCR. ESTADUAL ISENTA
www.juquia.sp.gov.br
licitacao@juquia.sp.gpv.br
PARAMETRIZAGAO: Devera comegar com a composi¢do da propria inscrigdo cadastral e
ter pelo menos as seguintes opgoes:
. Integrar o Sistema de IPTU e Contabilidade e disponibilizar toda parte de

Mapeamento, receitas e baixas;

. Escolher o tipo de Emissdo de 22 Via (Ficha de Compensacdo, Carné Padrao
FEBRABAN);

. Os relatérios e documentos emitidos com cabecalho e brasao;

. Os calculos parametrizados com suas respectivas formulas tendo opcao de ajuste

para abertura e encerramento da empresa;

. Tabelas de Multa e Juros parametrizadas conforme a Legislagdo do Municipio;

. Baixa Automatica com metodologia de aplicagdo para limitar o grau de aceitagao de
baixa em forma de valores ou percentual;

° Parametrizacao dos dias nao uteis.

CADASTRAMENTO: Deverao conter seu elenco os servicos cobrados que serdo
cadastrados conforme a lei do municipio com seus respectivos valores financeiro. As atividades
devem ser separadas por grupo, subgrupo e itens e vinculada a tabela de servigos. As Taxas
Cobradas também devem ser separadas por grupo e itens e tem a opgéo de tipo de emiss&o Unico
(todos os langamentos no mesmo carné) ou separado (carnés distintos por langamento).

Devera conter tabelas auxiliares como a seguir exemplificados: Horario Especial,
Faturamento Estimado, Pre¢co Publico (para emissdo de guia de expediente), Cédigo de Receita,
Tipo de Equipamento, Tipos de Estabelecimentos, Tipos de Empresas, Cédigo de Vencimento com
opcéo de emitir parcela Unica para taxas e impostos, Tabela do Conselho Regional, Mapeamento
(caso for integrado com IPTU carrega automaticamente os arquivos de logradouro, loteamento e
trecho). Devera possuir cadastros de contadores e sécios onde contém dados gerais como os
exemplificados: Razdo Social, Nome Fantasia, Responsavel Contador, CRC, Orgdo de Classe,
Numero do Registro, Capital Social, Documento em geral: CPF, CNPJ, RG, Orgdo Emissor, Telefone,
Fax, E-mail, Endereco.

No Cadastro de Declaragdes e Controle de Ambulante deveréo ser registradas todas as
movimentagbes de processos ou pedidos de alteragbes ocorridas no cadastro da empresa. As
alteracdes deveréo ser registradas com um numero de declaragédo e tipo (abertura, encerramento,

alteracao, recadastramento e reabertura) que sera automaticamente atualizada no cadastro principal.

Concluida a fase inicial de digitagcdo cadastral, devera permitir obter pelo menos os

seguintes relatoérios:

J Atividades;

. Itens das Taxas;

. ISS Estimado;

. Tipos de Impostos;
. Tipos de Taxas;

. Lista de Servigos;
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J Cadastro de Contadores;

. Cadastro de Socios;

. Cadastro de Empresa por ordem Especifica;
o Documentos Fiscais Autorizados;

. Alteracbes cadastrais por periodo;

. indices Financeiros;

. Mapeamentos;

. Empresa por Logradouro/Bairro;

. Taxa e Imposto por Empresa;

o Ficha Cadastral,

. Tipos de Processos;

J Receitas dos Tributos;

. Observagbes gerais da Empresa / Capital Social;
. Controle de Alvarg;

J Ocorréncias Diversas.

CALCULOS: Os calculos deverdo ser feitos automaticamente por cédigo ou inscricdo do
contribuinte, tendo opgao de calcular somente imposto, somente taxas, ambos ou por intervalo de
taxas, utilizando todo o cadastro ou apenas parte dele, por uma faixa numeérica.

Para calculo do Imposto e Taxas devem ser utilizados fatores fixos ou variados conforme a
legislacéo.

Deve possuir ajuste para cancelamento de Imposto e Taxas, conforme data de vencimento

das parcelas, calculando proporcional a data de encerramento e de abertura.

Concluida a fase de calculos, devera permitir obter pelo menos os seguintes

relatérios:
. Conferéncia de Caélculo (por cédigo, por inscri¢cao, por razdo social);
. Langamento do ISS variavel (por cédigo, por atividade);
. Total de Langamento;
. Langamentos de guias;
. Langcamento e Arrecadacéao do ISS Variavel/Notas, com filtro de recebidos no periodo,
nao pagos no periodo ou todos;
) Langamento no Exercicio;
. Empresas Ativas sem Langamento no Exercicio;
. Parcelas em Aberto no Exercicio;
. Total de Isengdes.
BAIXAS:

Devera possui opgdo parametrizavel que permita utilizar descontos especiais para as
parcelas.


http://www.juquia.sp.gov.br/
mailto:departamentoeducacao@gmail.com

Prefeitura Municipal de Juquia

RUA MOHAMAD SAID HEDJAZI, N° 42 — BAIRRO FLORESTA JUQUIA — SP —
EP 11800-000 — TELEFAX (013) 3844-6111
CNPJ/MF 46.585.964/0001-40 — INSCR. ESTADUAL ISENTA
www.juquia.sp.gov.br
licitacao@juquia.sp.gpv.br

As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentagao, podendo ser feitas por:

. Digitagcdo manual com base nos canhotos;
. Leitura cédigo de barras;

. Retorno arquivo bancario;

. Integragao via Tesouraria.

Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na propria tela de
baixa.

Na opgéo de baixa por retorno bancério o sistema automaticamente devera gerar relatério
com todos os registros rejeitados pelo sistema (baixas ja executadas, parcelas estornadas,
recebimentos de outros tributos, etc.) totalizando os numeros de rejeitados. Devera analisar o
recebimento respeitando uma margem de erro por valor recebido pelo sistema.

Estas rotinas devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

Apds a concluséo da baixa automatica, devera permitir a exportagdo do movimento para a

Contabilidade com a devida classificagdo contabil dos valores recebidos.

Concluida a fase de baixa, devera emitir pelo menos os seguintes relatorios:

. Resumo dos Lotes;
. Resumo de Recebimentos para contabilidade;
. Relatério de Débitos, por codigo, grupo, subgrupo, itens de atividades, por ordem

de razao social, inscrigao;

o Resumo Diario da Receita, analitico ou sintético;
. Total Arrecadado por grupo de Tributo;

. Maiores Devedores e Credores;

o Arrecadados do ISS Variavel,

. Demonstrativo de arrecadagéao do ISS;

. Parcelas em Aberto no Exercicio;

. Recolhimentos por Tributos;

. Total de Arrecadagao por periodo;

. Pagamentos com diferenca de valores.
CONSULTAS:

O sistema devera possuir pelo menos os seguintes mddulos de consulta:
. Consulta Geral de Langamento;

. Ficha Cadastral e Financeira;

. Consulta Fiscal;

. Consulta Geral de Contribuintes;

. Consulta Geral de Divida Ativa.
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EMISSAO:

Devera proporcionar condigbes para as seguintes formas:

CARNES VIA GRAFICA: Deve ser gerado, automaticamente arquivo com extensao “DBF”,
conforme layout, com as informagdes necessarias para emissdo dos mesmos, entre elas: nome da
empresa, nome fantasia, ramo de atividade, inscricdo municipal, enderego da empresa, enderego de
entrega, descricdo das taxas cobradas, percentual de desconto, data de vencimento das
parcelas, valores langados e moeda de langamento, quantidade de divida ativa. Podera ser gerada
por ordem de cédigo, inscrigdo, ou por intervalo de CEP’s.

CARNES VIA SISTEMA: As emissdes dos carnés deverdo ser feitas com a utilizagdo de
impressora laser, com cédigo de barras padrdo FEBRABAN ou Ficha de Compensacgdo do banco de

preferéncia da Prefeitura. Esta rotina é utilizada basicamente em nivel de segunda via.

Deve ser emitido pelo sistema, em impressora laser e com coédigos de Barras padrao

FEBRABAN e Ficha Compensagéo, as seguintes guias:

o Emissao de carné ISS Fixo e Taxas;

o Emissao de carné ISS Variavel;

. ISS Variavel por més;

. Guia avulsa tendo opgéo de parcelamento;

. Guia de Divida Ativa ISS e Taxas;

. Guia de Expediente;
. Guia Eventual;
. Alvara, Certidao de Abertura e Certiddo de Encerramento.

FISCALIZACAO: Devera possuir o controle dos documentos autorizados para a empresa,
isto é, talonarios de notas fiscais e livros fiscais.

Devera também estar presente o controle de fiscalizagdo, permitindo o agendamento do
fiscal, atribuindo ao mesmo a(s) empresa(s) que devera (0) ser fiscalizada(s), bem como o prazo final
para esta tarefa. Apds a visita em loco, o fiscal devera ter condigdes de retornar as informacdes para
o sistema, listando todos os procedimentos efetuados bem como os autos de infragao que por ventura
tenham sido realizados.

DIVIDA ATIVA: As parcelas do ISS e das Taxas langadas e ndo arrecadadas deverdo ser
automaticamente inscritas como Divida Ativa, que passa a ter um controle individualizado por
empresa. Os tributos em atraso devem ter calculados automaticamente o valor do acréscimo de
multa, juros e correcdo monetaria, conforme Cdédigo Tributario, podendo ser diferenciada em relagao
ao exercicio.

O sistema devera oferecer todos 0s passos necessarios para o recebimento da Divida,
desde a Cobranga Amigavel até a Execucgao Fiscal.

Para a empresa que desejar quitar sua divida em cota Unica, o sistema devera gerar uma
guia, em formato FEBRABAN ou Ficha de Compensacdo do banco de preferéncia da Prefeitura,

com os valores atualizados até a data de vencimento da mesma fornecida pelo usuario. Caso no
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vencimento o contribuinte ndo efetue o pagamento, a mesma devera se tornar nula sem a
necessidade de intervengao do usuario, bastando apenas reemitir com um novo vencimento.

Para efetuar a cobranga amigavel, devera oferecer texto padrdo que podera ser alterado via
editor de textos, de acordo com a necessidade da Prefeitura. A cobranga podera ser tanto para Divida
Ativa, Exercicio e Parcelamento, tendo opg¢ao de emitir por empresa, faixa de empresa, por exercicio,
por faixa de exercicio e op¢éo de gerar as cobrangas com ou sem valores de débito e emitir os avisos
de cobranga com ou sem desconto.

O sistema devera gerar arquivo na extensao “DBF” contendo todas as informagdes
necessarias para execugao da cobranga, para a impressao via grafica.

Devera propiciar condigcbes para efetuar parcelamento de divida ativa, sempre que a
legislagao municipal permitir, devendo gerar processo, por empresa e por intervalo de exercicios, com
os acréscimos legais e quantidade de parcelas parametrizadas. Ao final, deverdo ser impressos os
documentos, por exemplo, termo de confissdo de débitos, despacho e notificacdo, conforme
parametrizado bem como o carné no formato previamente definido. A Divida originaria deste
parcelamento devera ficar suspensa até que o contribuinte quite 0 mesmo. Apds o pagamento da
Ultima parcela deste parcelamento automaticamente a divida devera ser quitada. A qualquer
momento o usuario podera solicitar o cancelamento deste processo, sendo que o sistema devera
inscrever o saldo remanescente, devidamente atualizado, para que a Prefeitura dé prosseguimento a
Execucgéo.

A execugao deve ser feita por empresa, por exercicio, por intervalo de exercicios ou por
intervalo de valores. Automaticamente o sistema devera gerar processos para todas as dividas que
no periodo solicitado ndo estejam em processo, parcelamento ou judicial, e que estejam em aberto.
Todos os documentos necessarios para execugdo devem ficar em uma pasta de documentos que
poderdo ser alterados via editor de textos. Devera possibilitar a emissao destes documentos via
gréfica, através de um arquivo DBF contendo todas as informacbes necessarias para este
procedimento.

Para as empresas que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execucao
fiscal, ao se consultar os débitos em tela, devera ser informada ao usuario a existéncia de tal
processo.

Devera permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobrancga Judicial, podendo usar os
mesmos parametros de atualizagdo de multa, juros e corregdo existentes na Prefeitura ou mesmo
parametros especificos apresentados pelo Férum Local.

O sistema devera conter rotina de Evolugéo de Processos, permitindo ao municipio controlar
toda a movimentagao existente bem como langar os valores de custas e honorarios ocorridos durante
os trAmites da Execugédo. O inicio desta Evolugcédo devera surgir automaticamente com a emissao das
Certiddes para Execugao fiscal.

CERTIDOES: Devera permitir a emissdo de certiddes positivas, no exercicio ou divida,
podendo ser Sintética ou Analitica. Possibilitar que todas as certidbes possam ser emitidas por
empresa, intervalo de empresas ou intervalo de valores. Todos os textos devem ser abertos podendo

ser alterados via editor de textos.
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Para as certiddes positivas, os valores devem ser automaticamente atualizados até a data

de emissao da mesma.

Devera permitir obter pelo menos os seguintes documentos:

. Certidao positiva analitica e sintética;

. Certidao negativa;

. Certidao positiva com efeito negativo;

. Cobranga Amigavel;

. Peticdo e Mandado;

. Comunicado Judicial para as dividas em processo de Execucéo.

Devera permitir obter pelo menos os seguintes relatérios:

o Livro Divida Ativa;

o Maiores Devedores / Credores;

o Processos ativos e inativos;

° Movimentacao da Contabilidade;

. Langamento / Arrecadagao (Analitico e Sintético);
o Parcelamentos;

. Divida em Aberto por Contribuinte;

o Livro de Recebimento / Cancelamento de Divida Ativa;
. Totais de langamentos por Exercicio;

. Descontos concedidos;

. Processo por periodo;

o Conferéncia de valores inscritos;

. Previséo de Receita de Parcelamento;

. Cobranga Amigavel emitidas;

. Situacgao / Evolugao de Processo.

CONSULTAS

O sistema devera possuir na tela consulta, no minimo, as seguintes informagodes:

. Dados cadastrais;
. Parcelas geradas no exercicio ISS Fixo/Taxas;
. Historico das parcelas geradas do ISS Variavel (auto langamento);

. Divida Ativa de ISS/Taxas;

° Parcelamentos existentes;
° Processos existentes;
° Numero de controle de aviso.

SISTEMA DE ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL ELETRONICA
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MODULO DE ISS ELETRONICO

O sistema proposto devera facilitar o intercambio on-line entre o municipio e os

contribuintes, em especial os escritérios de contabilidade e prestadores de servigos. A ferramenta

devera ser disponibilizada no site da Prefeitura.

Para se ter acesso ao sistema, devera ser necessario efetuar login e senha. Assim,

automaticamente deverao ser disponibilizadas no perfil do usuario as informagdes autorizadas, que

deverdo ser registradas no ato da criagdo do login, isto €, em se tratando de empresa ou autbnomo

somente as informagdes pertinentes ao CNPJ / CPF informado ou se tratando de contador, as

informacdes das empresas da qual o mesmo é responsavel.

O sistema devera possuir Helpes (instrugdes de ajuda ao usuario) divididos por assunto;

devera possuir também respostas para as duvidas mais freqlentes. A ferramenta ofertada devera

disponibilizar no minimo o seguinte:

. Solicitagdo de autorizagdo para impressado de talonario de notas fiscais, que sera
enviada para a Prefeitura e, sendo aceita, estara disponivel automaticamente no perfil da
empresa. Quando nao houver sido autorizada pela Prefeitura, o sistema devera apresentar
o0 motivo em tela, e em tempo real com o sistema de ISSQN utilizado pela Prefeitura;

. Consulta das solicitagbes de impressao de documentos fiscais (AIDF), ja solicitados e
consequente emissao da autorizacgao;

. Escrituragao das Notas Fiscais emitidas ou canceladas no periodo de referéncia
(més/ano), informando, o local da prestacdo do servico e quando houver informagdes do
tomador do mesmo. Automaticamente, o valor do Imposto devera ser apurado,
considerando todas as regras apresentadas na lista de Servigos quanto ao local devido;

. Escrituragdao das Notas Fiscais tomadas no periodo de referéncia (més/ano),
informando os dados do prestador de servigo. O valor do imposto devera ser apurado
automaticamente no caso de nao haver sido retido pelo prestador de servigo, considerando
as aliquotas e todas as regras apresentadas na lista de servigos quanto ao local devido do
mesmo;

. Escrituracdo dos Agentes Financeiros do Municipio, de acordo com o Plano de
Contas da institui¢éo;

. Escrituragao dos Bilhetes de Diversdo Publica emitidos no municipio no periodo de
referéncia (més/ano);

. Escrituragao das pragas de Pedagio existentes no municipio no periodo de referéncia
(més/ano) com a respectiva emissao da guia de recolhimento contendo o valor apurado;

. Emissdo da guia para recolhimento, no padréao FEBRABAN ou boleto bancario
ambos com cddigo de barras, para pagamento do valor do imposto apurado no periodo de
referéncia (més/ano);

. Emissdo de Guia Avulsa para Notas Fiscais Tomadas, informando os dados do

prestador e da nota fiscal;
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. Emissdo de Guia Avulsa para Notas Fiscais de Servigos prestados, informando,
quando houver, os dados do Tomador do Servigo;

. Envio pelo prestador de servigo, da escrituragdo do periodo de referéncia (més/ano)
para apuragao da fiscalizagao tributaria do municipio;

. Possibilidade de envio de mensagens aos contribuintes de forma individual ou em
massa;

. Possibilidade de envio de certificados sem movimentagédo no periodo e o respectivo
controle;

. Possibilidade de alteragdo de senha pelo usuario da ferramenta via web;

. Possibilidade de geracdo de guia unica de valores referente ao més de referéncia
para posterior escrituracado fiscal, gerando quando necessario crédito para o contribuinte
caso o valor da guia tenha sido gerado com valor superior ao escriturado;

. Emissao da guia de recolhimento do ISS variavel com o valor do imposto ja apurado;

Como decorréncia da utilizagdo do sistema de ISS ELETRONICO devera ser obtida
pelo menos os seguintes controles:

. Controle das autorizagbes para emissdes de talonarios de notas fiscais;

° Controle das Notas Fiscais Tomadas, visando o cruzamento das informacgdes

prestadas pelo prestador de servico;

. Controle da sequéncia numérica das Notas Fiscais emitidas;

. Emissdo do Livro Fiscal de registro de notas fiscais de servicos prestados e
tomados;

. Disponibilizacdo das informagdes ao usuario do sistema de ISS da Prefeitura,

demonstrando as notas escrituradas, os valores de imposto apurado e a situagao de
pagamento destes valores, calculando em tempo real, os acréscimos de multa, juros e
corregao para os valores nao recolhidos;

. Inscricdo automatica em Divida Ativa de todos os valores declarados e néo

recolhidos do ISS, permitindo com isto a Execugao Fiscal dos mesmos.

MODULO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVIGOS

Devera armazenar eletronicamente as informagoes relativas as prestagbes de servigos,
para substituir as tradicionais notas fiscais impressas, possibilitar a Prefeitura um controle mais eficaz
das informacdes, referentes aos servigos prestados no municipio no tocante a valores e dados dos
tomadores, visto que estas informagdes deverao ser trazidas automaticamente do banco de dados.

O acesso devera ser obtido através de login e senha fornecida pela Prefeitura.

O modulo devera trabalhar completamente integrado com o cadastro mobiliario, para
permitir com isto a apuragao em tempo real dos valores de impostos oriundos das emissbdes das
Notas Fiscais, dispensando a escrituragdo no final do més, pois o valor do ISS devido pelo
contribuinte devera ser apurado de maneira automatica.
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Permitir a geracdo de RPS (Recibo Provisério de Servigos) para as situagbes onde a
emissdo da Nota Fiscal ndo possa ser emitida em tempo real. Possibilitar definir em parametro o
periodo em que este RPS devera ser convertida em Nota Fiscal Eletronica.

As Notas Fiscais Eletrbnicas deverao ser impressas ou mesmo ser enviadas por email para
o Tomador do Servigo.

Permitir ao usuario a impressao do Talao de Notas Fiscais Eletrénicas emitidas durante o
periodo solicitado.

Permitir o envio em lote de RPS via WebService, para conversdo automatica em Nota

Fiscal Eletrénica.

SISTEMA DE CONTROLE DE FROTAS

Permitir o cadastro de marcas de veiculos contendo no minimo a possibilidade de incluir a
imagem da logomarca, o nome do fabricante e o modelo do veiculo.

Fornecedores: Permitir o cadastro de fornecedores, possibilitando diferenciar os
fornecedores de combustivel dos demais fornecedores, viabilizando uma consulta mais rapida no
momento do abastecimento.

Permitir o cadastro de categorias de uso para os veiculos como, por exemplo: utilitarios,
passeio e carga.

Permitir o cadastro dos tipos de veiculos como, por exemplo: automdveis, vans, 6nibus,
caminhdes.

O sistema devera permitir o cadastro dos tipos de manutengdes as quais serdo vinculadas
nos veiculos, verificando se a mesma e preventiva ou corretivas ou ambas, no caso de manutengao
preventiva o sistema devera controlar a autonomia desta manutencao

Permitir o cadastro de infragbes de transito com suas respectivas classificagbes com as
seguintes informagdes minimas: gravidade da infracdo, descricdo da infracdo, valor da infracéo e
pontos a serem langados como puni¢ao na carteira do condutor infrator.

Motorista: Permitir cadastrar os condutores, informando se é efetivo ou eventual, nimero do
RG, CPF, data de nascimento, numero de registro, categoria, data de emisséo e vencimento da CNH.

Consumo Abastecimento - Externo: Permitir cadastro das despesas de abastecimento,
informando data, hora, nimero de autorizagdo/ano, tipo do combustivel, km do veiculo no ato do
abastecimento, horas de uso dependendo do tipo do veiculo, prego do litro, quantidade de litros
abastecidos, custo total do abastecimento, numero e tipo do documento utilizado para o
abastecimento, fornecedor, motorista, centro de custo. O sistema devera informar a média dos
Ultimos abastecimentos e o saldo disponivel no tanque usado.

Permitir o cadastro de veiculos, maquinas e/ou equipamentos com as seguintes
informag¢des minimas: marca, modelo, combustivel utilizado, categoria de uso, tipo, cor, nimero do
chassi, ano e modelo, quantidade de eixos, capacidade de combustivel comportada pelo tanque,
placa, numero do RENAVAM.

Permitir a associagdo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos as areas administrativas

constantes do organograma da Prefeitura as quais os mesmos devem atender.
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Permitir a localizagdo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos constantes do cadastro, no
minimo, através de: modelo, cor, placa, data de aquisi¢céo e tipo de combustivel utilizado.

Possuir rotina de controle de acidentes onde sejam informados no minimo, veiculo,
motorista, boletim de ocorréncia, local, data e hora do sinistro.

Possuir rotina de controle de abastecimentos dos veiculos utilizados pela Prefeitura, no
minimo nas seguintes modalidades: abastecimento em duas etapas com emissédo de autorizagdo de
abastecimento e baixa do abastecimento em momento posterior, ou abastecimento em uma etapa
com autorizagao e baixa instantaneos.

Saida: Tela onde sera possivel executar a movimentagéo do veiculo com niumero de viagem
automatica, dados do veiculo, motorista, destino, responsavel pela autorizagao, solicitante, data e a
hora da saida. Retorno: Permitir que o usuario informe o nimero de viagem originado na saida e o
sistema devera automaticamente carregar as informagdes preenchidas na tela de saida, preencher os
dados basicos, e somente complementares com os dados pertinentes ao retorno.

Realizagdo de Manutengao: Permitir a realizagdao das manutengdes seja ela preventiva ou
corretiva.

Possuir rotina de controle de viagens para os veiculos da frota onde seja possivel informar,
no minimo: placa do veiculo, motorista do veiculo, local de origem da viagem, local de destino da
viagem, data e hora da saida, data e hora da chegada, quilometragens de saida e de chegada da
viagem.

Permitir o controle de despesas de cada veiculo da frota e da frota como um todo, no
minimo quanto a: IPVA, licenciamento, seguro obrigatodrio, pedagios, multas, sinistros e manutengodes.

Possuir rotina de controle de pneus, onde cada pneu devera ser identificado por um cdédigo
unico e disposto em sua respectiva posi¢do em relagao ao veiculo (dianteiros e traseiros, a esquerda
ou a direita).

Langcamento de Combustivel: A entrada de combustivel devera conter os dados do tanque,
capacidade, numero da nota fiscal, fornecedor, saldo do tanque, e os valores do combustivel.

Possuir tela de dados consolidada a partir da qual seja possivel visualizar registros dos
diversos veiculos cadastrados contendo, no minimo: situagdo do IPVA, licenciamento, DPVAT,
multas, manutengdes e controle de despesas.

Possuir relatério de gastos de combustivel por veiculo, por intervalos de data.

Possuir relatorio de custos gerais de veiculos, por intervalos de data.

Permitir consultar e gerar relatérios de multas recebidas por veiculo.

Agendamento de Manutencdo: Permitir agendar manutengdes previamente cadastradas
como preventivas.

Permitir a emissdo de relatério com o cadastro das CNH’s dos motoristas cadastrados
visando controlar as datas de renovagao das carteiras de habilitacéo.

Permitir gerar relatério com o cadastro das manutengdes realizadas nos veiculos da frota.

Permitir gerar relatério de viagem por veiculo e por motorista para controle de viagens.

Permitir a emissao de relatérios que demonstrem as despesas gerais de um dado veiculo

num intervalo de tempo desejado.
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Relatérios de Viagem: devera conter Guia para autorizagdo de saida de veiculos, controle
de trafego com data de saida e retorno, quildmetros percorridos, destino e solicitante, relatério
contendo resumo das ocorréncias e valor das despesas, formulario de requisicao de pecgas/servicos,
custos de manutencado da frota — comparativo, controle da bomba de combustivel e abastecimento
por centro de custo.

Permitir consultar e gerar relatérios das manutengdes realizadas relativas aos veiculos que

compdem a frota.

A manutencgéao deve ter pelo menos as seguintes opg¢oes:
Alteragao de senha de acesso, copia de seguranga completa do banco de dados do sistema

(Backup), restauragéo completa da copia de seguranga (restauragéo do backup).
SISTEMA DE PROTOCOLO (ATENDIMENTO AO CIDADAO)

O sistema devera ter como objetivo controlar todo o andamento do processo, desde sua
abertura até seu encerramento, armazenando todas as informagdes referentes a cada passagem
entre os setores/érgaos/departamentos com sua respectiva data, horario e encerramento com opgao
de inclusdo de um parecer sobre a finalizagcdo do processo e posterior arquivamento também

armazenado no sistema para facil acesso futuro.
Do Cadastro:
Devera permitir confeccionar os cadastros necessarios para abertura e tramitagdo de

processos.

Para isso o sistema devera ter no minimo as seguintes informag¢des cadastrais:

. Unidades Orgamentarias;

o Cadastro de Unidades/Destinatérios;
. Cadastro de Tipos de Documento;

. Cadastro de Requerentes;

. Cadastro de Receitas;

. Cadastro de Locais de Arquivamento;
. Tabelas de Assuntos e Sub assuntos;
. Tabelas de Justificativas;

. Observagdes no Processo;

. Cadastro de Motivos de Reabertura;
. Tipo de Reabertura; e

. Situagao.

Abertura de Processo:
Devera possibilitar que o requerente encaminhe ao setor de protocolo requerimentos onde o

funcionario possa iniciar a abertura do processo. Para cada documento solicitado pelo cliente sera
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aberto um processo. Durante a abertura do processo o sistema devera informar automaticamente o
seu numero, a data de entrada e a hora/minutos. Apds a abertura do processo o sistema devera
emitir automaticamente a guia de recolhimento do processo em quantas vias se fizerem necessarias,
com coédigo de barras.

O sistema devera permitir a criagdo de volumes de processos, possibilitando ainda a
tramitagcao independente de cada volume.

No decorrer da tramitagdo dos processos no setor de protocolo, para cada passagem do
documento pelo setor/6rgdo/departamento, devera haver o registro pelo programa de movimentagao
do processo, armazenando as informacdes de onde 0 processo saiu e para onde ira, armazenando o
setor/6rgao/departamento, data, hora/minutos e se o processo foi enviado ou recebido.

Movimentagédo de processo por remessa: Devera permitir a movimentagdo dos processos
por remessa € criar permissoes para cada departamento tramitar os processos do qual os pertences.
Cada passagem do documento pelo setor/6rgdo/departamento sera registrada pelo programa de
movimentagdo do processo, armazenando o setor/6rgdo/departamento, data, hora/minutos e se o

processo foi enviado ou recebido neste momento.

Da Finalizagéo:
Ao encerramento do processo, devera ser informada a localizacdo e a caixa onde o
documento sera arquivado, possibilitando assim, facil acesso aos documentos ja encerrados e

também visualizar o parecer referente ao encerramento.

Da Reabertura:

Através desta opgao, o sistema devera possibilitar reabrir um processo que ja tenha sido
finalizado e arquivado, permitindo seqiéncia normal de andamento do processo pelo
orgao/setor/departamento, até que o processo seja novamente finalizado e arquivado.

Documentos por processo: Relacdo de documentos entregas ou n&o, obrigatério ou nao,

vinculado ao protocolo.

Das Consultas:
O requerente podera a qualquer momento consultar a situacéo atual do respectivo processo

pelo terminal (passando a guia com o cédigo de barras) ou pela atendente.

Consulta de Processos Via Web:

O Requerente podera a qualquer momento consultar a situagdo atual do respectivo
processo pela internet. O aplicativo devera proporcionar ao usuario a consulta da situagcdo do
processo, apresentando toda a sua tramitacdo e respectivas datas, também devera possibilitar a
consulta do despacho final sobre o pedido, se este foi deferido ou indeferido, e o local final em que se
encontra o processo ou se 0 mesmo foi arquivado.

As consultas deverao ser realizadas através de filtragem de acordo com preenchimento dos

campos, evitando o deslocamento do cidadao até o Orgéo.
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Devera também haver campo na tela de consultas web para a disponibilizacdo de

informagdes ao requerente do processo sobre quais documentos faltantes a instrugdo do processo,

sendo de responsabilidade da entidade a publicagdo dos dados para internet.

Dos Relatérios:

O sistema devera ser dotado de recursos que possibilitem a consulta e emissdo de pelo

menos os seguintes relatdrios ou equivalentes:

Consulta do Processo;

Consulta apensamentos;

Cadastro de Unidades/Destinatario;

Cadastro de Tipo de Documentos;

Cadastro de Classificagdo do Requerente;
Cadastro de Requerente;

Cadastro de Receita;

Cadastro de Locais de Arquivamento;

Assuntos e Sub assuntos cadastrados;

Extrato dos Processos;

Resumo Geral dos Processos — Livro Anual;
Relagéo de Processos Pendentes por Destinatario;
Relagédo de Processos por Requerente;

Relagéo de Processos por Tipo de Documento;
Relagéo de Processos Fora do Prazo;

Relagéo para Atualizagdo da Conta Corrente Fiscal;
Relatdrios Estatisticos;

Emisséo de Capa de Processo;

Emisséo de Etiqueta de Processo;

Emisséo de Etiquetas;

Emissao e remissdo da Guia de Recolhimento ou Protocolo;
Emisséo e remissédo de Guia de Remessa; e
Emisséo e remissdo de Guia de Remessa por Local;
Guia de Requerimento;

Relacdo de Processos enviados por tramite;
Relagéo de Processos nao recebidos; e

Guia de Remessa por remetente / destinatario.

Da manuteng¢ao do sistema:

A manutencao deve ter pelo menos as seguintes opgodes:

Alteragdo de senha de acesso, cépia de seguranga completa do banco de dados do sistema

(Backup), restauragdo completa da cépia de segurancga (restauracao do backup).


http://www.juquia.sp.gov.br/
mailto:departamentoeducacao@gmail.com

Prefeitura Municipal de Juquia

RUA MOHAMAD SAID HEDJAZI, N° 42 — BAIRRO FLORESTA JUQUIA — SP —
EP 11800-000 — TELEFAX (013) 3844-6111
CNPJ/MF 46.585.964/0001-40 — INSCR. ESTADUAL ISENTA
www.juquia.sp.gov.br
licitacao@juquia.sp.gpv.br

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

O sistema de Controle Interno devera identificar e sugerir corre¢cdes pelo Controle Interno,
sobre procedimentos ou fatos ocorridos na entidade e que tenham uma administragdo gerencial
correta para a tomada de decisdes. O Controle Interno é previsto na Constituicdo federal e estadual,
na Lei de Responsabilidade Fiscal, na Lei n® 4.320, de 1964, no Decreto-lei n° 200, de 1967, na Lei
Organica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em Instrugdes desta Corte, bem como em
normas do Conselho Federal de Contabilidade e do Comunicado SDG N° 32/2012 e o Comunicado
SDG N° 35/2015 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo. As atribuigdes do Controle Interno
devera ser de avaliar os cumprimentos das metas, comprovar a legalidade, a eficacia e eficiéncia da
gestdo orcamentaria, tendo como referéncia as orientacdes do Manual Basico do Controle Interno,

publicado pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

Em conformidade com as NBCAPS - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicaveis
ao Setor Publico, o sistema de Controle Interno devera:

. Possuir cadastros pré-estabelecidos de quesitos relacionados as diversas areas da
Administracdo Publica (Contabilidade, Compras, Almoxarifado, Patriménio, Tributos, Gestdo de
Pessoal, Administrativo, Tecnologia da Informagédo e Legislativo) para contribuir nas avaliagbes das
diversas areas setoriais da Administracdo Publica, tais como: Gestdo Orgamentaria; Restos a Pagar;
Direitos e Haveres — Tesouraria; Controle Patrimonial e Alienagbes de Ativos; Despesas com
Pessoal; Compras, Licitagbes e Contratos Administrativos; Acesso as informagdes e Transparéncia
das Contas Publicas; Aplicagdo de Recursos proprios e Vinculados;

. O sistema de controle Interno devera permitir a verificagdo de inconsisténcias, através
de avisos, em todas as areas pertinentes a area de atuagao do controlador interno;

. Devera permitir o cadastro de novos grupos por sistema, bem como para o sistema
Contabil, Compras, Almoxarifado, Patriménio, Tributos, Gestdo de Pessoal, Administrativo, Tl e
Legislativo.

O sistema devera permitir o cadastro de quesitos com os seguintes itens:
. Planejamento (PPA / LDO e LOA);

. Receita Municipal;

. Despesas Gerais;

. Execucéo Orgamentaria;

) Precatodrios Judiciais;

. Encargos Sociais;

. Repasses a Entidade do Terceiro Setor;
. Regime Proprio de Previdéncia Social;
. Pessoal;

. Educacao;

o Saude;

. Transparéncia;
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Tesouraria;

Plano Municipal de Residuos Sodlidos, de Saneamento Basico e de Mobilidade

Enfoque Operacional;
Licitagdes e Contratos;
Gestéo da Divida Ativa;
Almoxarifado;
Patriménio;
Administrativo; e

Tecnologia da Informacgéo.

Quanto a Resposta ao Questionario devera ter a opgao de edigcdo, separando por

Sistema, Grupo das Receitas e Despesas Publicas, com os seguintes itens:

Planejamento (PPA / LDO e LOA);
Receita Municipal;

Despesas Gerais;

Execugéo Orgamentaria;

Precatérios Judiciais;

Encargos Sociais;

Repasses a Entidade do Terceiro Setor;
Regime Proprio de Previdéncia Social;
Pessoal;

Educacao;

Saude;

Transparéncia;

Tesouraria;

Plano Municipal de Residuos Solidos, de Saneamento Basico e de Mobilidade

Enfoque Operacional;
Licitacbes e Contratos;
Gestao da Divida Ativa;
Almoxarifado;
Patriménio;
Administrativo;

Tecnologia da Informacéo.

Rotinas Basicas do Sistema de Controle Interno:

O questionario com as informagdes de monitoramento (quesitos de respostas e

analise) devera ser previamente preenchido, podendo o usuario complementar as informagbes

necessarias;
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o Possuir cadastro de usuarios;

. Possuir no cadastro de usuarios, a restrigao para que outro usuario néo tenha acesso
a resposta de outro;

. Devera ter como opgao parametrizar o sistema para cadastrar um Usuario Master
para visualizar todas as informag6es dadas por todos os usuarios;

. Possuir permissdes de usuarios nas telas do sistema;

. Possuir permissbes especificas para definir acesso por departamento para todos os
usuarios, inclusive para usuario master;

. Possuir Rotina de Backup pelo Sistema;

. Possuir a periodicidade e abertura do periodo de analise do relatério de controle
interno. Entre os periodos Mensais, Bimestrais, Trimestrais, Quadrimestrais, Semestrais e Anuais;

. Possuir a opgao de filtrar no relatério as questdes por periodo;

. Possuir controle dos relatérios de controle interno por periodo e por Sistema,
podendo ser classificados em status: Concluidas, Nao Concluidas e Todas;

. O sistema devera conter a opgdo de incluir uma introdugdo e uma conclusao das
andlises.

. Possuir filtro no relatério do controle interno que traga somente as questdes

respondidas;

. Possuir relatério do controle interno que traga informacéo da data respondida;

. Opcéo de gerar relatério de introdugéo do Controle interno;

. Opcéo de gerar relatério de conclusdo do Controle interno;

. Opcéo de personalizar alterando os nomes nos menus Grupo e Subgrupo, conforme

necessidade do usuario;

. Possuir a opgao de selegdo de Grupo e Subgrupo na elaboragao do questionario;
. Permitir ativar ou desativar a questao de acordo com a necessidade do usuario;
. Permitir excluir as questdes de acordo com a necessidade do usuario, desde que nao

tenha respostas vinculadas;

. Possuir a opgao de incluir o brasdo do Municipio em qualquer formato imagem;

. Possuir configuragdo de assinatura, fungcdo e documento dos responsaveis pelos
dados inseridos da entidade parametrizados por usuario;

. O sistema de Controle interno devera ter a opgdo de importar automaticamente a
montagem do questionario para outro periodo, bem como importar as respostas dadas no periodo
anterior;

. Permitir a parametrizagao do sistema que o usuario tem interesse de utilizar conforme
necessidade do Controle Interno;

. Possuir a opcéo de incluir novos questionarios de acordo com a necessidade da
Controladoria;

. Possuir a opgao de Concluir o Questionario por Sistema e Grupo;

. Possuir a opgao de Concluir o Periodo;


http://www.juquia.sp.gov.br/
mailto:departamentoeducacao@gmail.com

Prefeitura Municipal de Juquia

RUA MOHAMAD SAID HEDJAZI, N° 42 — BAIRRO FLORESTA JUQUIA — SP —
EP 11800-000 — TELEFAX (013) 3844-6111
CNPJ/MF 46.585.964/0001-40 — INSCR. ESTADUAL ISENTA
www.juquia.sp.gov.br
licitacao@juquia.sp.gpv.br

. No item de resposta devera possuir campo de Relatério de Apoio. (Gerar relatério
referente a questao selecionada, para permitir melhor analise da Controladoria);

. Possuir a opgao de incluir mais de um Relatério de Apoio por questao, para direcionar
melhor sua analise;

. Possuir navegacao simplificada sobre os varios assuntos definidos para respostas,
aos quesitos previamente cadastrados;

. Permitir a parametrizacdo dos graficos da contabilidade a serem utilizados como
apoio nos relatérios de controle;

. Todos os Relatérios deverdo ser gerados no minimo em extensao.PDF.

Resultados da execugdo orgcamentaria, apontando o resultado, em valores nominais,
percentuais e graficos de acompanhamento:

. Indicador financeiro para acompanhamento dos principais repasses de receita,
podendo este ser escolhido pelo usuario em valores nominais e percentuais;

o Indicador financeiro para acompanhamento das suficiéncias do caixa, inclusive com a
segregacao por fontes de recursos em valores nominais;

. Indicador financeiro para acompanhamento da aplicacdo na educacdo em valores
nominais e percentuais;

. Indicador financeiro para acompanhamento da aplicagdo na saude em valores
nominais e percentuais;

. Indicador financeiro para acompanhamento do gasto com despesa de pessoal em
valores nominais, percentuais para acompanhamento;

. Relatérios de Legislagao;

Relatério de Informacdo da Lei de Responsabilidade Fiscal no layout dos

“Demonstrativos” publicados pelo Sistema Audesp a saber:

. Demonstrativo de Apuracao das Despesas com Pessoal;

o Demonstrativo do Relatério de Gestéo Fiscal;

. Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

. Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orgamentarias;
. Demonstrativo de Restos a Pagar; e

. Demonstrativo de Apuragdo do Cumprimento do Art. 42 da LRF.

Relatério de Informagao da Educagdo no layout dos “Demonstrativos” publicados

pelo Sistema Audesp a saber:

. Quadro 1 - Receitas de Impostos;

. Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

. Quadro 3 - Despesas com Educacgao;

. Quadro 4 - Movimentagao Financeira da Educacao;

. Quadro 5 — Receitas do FUNDEB;
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. Quadro 5.1 - Receitas de Exercicios Anteriores ndo Aplicadas — FUNDEF;
. Quadro 6 - Recursos Proprios;

. Quadro 8 - Calculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre; e

. Apuragao do Repasse Decendial.

Relatério de Informagao da Saude no layout dos “Demonstrativos” publicados pelo

Sistema Audesp a saber:

. Quadro 1 - Receitas de Impostos;

. Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

. Quadro 3 - Despesas com Saude;

. Quadro 5 - Recursos Préprios;

. Apuragao do Repasse Decendial; e

. Demonstrativo da Receita Liquida de Impostos e das Despesas Préprias com Saude;

Relatério para Consultas das informag¢des transmitidas ao Sistema Audesp, a saber:

. Balancete Contas Contabil mensal isolado demonstrando o saldo total por conta
contabil conforme Plano de Contas Audesp;

. Relatério Contas Correntes Audesp isolado, com os critérios minimos de
individualizar por conta corrente Audesp e selecionando conforme necessidade a conta contabil que a

compdem;

Relatérios diversos da Execug¢ao Orgamentaria e Contabilidade:

. Demonstrativo da Despesa Empenhada por Fonte de Recursos;
. Demonstrativo da Execugao Financeira por Fontes de Recursos;
. Relatorios de Planejamento, contendo informag¢des do Plano Plurianual, Lei de

Diretrizes Orgcamentarias e Lei Orgamentaria Anual com suas diversas alteragdes, bem como as
informagdes cadastrais (Orgéos, Unidades Orcamentérias, Unidades Executoras, Programas e
Acdes);

. Relatério da Despesa por Fungao e Destinagdo de Recurso;

. Relatérios de Execugdo Orgamentaria do Municipio, nos moldes do Relatério
Resumido da Execucdo Orcamentaria — RREO, no formato do layout definido pela Secretaria do
Tesouro Nacional no Manual de Demonstrativos Fiscais-MDF (62 Edi¢cao) aprovado pela Portaria STN
N.° 552 de 22/09/2014;

. Relatérios de Gestao Fiscal do Municipio, nos moldes do “Relatério de Gestao Fiscal
— RGF”, no formato do layout definido pela Secretaria do Tesouro Nacional no Manual de
Demonstrativos Fiscais-MDF (62 Edicdo) aprovado pela Portaria STN N.° 552 de 22/09/2014;

. Relatérios que permitam o acompanhamento e verificagdo dos convénios recebidos e
concedidos pela entidade;

. Relatério para acompanhamento da Ordem Cronolégica de Pagamentos;
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. Balancete da Receita com as informagbes da receita orgamentaria e extra-
orcamentaria, com no minimo as colunas para os campos de cédigo local, geral, especificagdo da
receita, valor orgado, programado, arrecadagao anterior, do més, cancelada, total, comparagéao entre
receitas orgcadas e arrecadadas, comparagdo entre receitas orgamentarias arrecadadas e
programadas, contemplando as contas orgamentarias e extra-orgamentaria, assim como os saldos
financeiros do exercicio anterior;

. Balancete da Despesa com as informacbes da despesa orgcamentaria e extra-
orcamentaria, com no minimo as colunas para os campos de codificacdo institucional, funcional
programatica, econdmica, especificagao, dotagao inicial, alteracées orgamentarias (+ suplementagdes
— anulagdes), autorizado, dotagao atual, disponivel, reservado, empenhado anterior, no periodo, a
pagar, empenhado atual, liquidagdo anterior no periodo e até no més, pagamento anterior,
pagamento no periodo, total e empenho a pagar processado, contemplando as contas orgamentarias
(com os adicionais especiais e extraordinarios) e extra-orgamentaria, assim como os saldos

financeiros para o més seguinte;

. Relatério de Analitico de Credores;
. Razao das Contas Bancarias;
. Saldos Disponiveis por Fonte de Recursos, com possibilidade de filtros por Conta

Contabil Audesp e tipo de contas;
. Relagdo de Adiantamentos e responsaveis, com posigdo concedido, em aberto e

baixados ordenando por Empenhos, Credores e periodo;

o Relatdrios de Crédito Tributario e Divida Ativa:

. Demonstrativo do Crédito Tributario;

o Demonstrativo da Divida Ativa;

. Demonstrativo das Redutoras; e

o Relatério Analitico do Crédito Tributario e da Divida Ativa;

. Relatérios que permitam o acompanhamento e verificagdo dos Contratos, com seu

Resumo e Extrato;

) Relatério Geral do Ativo Nao Financeiro;

. Extrato do Ativo Nao Financeiro;

. Relatério Geral do Passivo Nao Financeiro;

. Extrato do Passivo Ndo Financeiro;

. Relatdérios de Estoques com entradas, saidas e Saldo do AlImoxarifado;

. Relatérios de Bens Patrimoniais com suas entradas, saidas e Saldo Patrimonial;
. Relatério Geral de Depreciagao, Amortizagao e Exaustao;

. Extrato da Depreciacao;

. Relatério Geral de Compensagao;

. Extrato de Compensacao;

. Relatorio da Programacgéao Financeira de Arrecadagao da Receita;

. Relatério de Controle dos Empenhos com filtros no minimo de ficha, numero de

empenho e tipo de empenho;
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Relatoério dos Saldos dos Empenhos com opcéao de filtro por tipo de empenho;
Relatério de Empenhos por Unidade Orgamentaria / Funcional Programatica;
Relatério da Despesa Empenhada por Destinagao de Recurso;

Relatério da Despesa Empenhada e Paga por Destinagdo de Recurso;
Relatério da Despesa a pagar por Credor;

Relatério da Despesa a pagar por Periodo;

Relatério da Despesa a pagar por Ficha;

Relatério da Despesa a pagar por Unidade Orgamentaria;

Relatério da Despesa a pagar por Vencimento;

Relatério da Programacao Financeira de Desembolso;

Relatério do saldo das Dotagbes por Unidade Orgcamentaria;

Relatério de Pagamentos por Credor;

Relatério de Liquidagéao;

Relatério da Despesa Liquidada para Publicagao;

Relatério de Pagamentos por Unidade Orgamentaria / Funcional Programatica;

Relatério da Despesa Prestacdo de Contas — Lei Complementar n°® 131 de 27 de maio

de 2009 — Decreto n° 7185 de 27 de maio de 2010 — Transparéncia Publica;

Relatoério do Percentual das Despesas em Relagao aos Repasses Recebidos;

Relatério do Comparativo da Despesa Fixada / Atualizada e Realizada por

Fungao/Sub-funcao;

Portarias STN: Geragao automatizada das planilhas completas ou simplificadas dos

arquivos .xls do SICONFI, conforme os dados da contabilidade:

DCA;

RREO;

RGF Executivo;
RGF Legislativo.

Relatoérios da Tesouraria contendo os seguintes itens:

Boletim de Caixa com possibilidade de filtros no minimo por periodo e selegdo do

banco quando necessario;

Demonstracao dos Saldos Bancarios;
Extrato Bancario;

Contas Bancarias;

Posicao financeira das Fontes de Recurso;
Conferéncia de Bancos Conciliados; e

Conciliagao.

Relatoérios dos Saldos Extra-orgcamentarias:
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. Demonstracao Analitica de Divida Flutuante / Realizavel do Exercicio.

Anexos de Balangos:

. Anexo 12 — Balango Orgamentario (Conforme PCASP);
. Anexo 13 — Balango Financeiro (Conforme PCASP);

. Anexo 14 — Balango Patrimonial (Conforme PCASP); e

. Anexo 15 — Demonstragéo da Variagdo Patrimonial (Conforme PCASP);

Graficos da Execug¢do Orgamentaria:

o Receita Prevista;

o Receita Realizada;

o Despesa Fixada;

. Despesa Empenhada;

. Despesa Fixada x Despesa Realizada;
. Receita Arrecadada x Despesa Realizada;
. Demonstrativo da Despesa;

o Receita Prevista x Receita Arrecadada;
. Despesa Empenhada Liquidada e Paga;
. Comparativo da Despesa (por grupo); e
. Comparativo da Receita (por grupo).

Informagdes das Areas de Compras, Licitagdes, Almoxarifado e Patriménio:

. Relatério das Licitagbes Realizadas no Ano;
. Relatério dos Contratos (Vencimentos, Controle dos Saldos, Extratos);
. Relatério das movimentagdes do almoxarifado para utilizagdo na auditoria contabil

sobre os langamentos das notas de empenhos liquidadas;

. Relagdo de Movimentos de entradas no almoxarifado que nao utilizaram empenho
(doagdes);
° Resumo Contabil das entradas e saidas do almoxarifado em formato de “balancete”

com a codificagdo do plano contabil ja utilizando e segregando os movimentos baseados no Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico;

. Inventario dos Estoques que podera ser emitido a qualquer momento para possiveis
pericias/auditoria nos materiais estocados, podendo este ser emitido para todos locais de
almoxarifado existente ou individualizado;

. Relatério das movimentagdes do patriménio para utilizagdo na auditoria contabil sobre
os langamentos das notas de empenhos liquidadas;

. Relagdo de Movimentos de entradas no patriménio que nao utilizaram empenho

(doagoes);
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. Resumo Contabil das aquisigbes, desincorporagbes, depreciacdes, ajustes e
reavaliagbes dos bens patrimoniais, agrupados com a codificagdo do plano contabil ja utilizando e
segregando os movimentos baseados no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico; e

. Inventario dos Bens que podera ser emitido a qualquer momento para possiveis
pericias/auditoria nos registros do imobilizado, podendo este ser emitido para todos os bens ou

individualizado.

Informagdes da Area Tributaria:

. Balancete de Receita, baseado nas informagdes obtidas a partir do setor tributario;

° Relatoério Total de Anulagao do setor tributario imobiliario;

. Guias avulsas canceladas de tributos imobiliario e mobiliario;

. Guias avulsas emitidas;

. Total de cancelamento;

° Lancamentos de movimento mensal;

o Guias emitidas de ISS Eletronico;

. Relatério de parcelas langadas;

° Relatorio dos valores de ITBI langados no exercicio corrente;

. Relatério dos valores inscritos em Divida Ativa Mobiliaria e Imobiliaria no exercicio
corrente;

. Relatério dos valores cancelados em Divida Ativa Divida Ativa Mobiliaria e Imobiliaria

no exercicio corrente;

Informacdes da Area de Administracdo de Pessoal;

Geragao automatizadas dos seguintes relatorios:

. Andlise da Folha de Pagamento;

. Relatérios Institucionais;

. Registro de Servidores;

. Quadro de Servidores;

. Relatério de Admissao e Demissdes;

. Relatério de Dependentes;

) Relatdrios Gerais;

o Resumo Cadastral;

. Servidores por faixa etaria;

) Relatérios do Tribunal de Contas

. Relatoério de Avaliagdes;

. Relatdrio para analise de Contribuicbes e Aposentadorias;
. Resumo para empenhos da folha de pagamento;
. Ficha Financeira;

° Resumo do movimento calculado;
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. Relatério Completo e Simplificado da Folha de Pagamento;
. Movimento digitado da folha de pagamento;
. Relatério de controle Interno para analises, com opg¢ao de incluir os dados de:

Populagao, Repasse e Subsidio Estadual por periodo;

. Evolucdo das Despesas e Receitas

. Relatério para acompanhamento das Horas Extras para funcionarios comissionados;
e

. Graficos e Tabelas com informacgdes referente aos servidores por Vinculo, instrugao,

faixa salarial, tempo de servigo, faixa etaria, tempo de contribui¢do previdenciaria, evolugdo de gastos

com pessoal, resumo de gastos com pessoal.

SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO EM LOTE, JUNTO AO TJ - TRIBUNAL DE JUSTICA

O sistema devera apresentar uma solugdo completa, desenvolvida exclusivamente para
Procuradorias Municipais, que permitem a realizagdo de atividades relacionadas a Execugao Fiscal
integrada ao Tribunal de Justica promovendo uma drastica redugao de tempo no ajuizamento, a
tramitacao processual devera automatizar os ajuizamentos, promovendo os em lote de acordo com a
quantidade de kits (Peticdo Inicial + CDA), selecionadas pelo procurador ou chefe da Fazenda
Publica. O sistema devera gerar automaticamente os documentos restando efetuar assinatura das
CDAs e Petigdes Iniciais, também em lote, de forma célere. O sistema devera trabalhar com uma
rotina integrada ao TJSP, que enviara os kits para o judiciario. O recebimento das intimagdes
eletrbnicas devera também se dar através do sistema, por meio da Agenda do Procurador que devera
ser mais uma facilidade do sistema, onde o procurador devera receber eletronicamente as intimagdes
ganhando dez dias de prazo de caréncia antes de se dar por intimado.

Permitir a utilizacdo de protocolos criptografados, infraestrutura de chave publica e
protocolizagéo digital, garantindo a integridade de documentos eletrénicos e sua validade juridica, de
acordo com a Lei n°® 11.419/06 e medida proviséria 2.200/2, de 24 de agosto de 2001, com adogao de
técnicas de assinatura digital, protocolizagdo digital de documentos e conexdo segura HTTPS,
fundamentada a seguranca em criptografia na transmissao de dados; integridade de contetdo de
documentos; autenticidade que permita comprovar a origem e autoria de um determinado documento;

A integragédo devera ocorrer no modelo de Web Services, isto €, um conjunto de servigos
disponibilizados no Sistema de Ajuizamento Eletrénico do Tribunal de Justica do Estado de S&o
Paulo, que devera ser acessado através da chamada: SOAP (Simple Object Access Protocol),
conectado pela Internet com troca de informacgoes, utilizando documentos no formato XML e PDF. Os
documentos no formato PDF deverdo ser compactados em formato ZIP e codificados em base 64
para trafegar dentro da requisicdo SOAP.

Permitir acesso ao Web Service do sistema adotado pelo TJSP por meio do uso de
protocolo HTTPS (HyperText Transfer Protocol Secure), como forma de garantir a identidade do

servidor onde haja sido estabelecida a conexao.
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Permitir iniciar sessao Web Service do sistema adotado pelo TJSP, utilizando identificacao
por meio de certificado digital autorizado pela ICP Brasil, de modo a possibilitar acesso aos demais
servigos disponibilizados pelo TJSP;

Permitir aposicao de assinatura digital, por certificado padrdo ICP Brasil, em todos os
documentos XML enviados de maneira integrada ao TJSP;

O sistema devera contemplar as seguintes funcionalidades de forma intuitiva e facil de
executar tarefas de Ajuizamento Eletrénico:

A integragdo devera eliminar as etapas de cadastramento das agbes, através do
reaproveitamento dos dados relativos as certidées, contidos no sistema da Secretaria de Fazenda.

Caso a Procuradoria opte pela cobranga judicial, o usuario podera, por meio do sistema,
gerar um “Kit de ajuizamento” — documento composto pela Peticao Inicial e CDA. A simulagéo da
geragao de kits, onde o procurador podera realizar através de filtros a selecdo de devedores que
deseja ajuizar. O modelo de peticdo inicial e CDA devera estar parametrizada dentro do sistema de
acordo com o layout fornecido pela Prefeitura/Saneamento, ndo sendo necessario o trabalho de
elaborar a pega, podendo a qualquer momento efetuar edigbes quando achar necessario;

O sistema apds a simulagdo dos devedores devera permitir ao procurador gerar kits de
ajuizamento, e neste momento o sistema devera automaticamente fazer a distribuicdo de processos
gerenciando os pesos de forma igualitaria para cada procurador, podendo ainda a critério do usuario
configurar a distribuicdo com vinculacdo do procurador ao devedor através do nome da parte,
CPF/CNPJ ou na distribuicdo vincular o procurador ao Juizo por critério de especialidade de
competéncia e vara. Devera efetuar simulagao da geragao de kit, onde o sistema ira apresentar todos
os contribuintes com CDAs aptas para a geragéo de kits de ajuizamentos composto por uma Petigao
Inicial e CDAs; apo6s, aguardar assinatura das CDAs, o Chefe da fazenda Publica fara a assinatura
em lote, apds, o lote estara disponivel para o Procurador chefe efetuar a assinatura das Petigbes
Iniciais.

O sistema devera possuir uma rotina ligada ao Tribunal de Justica de S&o Paulo, onde esta
rotina devera passar de 10 em 10 minutos, e capturar os processos e fazer a transmissao para o
Tribunal de Justica.

O sistema devera fazer o recebimento das intimagdes eletrénicas através da Agenda do
Procurador, pois além do prazo processual para a manifestacao da intimagao, o sistema oferta a
possibilidade de efetuar o recebimento das intimagdes de imediato, dando ciéncia ou caso nao seja
feito desta forma, o sistema recebera as intimagées de forma automatica (decorrido o prazo de
caréncia estabelecido pela Lei Federal n® 11.419/2006, artigo 4° § 3°, que sera de 10 dias), e nesse
periodo podera visualizar as intimagdes adiantar a elaboragdo de suas pecgas, sem ter dado ciéncia
na intimagao, apds o prazo estabelecido pela Lei do processo eletrdnico, a partir do primeiro dia util
do més iniciar a contagem do prazo processual de acordo com o novo Cédigo de Processo Civil. O
sistema devera contemplar agrupamento das CDAs por Devedor, tipo de CDA e inscrigdo imobiliaria.

O sistema devera permitir o recebimento de intimag¢des de forma manual ou automatica; na
forma manual o procurador podera receber a intimacao utilizando a ferramenta receber e neste
momento ele se dara por intimado ou aguardar o prazo de caréncia estabelecido pela Lei Federal n°

11.419/2005, passado os dez dias o sistema fara o recebimento de forma automatica.
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Possuir ferramenta que permita pesquisar, na base de dados do sistema, CDA e peti¢cdes
iniciais prontas para geracao de lotes para ajuizamento eletrénico, em formato XML, acompanhados
do respectivo arquivo compactado ZIP, nos quais constem os documentos eletrénicos em PDF, ao
Tribunal de Justica de Sao Paulo;

Permitir pesquisa por critérios de busca como o numero da CDA, situagdo da CDA, nimero
do processo judicial, origens do langamento, cddigo do livro, médulo, ano da base: inicial e final, valor
minimo a ser executado, nome do executado, filiros que permitem a geragdo de documentos com
CPF/CNPJ ou sem CPF/CNPJ, permitindo ao usuario selecionar peti¢cdes iniciais e CDA com fim de
gerar grandes lotes para transmissao eletrénica do ajuizamento de processos, observadas premissas
constantes do “Padrdo de Integracdo entre o Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e
Instituicdes Conveniadas via Web Service”;

Permitir a anexacgao individualizada de documentos em cada lote de transmisséo;

Possuir ferramenta que permita pesquisar, na base de dados do sistema, lotes gerados que
aguardam ajuizamento eletrénico, a transmissao dos lotes registrados constantes do Padrdo de
Integracdo entre o Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo e Instituicbes Conveniadas via Web
Service;

Apontar ocorréncias havidas quando do envio dos lotes de ajuizamento e, simultaneamente,
para os lotes enviados com sucesso, registrar o numero de protocolo judicial, de maneira automatica;

Apresentar inconsisténcias eventualmente havidas na transmissédo de arquivos ao Tribunal
de Justica de Sao Paulo, possibilitando as devidas corregbes para reenvio bem como apontando o
motivo da inconsisténcia que tenha sido declinado pelo Tribunal de Justica de Sao Paulo;

Armazenar em pasta digital prépria, os arquivos retornados e assinados pelo Tribunal de
Justica de Sao Paulo como meio de comprovar o momento da pratica do ato processual;

Apresentar ao usuario, em fluxo de trabalho, o mapeamento das etapas de atividades
previstas no procedimento de ajuizamento de processos, constantes do “Padrao de Integracédo entre
o Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo:

Geracao de lotes para ajuizamento eletronico de processos;

Envio de lotes aguardando a transmissao ao TJSP;

Providéncias para lotes em que houve erro de transmissao;

Possuir ferramenta de gerenciamento eletrbnico de documentos, consistindo no
armazenamento, visualizacdo e emissdo de documentos em formato PDF, gerados e convertidos
direta e automaticamente pelo préprio sistema.

Permitir a visualizacdo da ferramenta para gerenciamento eletrdnico de documentos em
monitor adicional, de modo a facilitar o manuseio da pasta;

Possuir ferramenta de controle da movimentagdo processual interna, histérico do
processo, com registro, de todos os atos praticados no processo, com data, hora bem como o usuario
que os praticou;

Possuir ferramenta de pesquisa de processos ajuizados na base de dados do sistema
considerando como critério o numero de processo, o nimero da CDA, o nome do devedor, o
enderecgo do devedor, o codigo do imovel;
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Possuir ferramenta que permita a consulta ao histérico do devedor junto a base de
informacgdes utilizadas pelo sistema, apresentando, assim, um prontuario do devedor contendo
informagdes como a quantidade de processos existentes, total do valor devido originalmente ou
atualizado monetariamente;

Possuir ferramenta que permita a consulta considerando como critério o numero do
processo unificado, composto mediante orientacbes da Resolugdo n° 65, do CNJ, o qual devera

apresentar a seguinte estrutura:

. Numero sequencial do processo;

. Digito verificador;

e  Ano do ajuizamento do processo;

e Orgdo ou segmento do Poder Judiciario (Justica dos Estados e do Distrito Federal:
'8"),

o Tribunal (Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo: “26”);

. Unidade de origem do processo, conforme segmentos do judiciario;

Permitir consulta de informagdes basicas dos processos eletronicos a partir do nimero do
processo, possibilitando acesso e registro em base de dados do sistema de informagdes como
classe, assunto, local, nimero do processo, entre outras;

Possuir ferramenta composta de editor de textos proprio e integrado, compativel com
padrdao RTF ou similar, permitindo a integragdo com os campos das tabelas do banco de dados do
sistema, com possibilidade de formatacdo de fonte, margens, cabegalho e rodapé, inser¢do de
tabelas, inser¢cao de mascaras, imagens, marcadores e numeragéao, corretor ortografico.

Possibilitar o cadastro e configuracdo de documentos do processo, bem como manter em
sua base modelos previamente criados e formatados, com conteido de cadastramento dos modelos,
possibilitando a organizacao por categoria de assunto de forma a permitir a produ¢cado de documentos
de forma automatizada a partir da juncdo dos dados do processo com o modelo selecionado

juridicamente valido, devendo conter, como padrao, as seguintes peticbes e documentos:

e Extingdo Art. 26 da Lei da Execucgao Fiscal;

. Extingdo Art. 794, | e Il, do Cédigo de Processo Civil;
) Extingéo;

e  Suspensao - Art 40, da Lei da Execugao Fiscal;
e  Suspensao pelo prazo de parcelamento;

. Suspenséao do Processo;

e  Prosseguimento do Feito;

. Emenda a Inicial;

e Impugnacao de Pré-Executividade;

e Pedido de Emisséo de Citagao;

e  Substituicao da CDA;
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e Alteragao de endereco;
e Peticao de penhora on-line Sistema BACEN- Jud);

e Peticdes Diversas, contendo todas as demais categorias de peticbes e recursos;

Permitir configuragbes necessarias para que o sistema realize automaticamente as
devidas anotagdes de prazo, tramite e demais atos praticados no processo para a emissao do
documento.

Permitir visualizar o documento confeccionado, possibilitando a conferéncia do conteudo
antes da aposigao de assinatura digital;

Permitir visualizar a data de confecgdo do documento, o pedido constante, o responsavel
pela geragdo do documento e, quando houver, a numeracgao unificada CNJ do respectivo processo
judicial;

O sistema devera possuir ferramenta que realize o peticionamento intermediario eletrénico
respeitando a Lei Federal n° 11.419/06 e demais regulamentagdes aplicaveis ao Processo Eletrénico
no Estado de Sao Paulo, permitindo a geragédo de arquivos XML e arquivos PDF em atendimento as
premissas constantes do manual “Padrédo de Integragao entre o Tribunal de Justica do Estado de Sao
Paulo e Instituicdes Conveniadas via Web Service”, devendo permitir:

Permitir assinatura digital em lote de peticbes e documentos através de certificados
autorizados pela ICP-Brasil, com vistas a garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica
de documentos, de acordo com a Lei Federal n°® 11.419/06 e demais regulamentagdes aplicaveis ao
Processo Eletrénico no Estado de Sao Paulo;

Possuir conversor préprio de documentos para o formato PDF, de modo a atender as
regras estabelecidas pelo Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo;

Possuir ferramenta que permita pesquisar, na base de dados do sistema, peti¢gdes
intermediarias e documentos prontos para geragdo de lotes para peticionamento eletrénico, em
formato XML, acompanhados do respectivo arquivo compactado ZIP, nos quais constem os
documentos eletrénicos em PDF, ao Tribunal de Justica de Sao Paulo;

Permitir pesquisa por critérios de busca como o nimero da CDA, o niumero de lote da
importagdo das CDA. Devera permitir ao usuario selecionar peticbées iniciais e CDAs, com fim de
gerar lotes para transmissdo eletronica do peticionamento, observadas as premissas constantes do
“Padrao de Integracdo entre o Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo e Instituicées
Conveniadas via Web Service”;

Possuir ferramenta que permita pesquisar, na base de dados do sistema, lotes gerados
que aguardam transmissao eletrdnica do peticionamento, considerando como critério, 0 nimero do
lote de transmisséao ou todos os lotes registrados;

Possuir ferramenta que possibilite o peticionamento em lotes de, permitindo a transmissao
de arquivos em formato XML e arquivos compactados em formato ZIP contendo os PDF anexados;

Apresentar ocorréncias havidas no envio dos lotes de peticionamento e, simultaneamente,
para os lotes enviados com sucesso, registrar o numero de protocolo judicial, de maneira automética;

Permitir a configuragdo de peticbes e documentos de maneira a possibilitar a

parametrizagao para que o prazo processual;
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O sistema devera gerar relatérios de acordo com os filtros selecionados pelo usuério e
devera:

Permitir a geragao e impressao de relatorio contendo os maiores devedores;

Permitir a geragéo de relatério de processos por faixa de valor original da agdo, contendo,
no minimo, as seguintes informacdes; nome do executado; nimero do processo e vara; nimero e ano
da CDA; valor original da ag&o; valor atualizado; situagéo processual;

Permitir a geracao de relatério de a¢des ajuizadas por exercicio, contendo, no minimo, as
seguintes informagées, quantidade ac¢bes propostas; ano do ajuizamento; objeto da acdo; ano de
inscrigao da divida; valor da agao;

O sistema devera fazer pesquisa de prazo prescricional das dividas, trazendo um relatério a
fim de que as procuradorias ndo percam a oportunidade de ajuizar todos os devedores inadimplentes,
esta ferramenta traz um grande aumento na arrecadagdo, pois ndo havera a perda de prazo. O
sistema devera contemplar uma ferramenta de pesquisa da CDA, onde através de diversos filtros,
podera se extrair relatérios em pdf para gerenciamento de devedores, tipos e naturezas de tributos,
situacdo das CDAs, informagbes sobre os parcelamentos;

O sistema langa uma pendéncia na agenda do procurador sugerindo a suspensdo do
processo.

O procurador elabora a peticdo de suspensao para envio ao judiciario.

Caso o devedor deixe de pagar as parcelas acordadas, o sistema deverd receber a
informacgao do cancelamento do parcelamento que € enviada ao sistema também via web service. O
sistema langa uma pendéncia na agenda do procurador sugerindo o prosseguimento do processo. O
procurador elabora a peticao de prosseguimento do feito (processo) para envio ao judiciario.

Quando o devedor quita todas as parcelas ou quita a divida a vista, a Fazenda também
deve enviar esta informagéo a procuradoria. O sistema devera receber a informagéo da quitagéo, via
web service. O sistema lanca uma pendéncia na agenda do procurador sugerindo a extingdo do
processo. O procurador elabora a peticdo de extingdo para envio ao judiciario.

Periodicamente, a Fazenda envia a procuradoria o saldo atualizado de todas as CDAs
abertas.

O sistema devera contemplar trés tipos de redistribuicbes que podem ser feitas pelas
seguintes atividades: Permite a distribuicdo de processos nas modalidades dirigida e automatica,
através de regras pré-estabelecidas por tipo de processo, devedor, tipo de tributo, dentre outros,
podendo estas regras serem configuradas de forma flexivel na aplicagdo. A rotina do processo de
distribuicao devera permitir:

Equilibrio da carga de trabalho entre os procuradores;

Ajustes do equilibrio de carga para situagdes especiais, como reduc¢ado da carga de trabalho
para que o procurador atue em outras atividades de interesse da Procuradoria;

Gerenciamento dos periodos de afastamentos temporarios e definitivos e férias com a
definicdo das respostas do sistema quando ocorrer o registro do andamento processual de processos
vinculados a estes procuradores. Por exemplo, ao chegar uma intimagcdo de um processo cujo
procurador responsavel esteja afastado, o sistema poderd encaminhar tal intimagdo para o
procurador substituto mantendo o equilibrio entre eles;
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Gerenciamento do conhecimento especializado dos procuradores em determinados
assuntos;

Administrar os impedimentos de determinados procuradores para certos assuntos, partes ou
advogados da parte contraria;

Solicitagdes de redistribuicées definitivas ou provisorias envolvendo todos os atores do fluxo
e permitindo a exposi¢cao de motivos para solicitagao, acolhimento e recusa;

Vinculagdo automatica da parte contraria a um procurador, geralmente utilizado para
execucao fiscal, de modo que o procurador seja responsavel por todos os processos de uma mesma
parte, obtendo com isso o conhecimento do histérico desta.

Solicitar Redistribuicdo definitiva: Escolhendo esta atividade, o sistema devera mandar a
pendéncia junto ao processo definitivamente para a redistribuicdo, a chefia realizara a redistribuigéo;

Solicitar Redistribuicdo Proviséria: Escolhendo esta atividade, o sistema devera mandar a
somente a pendéncia para que a chefia realize a redistribuicao;

Transferéncia de pendéncia: Escolhendo esta atividade, o sistema devera redistribuir
automaticamente para um procurador escolhido, sem passar pelo crivo pela chefia.

Revisdo de transferéncia: Quando uma pendéncia é transferida entre procuradores a
pendéncia devera ficar na fila: transferéncia de intimagao para que o procurador de destino faga o
deferimento ou indeferimento.

A consulta de processos devera buscar todos os processos ajuizados na base de dados do
sistema de acordo com critérios escolhidos pelo usuario (assunto, procurador, nome da parte, etc.
Possibilita a criagdo de um relatério personalizado com os dados encontrados.

O sistema devera possuir tarefas para que o procurador classifique as intimagdes recebidas
pelo Tribunal de Justiga, inserindo movimentagdes, cada intimagéo sera classificada com a categoria
de pega que sera elaborada, prazo processual e o sistema calcula automaticamente o vencimento,
para facilitar o trabalho do procurador.

O sistema devera ser configurado de acordo com a complexidade, e recebera alerta quando
faltarem dois dias para encerrar o prazo processual;

O sistema devera permitir elaboracdo de manifestagdes de modelo padrédo com categorias
vinculadas ao modelo, bem como elaborar manifestacdo diversa onde podera minutar recursos,
peticdes intermediarias entre outras;

Enviar manifestagbes para que o assessor/ estagiario elabore pegas, e as encaminhe para o
fluxo da revisdo onde o procurador fara a corregdo tendo como prerrogativa retificar e devolver ao
assessor ou finalizar e protocolar a peticdo no Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo;

Podera elaborar manifestagées de forma unitaria ou em lote apds, salvar e terminar a confecgao da
peca processual em outro momento ou de imediato efetuar o protocolo eletrénico no Tribunal de
Justica do Estado de Sao Paulo.

PROVA DE CONCEITO

Constatado o atendimento pleno das condigées de menor preco e de habilitacdo, essa sera

declarada provisoriamente vencedora do certame.
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A sessao sera suspensa para a apresentacao da prova de conceito, imediatamente no dia

seguinte a abertura dos envelopes, as 10:00 horas.

Sera entdo analisadas a totalidade das funcionalidades do sistema de informatica, por
funcionarios competentes da Administragéo, através da demonstracéo do sistema ofertado, de modo
a observar as especificagdes constantes neste Anexo, por meio da simples conferéncia do

atendimento ou nao as funcionalidades requeridas.

As demonstracdes serao sucessivas, observando-se a mesma ordem em que se encontram
neste Anexo, devendo ser feitas em equipamentos da prépria licitante, inclusive periféricos e,

havendo necessidade, a Administragéo disponibilizara acesso a “internet”.

A apresentacdo de cada moédulo devera ser feita em até 04 (quatro) horas, procedimento
este que sera acompanhado pelo servidor responsavel do setor correspondente, devidamente
designado para apoio durante a sesséo, podendo também ser assistido pelas demais licitantes, desde

que ndo causem tumulto ou mantenham comportamento inadequado durante as demonstragdes.

Nao deverdo ser feitos questionamentos durante as demonstragdes, para que possa ser
devidamente cumprido o prazo especificado para a apresentagao, porém a licitante classificada em

primeiro lugar devera usar este anexo como um checklist, demonstrando item a item.

Terminada a demonstracdo do sistema, a Administragdo, por meio do servidor responsavel
pelo setor correspondente, manifestar-se-a pela sua aprovagéo ou reprovagédo, sendo que, nesse
ultimo caso, devera especificar as funcionalidades que entendeu nao terem sido atendidas, ouvindo
também eventuais apontamentos por parte das demais licitantes, que poderdao se manifestar na ata
ou incluir a ata um anexo constando os tépicos que entendeu oportuno se manifestar quanto aos

desatendimentos.

Caso as demonstragdes nao possam ser finalizadas no mesmo dia, podera ser dada

continuidade no dia seguinte, lavrando-se em Ata as ocorréncias até o momento da paralisacéo.

Se a participante deixar de contemplar algum item exigido para o sistema, sera
desclassificada, haja vista serem obrigatérios todas as funcionalidades, refazendo-se todos os
procedimentos para a segunda colocada, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma

proponente que atenda todos os pré-requisitos do Edital e deste Anexo.

Sera juntada aos autos as manifestagdes sobre o atendimento ou nao das especificagdes
contidas no Edital, sendo que o prazo para a interposicdo de recurso tera inicio apenas apods a
decisdo acerca do procedimento.

Verificado o atendimento das especificacées do objeto e aprovada a demonstragdo da prova
de conceito, a proponente sera declarada vencedora definitiva.
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO
PROCESSO N° 203/2018

Contrato celebrado entre a PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA, pessoa juridica de direito
publico, com sede a Rua Mohamad Said Hedjazi, n® 42, Bairro Estagéo, nesta cidade de Juquia,
Estado de Sao Paulo, inscrita no CNPJ/MF sob n? 46.585.964/0001-40, neste ato representada pelo
Prefeito Municipal, o Sr. RENATO DE LIMA SOARES, brasileiro, casado, portador do RG. N2
19.446.067-8/SSP/SP e do CPF/MF sob n° 147.608.428-96, residente e domiciliado Rua Dr.
Rodrigues Alves, n® 725, Estagdo, em Juquia/SP, doravante denominada CONTRATANTE, e a
empresa (razdo social, endereco, CNPJ/MF, Insc. Estadual e demais qualificacbes da empresa
vencedora da licitacdo), neste ato representada, nos termos do (ato autorizativo da representacéo)
por (nome, endereco e qualificacdo do representante da empresa vencedora da licitagdo), doravante
denominada CONTRATADA, tendo como respaldo o resultado do Pregédo Presencial n.° 011/2018, a
autorizagdo constante do Processo n.° 203/2018 e a proposta apresentada pela empresa, firmam o
presente contrato regido pela Lei Federal N° 8.666, de 21 de junho de 1993 e atualizagbes, e pelas
clausulas a seguir expressas, definidoras dos direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O presente instrumento pretende regular a Contratagdo de empresa para prestacao de
servigos técnicos especializados de modernizagao e gestao publica.

CLAUSULA SEGUNDA - INiCIO E EXECUCAO DOS SERVIGOS

2.1. A CONTRATADA se obriga a dar inicio aos servigcos objeto desta Licitagcao, imediatamente apds
a assinatura do contrato no tocante aos servigcos de migracdo de dados, implantacdo dos sistemas e
treinamento dos servidores municipais que utilizardo os programas.

2.2. Para a execugao dos servigos contratados, a CONTRATADA devera disponibilizar profissionais
habilitados, que garantam a exatiddo e a qualidade dos servigos realizados, sob pena da aplicagao
das sangbes contratuais previstas, pelo nao cumprimento, ou cumprimento irregular das clausulas
contratuais.

CLAUSULA TERCEIRA - PREGO

3.1. Dar-se-a ao presente contrato o valor total de R$ ( ) como
previsdo para o pagamento da prestacdo de servicos objeto do presente contrato, sendo que o
referido valor sera devido pela CONTRATANTE a CONTRADADA na medida em que o servigo for
executado, em 12(doze) parcelas fixas mensais, equivalente a R$ ( ).

3.2. No prego combinado entre as partes, estao incluidos além do lucro, todas as despesas e custos
com transportes, tributos de qualquer natureza, seguros e todas as despesas diretas ou indiretas,
relacionadas com a execugéo dos servigos objeto deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1. O objeto da presente instrumento de contrato, sera recebido como “de acordo” pela Secretaria
de Fazenda e Planejamento e pela Secretaria de Governo e Administragdo que utilizou os servigos
faturados no periodo, ao aplicar o carimbo e assinatura no verso da Nota Fiscal, referente ao
faturamento dos servigos realizados no més anterior.

4.2. Constatadas irregularidades na execugao dos servigos objeto deste contrato, a fiscalizagcado da
CONTRATANTE podera rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou rescindindo
a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

4.3. Afiscalizagdo exercida pelas Secretaria de Fazenda e Planejamento e Secretaria de Governo e
Administragcdo da CONTRATANTE, em nada restringe a responsabilidade unica e exclusiva da
empresa, sobre a execugao dos servigos ora contratados.
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CLAUSULA QUINTA - FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento ocorrera mensalmente, mediante apresentagcdo da fatura correspondente aos
servicos prestados no més anterior, e seguird o Cronograma de Desembolso estabelecido pela
CONTRATANTE.

5.2. O pagamento sera efetuado através de crédito em conta corrente da CONTRATADA a ser
informada junto com a documentagao de sua proposta.

5.3. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a CONTRATADA e
seu vencimento ocorrera obedecendo ao cronograma acima citado.

54. Caso o dia do pagamento coincida com sabados, domingos, feriados, ou pontos facultativos,
o0 mesmo sera efetuado no primeiro dia util subsequente sem qualquer incidéncia de corregdo
monetaria.

CLAUSULA SEXTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA E RECURSOS FINANCEIROS

6.1. As despesas decorrentes do presente contrato serdo pagas com recursos previstos no
orcamento vigente, conforme as seguintes classificagoes:

Unidade Orcamentaria: 02.03 - SECRETARIA DE GOVERNO E ADMINISTRACAO Unidade
Orcamentaria: 02.03.01 SECRETARIA DE GOVERNO E ADMINISTRACAO - 04.122.0004.2005 —
Manutengéo da Secretaria — Elemento de Despesa 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa
Juridica — Ficha Orcamentaria 26 — Fonte de Recursos 01.

Unidade Orgamentaria: 02.04 - SECRETARIA DE FAZENDA E PLANEJAMENTO Unidade
Orcamentaria: 02.04.01 SECRETARIA DE FAZENDA E PLANEJAMENTO - 04.123.0006.2011 —
Manutencao da Secretaria — Elemento de Despesa 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa
Juridica — Ficha Orgamentaria 41 — Fonte de Recursos 01.

Unidade Orcamentaria: 02.16 — FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL Unidade
Orgamentaria: 02.16.01 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - 08.244.0056.2055 —
CRAS - Centro de Referéncia de Assisténcia Social — Elemento de Despesa 3.3.90.39 — Outros
Servigos de Terceiros Pessoa Juridica — Ficha Orgamentaria 268 — Fonte de Recursos 05.

Unidade Orgamentaria: 02.08 — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO Unidade Orgamentaria:
02.08.01 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - 12.368.0025.2021 — Manutengdo do Ensino
Basico — Elemento de Despesa 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica — Ficha
Orcamentaria 149 — Fonte de Recursos 02.

CLAUSULA SETIMA - VIGENCIA

7.1. O presente contrato permanecera vigente pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA - PRORROGAGAO

8.1. O presente contrato podera ser prorrogado, podendo estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta
e oito) meses apds o inicio da sua vigéncia, nos termos do inciso IV, do art. 57, da Lei Federal n®
8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

CLAUSULA NONA — REAJUSTE

9.1. Em havendo prorrogagao contratual, o valor podera ser reajustado com base na inflagdo apurada
no periodo, tomando-se por base o IPCA-IBGE ou outro indice oficial que venha substitui-lo, ficando
desde ja estabelecido que tal reajuste somente sera devido a cada periodo de 12 (doze) meses.

CLAUSULA DECIMA - RESCISAO

10.1. A CONTRATANTE rescindira unilateralmente o Contrato, independentemente de interpelacao
judicial ou extrajudicial, salvo motivo de forga maior plenamente justificado, caso se verifique qualquer
das hipoéteses arroladas nos artigos 78 a 80 da Lei Federal n2 8.666/93 e suas altera¢des posteriores,
OuU nos casos abaixo descritos:

a) No caso de dolo, culpa, simulagédo ou fraude, na prestagao dos servigos desta avenga;
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b) Pelo ndao cumprimento de qualquer das clausulas constantes deste Contrato, do Edital do Pregao

Presencial n® 011/2018 - Processo n® 203/2018 e da Proposta da CONTRATADA.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - PENALIDADES E SANGOES

11.1. O ndo cumprimento de quaisquer das exigéncias contidas na legislacdo em vigor, ou nas
condi¢des contratuais pactuadas, sujeitar-se-a a CONTRATADA as penalidades e sancdes previstas
na Lei Federal 8.666/93 e suas alteragdes posteriores e, em especial:

a) Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas irregularidades.

b) Multa de 5% (cinco por cento) do valor mensal contratado, em caso de falha ou reincidéncia de
irregularidade nos servigos prestados.

c) Multa de 10% (dez por cento) do valor total do Contrato, pelo descumprimento de quaisquer das
clausulas deste Edital e do Contrato.

d) Rescisao contratual por inexecugéo total ou parcial do Contrato.

e) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

f) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo na forma
da Lei, perante a prépria autoridade que implicou a penalidade.

11.2. Na hipotese de aplicagdo de multa, é assegurado a CONTRATANTE o direito de optar pela
deducgao do respectivo valor sobre qualquer pagamento a ser efetuado a CONTRATADA, ou se nao
houver saldo inscrever na Divida Ativa do Municipio;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - REGULAMENTO

12.1. O presente contrato regular-se-a pelas suas clausulas, disposi¢cdes da Lei Federal n°® 8.666/93 e
alteragdes posteriores, pelo Edital de Pregdo Presencial n°® 011/2018 - Processo n° 203/2018,
proposta da CONTRATADA e demais preceitos de direito publico aplicaveis a matéria, aplicando-se
supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e as disposigdes do direito privado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DESPESAS

13.1. Serao de responsabilidade da CONTRATADA as despesas e custos com transportes, tributos
de qualquer natureza, seguros e todas as despesas diretas, ou indiretas relacionadas com a
execucao dos servicos objeto do presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS DIREITOS E DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

14.1 Dos Direitos: Constituem direitos da CONTRATANTE receber o objeto deste contrato nas
condi¢cdes avengadas; e da CONTRATADA receber as informagdes necessarias a perfeita prestagao
de servigos de informatica, descritos como objeto do contrato; bem como perceber o valor ajustado na
forma e nos prazos convencionados pelo presente instrumento.

14.2 Das Obrigagoes:
14.2.1  Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:
a) efetuar o pagamento ajustado, nos prazos fixados e,

b) fornecer a CONTRATADA todas as condi¢Ges e informagdes necessarias a regular execugéo do
contrato.

14.2.2 Sem prejuizo das demais obrigagcbes constantes deste instrumento, a CONTRATADA deve:

a) responder por si, como também por seus herdeiros ou sucessores, em todas as clausulas e
condigcbes estabelecidas pelo presente contrato;

b) responder pelas acdes e omissdes de seus fornecedores/prestadores de servico e pessoas
direta ou indiretamente empregadas no que refere-se a prestacdo de servigos objeto da presente
licitagdo, assim como por agdes e omissdes de seus proprios diretores e empregados. Nenhuma
disposigcao deste contrato criara uma relagéo contratual entre qualquer subfornecedor/ subcontratado
e o Orgdo Licitante, para pagar ou fazer com que sejam pagos quaisquer dos referidos
subcontratados;
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c) arcar com os custos decorrentes da utilizacdo de pessoal, veiculos, combustivel, materiais e
demais despesas; devendo preservar, indenizar e manter o Orgao Licitante a salvo de quaisquer
reivindicagbes, demandas, queixas e representagées de qualquer natureza, resultante do presente

processo de prestagéo de servigos de informatica;

d) arcar com o 6nus de todas as obrigagdes tributarias, trabalhistas, previdenciarias ou securitarias
devidas, incidentes sobre a prestagao de servigos objeto deste processo;

e) prestar os servigos de acordo com as especificacdes da sua proposta e do objeto contratual
respondendo integralmente pelas obrigagdes dele decorrentes, nos termos do art. 70 da Lei 8666/93;

f)  responsabilizar-se pela exatiddo dos servigos prestados, obrigando-se a reparar, exclusivamente
as suas custas, todos os defeitos, erros, falhas, omissdes e quaisquer outras irregularidades,
eventualmente constatadas.

g) manter durante toda a execugdo do contrato as condi¢cdes de qualificagdo que sejam de sua
competéncia, exigidas para a habilitagdo durante o processo de contratagao;

h) aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, facultada a supresséo
além desse limite.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- FORO

15.1. As partes elegem o foro da Comarca de Juquia, Estado de Sao Paulo, para dirimir as dividas
suscitadas em decorréncia da execugdo do presente contrato, ndo resolvidas pelas vias
administrativas proprias.

E por estarem de acordo com as condi¢gdes aqui estabelecidas, lavrou-se o presente contrato em 03
(trés) vias de igual teor e para o mesmo efeito, o qual, apds lido e achado conforme, é assinado pelo
CONTRATANTE, CONTRATADA e testemunhas.

Juquia, __ de de 2018
Pela CONTRATANTE Pela CONTRATADA
RENATO DE LIMA SOARES
PREFEITO MUNICIPAL
TESTEMUNHAS:
VINICIUS KABATA AMARO CESAR MARTINS
RG N.°: 30.992.219-7 SSP/SP RG N°: 24.820.434-8 SSP/SP
CPF N.°: 289.396.318-89 CPF n°: 097.858.598-43

VISTO E APROVADO PELA ASSESSORIA JURIDICA
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA

CONTRATADA:
CONTRATO N°:

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE MODERNIZAGAO E GESTAO PUBLICA

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado, e
cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de
instrucédo e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos
os atos da tramitacao processual, até julgamento final e sua publicagao e, se for o caso e de
nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da
defesa, interpor recursos e o0 mais que couber.

Outrossim, declaramos estar cientes, doravante, de que todos os despachos e decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial
do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de
1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais.

Juquia, de de 2.018

Pela Contratante

RENATO DE LIMA SOARES
PREFEITO MUNICIPAL

Pela Contratada
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ANEXO Il - MODELO DE
DECLARAGCAO DE CONFORMIDADE

PREGAO PRESENCIAL N°011/2018

PROCESSO N° 203/2018

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE MODERNIZAGAO E GESTAO PUBLICA

A empresa (nome da empresa licitante), inscrita no CNPJ sob n.°
com sede a Rua (enderegco completo da licitante), por seu representante
legal (nome e qualificagdo do representante legal), para fins de participagédo no

procedimento licitatério de Pregdo Presencial N° 011/2018, e em cumprimento a legislacdo e
regulamentos vigentes, aos quais se submete, DECLARA que:

1. inexiste fato impeditivo quanto a sua habilitacao;

2. ndo foi declarada inidénea pelo Poder Publico em nenhuma esfera de Governo, ndo estando
impedida de contratar com a Administragao Publica, direta ou indireta;

3. encontra-se em situagdo regular perante o0 MINISTERIO DO TRABALHO, n&o possuindo no seu
quadro de funcionarios, menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores
de 16 anos em qualquer tipo de trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos 14 anos,
conforme preceitua o inciso XXXIIl, do artigo 7° da Constituigdo Federal c/c o inciso V do artigo 27, da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragoes;

4. examinou todos os documentos apresentados, bem como as especificagbes técnicas, tendo
tomado conhecimento do grau de dificuldade e complexidade do objeto, bem como esta ciente de que
nao podera alegar desconhecimento para posterior alteragdo dos pregos propostos, ou modificagdo
nas especificagdes para o cumprimento integral do objeto da presente licitagao;

5. Caso esta empresa venha a sagrar-se vencedora desta licitagdo, indica a seguir as informacdes
solicitadas nos subitens 8.4 e 8.5 do edital:

Responsavel(is)

que assinara (do) o Termo de Contrato, ¢/ qualificagdo completa, cargo que ocupa(m), e, se procurador o instrumento de

mandato.

CPF/MF N° RG N°
Enderego completo
N° conta corrente/pessoa juridica Agéncia Banco

Por ser a expressao da verdade, firmo a presente declaragao:

Local, de de 2018

Assinatura do Representante
Razao Social da Empresa
Nome Completo do Representante da Empresa

(DEVE SER EMITIDO EM PAPEL QUE CONTENHA A DENOMINAGAO OU RAZAO SOCIAL DA
EMPRESA LICITANTE).
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ANEXO IV — MODELO DA PROPOSTA

PREGAO PRESENCIAL N°011/2018

PROCESSO N° 203/2018

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVIGOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE MODERNIZAGAO E GESTAO PUBLICA

Prezados Senhores:

Apresentamos pelo presente a Proposta de Precgos, as condigbes para a Contratagdo de empresa
para prestacdo de servigos técnicos especializados de modernizagédo e gestao publica, pelo periodo
de 12 (doze) meses, objeto do certame licitatorio referido acima, sendo o valor global da nossa
proposta de R$ ( ), incluidos todos os
valores para execugao do presente objeto.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ: I.LE.: . M.:

ENDERECO: CEP:

TEL/FAX: (__) E-MAIL:

. O Prazo de validade da presente proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados da data da
abertura dos envelopes.

. Pela presente proposta, aceitamos todas as condigdes dispostas no edital.

Eu, (nome completo e qualificagdo do representante legal da empresa), RG n° , CPF/MF

n.c , (cargo elou fungdo na empresa), DECLARO pela apresentagdo da

presente proposta, sob as penalidades legais, em nome da empresa (razdo social da empresa,

CNPJ/MF n.° , Inscricdo Estadual n° e endereco da sede), que nos pregos dispostos

acima, encontram - se incluidos, além do lucro, todos os custos diretos e indiretos, bem como
quaisquer outras despesas, inclusive as relativas ao pagamento do pessoal, despesas com viagens,
veiculos, combustivel, equipamentos, impostos, tributos de qualquer natureza e todas as demais
despesas, relacionadas com a prestacdo de servicos constante de nossa proposta, objeto da
presente licitacdo. DECLARO que nossa proposta esta de acordo, e atende a todas as especificagcoes
e exigéncias técnicas relacionadas no anexo | — Termo de Referéncia, e que nossa empresa cumprira
integralmente a todos os itens no referido termo.

Local e data

Assinatura do Representante
Razao Social da Empresa
Nome Completo do Representante da Empresa

(DEVE SER EMITIDO EM PAPEL QUE CONTENHA A DENOMINAGAO OU RAZAO SOCIAL DA
EMPRESA LICITANTE)


http://www.juquia.sp.gov.br/
mailto:departamentoeducacao@gmail.com

Prefeitura Municipal de Juquia

RUA MOHAMAD SAID HEDJAZI, N° 42 — BAIRRO FLORESTA JUQUIA — SP —
EP 11800-000 — TELEFAX (013) 3844-6111
CNPJ/MF 46.585.964/0001-40 — INSCR. ESTADUAL ISENTA
www.juquia.sp.gov.br
licitacao@juquia.sp.gpv.br

ANEXO V
MODELO DE CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE DA EMPRESA

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA

PREGAO PRESENCIAL N°011/2018

PROCESSO N° 203/2018

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVIGOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE MODERNIZAGAO E GESTAO PUBLICA

A (nome da empresa licitante), inscrita no CNPJ sob n.°
por seu representante legal (nome e qualificagdo do representante legal — conf. doc. ANEXO*),
credencia como seu representante o Sr. , RG. N° , CPF
n° , para em seu nome participar do certame em epigrafe, conferindo-lhe poderes
especificos para interpor recursos e desistir de sua interposicédo, e praticar todos os demais atos
inerentes ao certame, na sessao publica de processamento do Convite.

(LOCAL E DATA)

(REPRESENTANTE LEGAL)

OBS.: O credenciamento devera vir acompanhado da documentagdo necessaria para
comprovacao da validade do mesmo, conforme previsto no item 4 do Edital.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA,
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA

PREGAO PRESENCIAL N°011/2018

PROCESSO N° 203/2018

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE MODERNIZAGAO E GESTAO PUBLICA

A empresa (nome da empresa licitante), inscrita no CNPJ sob n.°
com sede a Rua (enderegco completo da licitante), por seu representante
legal (nome e qualificagado do representante legal), para fins de participacdo no

procedimento licitatério da Pregdo Presencial N° 011/2018, e em cumprimento a legislagcdo e
regulamentos vigentes, aos quais se submete, DECLARA que esta enquadrada como microempresa
(ou empresa de pequeno porte), nos termos previstos na Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006 e suas alteragdes, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta,
portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério
supramencionado, realizado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA.

Por ser a expressao da verdade, firmo a presente, sob as penas da Lei.

Local, de de 2018.

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)

Atesto para os devidos fins, que as declaragdes acima sao verdadeiras.

OBS.: A declaragcao devera vir acompanhada de documento comprovando o seu
enquadramento.
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARAGAO DA LICITANTE DE
PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA

PREGAO PRESENCIAL N°011/2018

PROCESSO N° 203/2018

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVIGOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE MODERNIZAGAO E GESTAO PUBLICA

Vimos pela presente apresentar a Vossa Senhoria, nossa documentagio
referente a licitagdo em epigrafe e declaramos que atendemos a todos os requisitos de Habilitacao,
assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros, ou omissdes que tiverem sido cometidos
quando da preparagéo da mesma, ndo havendo fato impeditivo a nossa habilitagao.

Local, de de 2018

Assinatura do Representante
Razao Social da Empresa
Nome Completo do Representante da Empresa

(DEVE SER EMITIDO EM PAPEL QUE CONTENHA A DENOMINAGAO OU RAZAO SOCIAL DA
EMPRESA LICITANTE)
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ANEXO VI

RECIBO DE RETIRADA DO EDITAL PELA INTERNET
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA

PREGAO PRESENCIAL N°011/2018

PROCESSO N° 203/2018

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVIGOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE MODERNIZAGAO E GESTAO PUBLICA

RAZAO SOCIAL:
CNPJ. N.°:
ENDEREGO:
E-MAIL:
CIDADE: ESTADO: FONE:(=-----) FAX: ( )
REPRESENTANTE PARA CONTATO:

DECLARO QUE RETIREI JUNTO A INTERNET, INTEGRALMENTE O EDITAL DA LICITAGAO
ACIMA IDENTIFICADO.

LOCAL: , DE 2018

ASSINATURA

Senhor Licitante,

Visando comunicagdo futura entre a PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA e sua empresa,
solicitamos a Vossa Senhoria, preencher o recibo de retirada do edital e remeter a Se¢ado de Compras
e Licitagbes da Secretaria Municipal de Governo e Administragdo, via e-mail
licitacao@)juquia.sp.gov.br.

A ndo remessa do recibo, exime a PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA, da responsabilidade da
comunicagao por meio de e-mail de eventuais esclarecimentos e retificagdes ocorridas no instrumento
convocatoério, bem como de quaisquer informagdes adicionais, ndo cabendo posteriormente qualquer
reclamacao.
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